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RREGULLORE E BRENDSHME PER ORGANIZIMIN DHE FUNKSIONIMIN E
INSTITUCIONIT TE PREFEKTIT TE QARKUT

KREU I

DISPOZITA Ti PERGJITHSHME

Neni 1
Baza ligjore

Rregullorja e brendshme "Pér organizimin dhe funksionimin e institucionit t& prefektit t¢ qarkut",
né vijim rregullorja, mbéshtetet né nenin 186, té ligjit nr. 44/2015 "Kodi i Procedurave
Administrative 1 Republikés s€ Shqipéris€", n€ ligjin nr.107/2016 daté 27.10.2016 “Pér prefektin e
qarkut”, 1 ndryshuar, né¢ ligjin nr.90/2012 "Pé&r organizimin dhe funksionimin e administratés
shtetérore", né€ ligjin nr. 10296, daté 08.07.2010 “Pér menaxhimin financiar dhe kontrollin™, i
ndryshuar, si dhe n€ Urdhrin nr. 21, dat€ 5.2.2025, t€ Kryeministrit “Pér miratimin e detyrave t&
administratés sé prefektit té qarkut”.

Kjo rregullore mbéshtetet né aktet ligjore e nénligjore:

*  Kushtetuta e Shqipérise

» Ligji Nr. 107/2016 daté 27.10.2016 “Pér Prefektin e Qarkut” i pérditésuar

e Ligji Nr. 152/2013, daté 30.05.2013 “Pér népunésin civil”, i pérditésuar

» Ligji Nr. 7961 daté 12.07.1995 “Kodi i punés”, i pérditésuar

» Ligji Nr. 138/2015, daté “Pér garantimin e integritetit té personave qé zgjidhen, emérohen, ose
ushtrojné funksione publike” i pérditésuar

» Ligji nr. 9367, date 07.04.2005 “Per parandalimin e konfliktit te interesave ne ushtrimin e
funksioneve publike”, i pérditésuar

» Ligji Nr. 119/2014, date 18.09.2014 “Pér té Drejtén e Informimit” i pérditésuar

» Ligji Nr. 44/2015, daté 30.04.2015 “Kodi i Progedurave Administrative i Republikés sé
Shqipérisé”

» Ligjinr. 9131, date 08.09.2003 “Per rregullat e etikes se administrates publike” i pérditésuar

o Ligji Nr. 124/2024 “Pér mbrojtjen e té dhénave personale”

» Ligji Nr. 139/2015, daté 17.12.2015 “Pér vetégeverisjen vendore” i pérditésuar

»  Ligj Nrr9970, daté 24.07.2008 "Pér baraziné gjinore né shogéri"

» Ligjinr. 9154, date 06.11.2003 “Per arkivat”, me ndryshime
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Ligji nr 9936 daté 26.06.2008 “Pér Menaxhimin e sistemit buxhetor né Republikén e

Shqipérisé”, i pérditésuar

Ligji Nr.10296 daté 08.07.2010 “Pér menaxhimin financiar dhe kontrollin”,
Ligji Nr. 25/2018 “Pér kontabilitetin dhe pasqyrat financiare”, i ndryshuar
Ligji nr 9920 daté 19.05.2008 “Pér Progedurat Tatimore né RSh”, i ndryshuar
Ligji nr 9632 daté 30.10.2006 “Pér Sistemin e Taksave Vendore”, i ndryshuar
Ligji nr 162 daté 23.12.2020 "Pér Prokurimin Publik”, i ndryshuar

Ligji nr20/2020 “Pér pérfundimin e proceseve kalimtare té pronésisé né Republikén

Shqipérisé”

Ligji Nr. 107/2014, daté 31.07.2014 “Pér planifikimin dhe zhvillimin e territorit”, i

ndryshuar

Ligji Nr.8402 daté 10.09.1998 “Pér kontrollin dhe disiplinimin e punimeve té ndértimit”, i

ndryshuar

Ligji Nr. 10433, daté 16.06.2011 “Pér inspektimin né Republikén e Shqipérisé”
Ligji Nr. 112/2015, daté 15.10.2015 “Pér inspektimin financiar publik”

Ligji Nr. 9780 daté 16.07.2007 “Pér inspektimin e ndértimit”, i ndryshuar

Ligj Nr. 9482, Daté 06.02.2006 “Pér legalizimin, urbanizimin dhe integrimin e
ndértimeve pa leje” i ndryshuar (me ligi nr. 9786, daté 19.7.2007; nr. 9895, daté
9.6.2008, ligj nr. 10 099, daté 19.3.2009; nr. 10 169, daté 22.10.2009; nr. 10 219,
daté 4.2.2010; nr. 10 219, daté 4.2.2010; nr. 141/2013, daté 2.5.2013; nr.50/2014,
daté 14.5.2014; nr.62/2015, daté 11.6.2015)

Ligj Nr. 10 237, daté 18.2.2010, “Pér siguriné dhe shéndetin né puné”, Ndryshuar me ligjin nr.

161/2014, daté 4.12.2014; nr. 99/2024, daté 12.9.2024)

Ligj nr.57/2019 “Pér asistencén sociale né RSH”

Ligj Nr. 93/2014 "Pér pérfshirjen dhe aksesueshmériné e personave me aftési té
kufizuara"

Ligji Nr. 9049, dt.10.04.2003 “Pér deklarimin dhe kontrolline pasurive, té detyrimeve
financiare te te zgjedhurve dhe te disa népunésve publike”, i ndryshuar

Ligj Nr. 68/2014 “Pér mbrojtjen e biodiversitetit”

Ligj Nr. 10431, Daté 09.06.2011 “Pér mbrojtjen e mjedisit”, i ndryshuar

Ligj Nr. 10448, Daté 14.07.2011 “Pér lejet e mjedisit”, i ndryshuar

Ligji 45/2019 “Pér Emegjencat Civile”, i ndryshuar

Ligji Nr. 8951 daté 10.10.2002 “Pér numrin personal té shtetasve”, i ndryshuar
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Ligji Nr. 8952 daté 10.10.2002 “Pér letérnjoftimin elektronik té shtetasve shqipétar”, i
ndryshuar

Ligji nr. 10279 daté 20.05.2010 “Pér Kundravajtjet Administrative”

Ligji Nr. 152/2015, daté 21.12.2015 “Pér shérbimin e mbrojtjes nga zjarri dhe shpétimin”
Ligji Nr. 10273 daté 29.04.2010 “Pér dokumentin elektronik”, me ndryshime

Ligji Nr. 10129 date 11.05.2009 “Per gjendjen civile”, i ndryshuar me ligjet nr.6/2012, daté
2.2.2012, nr130/2013, daté 25.4.2013, nr. 134/2016, daté 22.12.2016, nr. 69/2018, daté
11.10.2018 dhe vendimin e Gjykatés Kushtetuese nr. 52, daté 1.12.2011, nr.130/2020, daté
22.10.2020)

VKM Nr. 867, daté 10.12.2014 “Pér procedurat e bashképunimit né institucionet e
administratés shtetérore”

VKM Nr. 408, Daté 13.05.2015 “Pér miratimin e rregullores té zhvillimit té territorit”

VKM Nr. 671, Daté 29.07.2015 “Pér miratimin e rregullores té planifikimit té territorit”

VKM nr.329, daté 16.05.2012 “Pér kriteret dhe procedurat e dhénies sé ndihmés shtetérore
financiare pér mbulimin e démeve té shkaktuara nga fatkeqési natyrore ose fatkeqési té tjera,
té shkaktuara nga veprimtaria njerézore”

VKM nr. 965, daté 02.12.2015 “Pér bashképunimin ndérinstitucional té strukturave té drejtimit
né rastet e emergjencave civile dhe krizave”

Urdhri Nrll dt.12.01.2016 i Kryeministrit, “Pér miratimin e strukturés dhe organikés sé
administratés sé Prefektit té Qarkut Shkodér”

VKM nr. 56/2021 “Pér miratimin e rregullave pér kohézgjatjen e punés dhe té pushimit, orét
shtesé dhe kompensimin e tyre né institucionet e administratés shtetérore, institucionet e
pavarura dhe njésité e vetégeverisjes vendore”

Vkm nr.874/2021 “Pér miratimin e rregullave pér zbatimin e parimeve té etikés, té klasifikimit
té veprimtarive té jashtme dhe vlerén e dhuratave, gé mund té pranohen gjaté veprimtarisé sé
népunésit té administrates publike”

Urdhéri 1 Kryeministrit Nr. 21, daté€ 05.02.2025 “Pér detyrat e administratés s¢ Prefektit té
Qarkut”,

Urdhéri 1 MB Nr. 39, daté 20.02.2025 “Pér miratimin e rregullores sé bréndshme “Pér
organizimin dhe funksionimin e Institucionit t€ Prefektit t€ Qarkut”, si dhe aneksin I
“Rregullat pér procedurat e verifikimit dhe kontrollin nga Prefekti i Qarkut”,

VKM Nr431, daté 15.07.2021 “Pér pérbérjen dhe detyrat e njésive organizative qé kané né

kompetencé té tyre ¢éshtjet e mbrojtjes civile né Ministrité e linjés”

“
»

Adresa: Rruga “28 Néntori” Shkodér, Telefon/Faks 00355 2224 2705 , e-mail: prefekti.shkoder@mb.gov.al



mailto:prefekti.shkoder@mb.gov.al

» VKM Nri158 daté 17.03.2021 “Pér miratimin e kritereve dhe procedurave pér shpalljen e

gjendjes sé fatkeqésisé natyrore”

Neni 2
Qéllimi

Rregullorja e brendshme ka pér qéllim pércaktimin e rregullave t€ organizimit dhe funksionimit té
brendshém té institucionit té prefektit t& qarkut, pércaktimin e metodave t&€ punés dhe rregullave té
sjelljes s€ personelit.

Neni 3
Fusha e zbatimit

Kjo rregullore i shtrin efektet e saj mbi té gjithé administratén e prefektit t&€ qarkut. N& rastet e
kundérshtive me kété rregullore, do té zbatohet parimi i hierarkisé s€ akteve ligjore.

Neni 4
Objekti i rregullores

1. Objekt i késaj rregulloreje éshté:

a. Drejtimi, rregullimi dhe kontrolli 1 veprimtaris€ s€ administratés sé prefektit t€ garkut.

b. Rregullimi i marrédhénieve midis strukturave t€ administratés s€ prefektit t€ garkut.

¢. Menaxhimi i burimeve njerézore, emérimi e pérfundimi i marrédhénieve t€ punés dhe
shérbimet e tjera.

d. Rregullimi i marrédhénieve té strukturave t& administratés s¢€ prefektit t&€ qarkut me palét e
treta.

e. Administrimin e akteve q€ krijohen apo mbérrijn€ né institucionin e prefektit té qarkut. dh.
Procedura e marrjes s€ masave disiplinore.

Neni 5
Misioni dhe veprimtaria

1. Prefekti 1 Qarkut, né pérputhje me nenin 3, t€ ligjit nr. 107/2016 “Pér prefektin e qarkut” i
ndryshuar, ka si mision pérmbushjen e detyrimeve pér t€ garantuar zbatimin e programit politik
té Késhillit t€ Ministrave, n€ nivel qarku. Prefekti i Q arkut ushtron veprimtaring e tij né
pérputhje me legjislacionin pérkatés né fuqi.

2. Pér realizimin e kétij qéllimi, prefekti i qarkut organizohet dhe funksionon sipas parimit té
ligishmérisé, hierarkisé, llogaridhénies, paanshméris€, efektivitetit, si dhe bashképunimit té

brendshém. l
(]
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Neni 6
Struktura organizative

Institucioni i prefektit té qarkut funksionon sipas strukturés dhe organikés t&€ miratuar me urdhér
té Kryeministrit.

Detyrat e administratés s¢ prefektit t€ qarkut, miratohen nga Kryeministri me propozim té
ministrit pérgjegjés pér prefektin e garkut.

Administrata e prefektit €sht€ administrata g€ mbéshtet prefektin né ushtrimin e kompetencave
e tij, t& parashikuara me ligj.

Administrata e prefektit kryen, né cilésiné e degés territoriale, funksione té tjera administrative
brenda fushés s€ pérgjegjésisé shtetérore t€ njé€ ministrie, q€ i caktohet prefektit me ligj.

Administrata e prefektit t€ garkut funksionon sipas rregullores s€ brendshme, t€ miratuar me
urdhér t€ veganté nga prefekti 1 garkut.

Struktura e prefektit t€ qarkut pérbéhet nga:

Prefekti

Nénprefektét

Sekretar i Pérgjithshém

Sektori i Financés dhe Shérbimeve Mbéshtetése

Sektori i Monitorimit t€ Kompetencave Vendore dhe Funksioneve t&€ Deleguara
Sektori Juridik

Sektori 1 Zhvillimit Urban

Sektori 1 Planifikimit, Pérballimit te Emergjencave Civile dhe Krizave

Zyra e gjendjes civile (funksion 1 deleguar)

SR o a0 o

—

N¢ zbatim t€ ligjit nr. 10129, daté 11.5.2009 “Pér gjendjen civile”, té ndryshuar, prané prefektit
té qarkut funksionon né cilésiné e funksionit té deleguar, Zyra e Arkivit t&€ Gjendjes Civile.

Prané prefektit t& qarkut, nén drejtimin e tij, funksionon organi késhillues, i cili shqyrton dhe
jep mendime pér probleme t€ pérgjegjésive q€ ka prefekti. Organi késhillues funksionon sipas
rregullores s€ miratuar me urdhér té prefektit t& qarkut.
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Struktura e administratés s€ Institucionit t€ Prefektit t€ Qarkut Shkodér, n€ zbatim t& Urdhrit Nr.121
dt. 17.07.2024 t€ Kryeministrit "Pér miratimin e strukturés dhe té organikés sé administratés sé
Prefektit t¢ Qarkut Shkodér”, pa pérfshir€ zyrén e gjendjes civile, éshté sipas skemés s€¢ méposhtme;

Organigrama e administratés sé institucionit

PREEFEKTI
NENPREFEKTI MALESI E MADHE NENPREFEKTI PUKE
SEKRETARI PERGIITHSHEM
SEETORI ~ SEETORII
MONITORILIT TE SERTORIT I_’Lﬁ_\JIFIKJI'-,IET, ) SEKTORIIFINANMCES
EOMPETENCAVE FHVILLIMIT SEKTORI PEEBALLIMIT TE DHE SHERBIMEVE
VENDORE DHE URBAN JTURIDIE EMERGIENCAVE MBESHTETESE
FUNKSIONEVE TE - CIVILE DHE
DELEGUARA KRIZAVE
PUNONJES GJITHSEJ 27
I. PREFEKT 1
SEKRETAR I PREFEKTIT 1
II. SEKRETARI I PERGJITHSHEM 1
III. NENPREFEKT (MALESI E MADHE DHE PUKE) 2

IV. SEKTORI I MONITORIMIT TE KOMPETENCAVE VENDORE 6
DHE I FUNKSIONEVE TE DELEGUARA

PERGJEGJES SEKTORI 1
SPECIALIST 5
V. SEKTORI I ZHVILLIMIT URBAN 3
PERGJEGJES SEKTORI 1
SPECIALIST 2
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VI. SEKTORI I PLANIFIKIMIT, PERBALLIMIT TE 3
EMERGJENCAVE CIVILE DHE KRIZAVE

PERGJEGJES SEKTORI
SPECIALIST
VII. SEKTORI JURIDIK

PERGJEGJES SEKTORI
SPECIALIST

VIII. SEKTORI I FINANCES DHE SHERBIMEVE MBESHTETESE
PERGJEGJES SEKTORI
SPECIALIST
SPECIALIST (ARKIV/PROTOKOLLI)
SHOFER
SANITARE

~ N N L~ NN NN W~

KREU 11
FUNKSIONET E LARTA TE MENAXHIMIT

Neni 7
Titullari i institucionit

Titullari 1 institucionit éshté Prefekti i Qarkut. Ai pérfaqéson dhe realizon drejtimin e
veprimtaris€ sé institucionit.

. Prefekti 1 qarkut éshté pérfagésues i Késhillit t€ Ministrave né qark dhe pér veprimtariné e vet
pérgjigjet pérpara Késhillit t&€ Ministrave, Kryeministrit dhe ministrit pérgjegjés.

. Prefekti 1 garkut éshté "N&punés autorizues 1 nivelit t€ dyté" , n€punési 1 nivelit mé t& larté té
menaxhimit né institucion dhe &shté pérgjegjés pér zbatimin e menaxhimit financiar dhe
kontrollit.

. Eshté pérgjegjés para népunésit autorizues t& Ministrisé¢ sé Brendshme.
. Menaxhon burimet njerézore, financiare dhe materiale, bazuar né legjislacionin né fuqi pér

menaxhimin financiar dhe kontrollin dhe népunésve civil. Pér kéto aspekte menaxheriale
pérgjigjet pérpara Népunésit Autorizues, Sekretarit t€ Pérgjithshém t&é Ministris€ sé Brendshme.m
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6. Prefekti 1 qarkut drejton dhe organizon veprimtariné e administratés sé tij, sipas legjislacionit
né fuqi dhe késaj rregulloreje.

7. Perfekti 1 qarkut eméron dhe shkarkon punonjésit e administratés, pérve¢ rasteve té
parashikuara ndryshe né legjislacionin pérkatés.

8. Prefekti 1 qarkut mund t'i delegojé kompetencat e tij Sekretarit t€ Pérgjithshém, si Népunés
Autorizues, pér plotésimin e detyrave funksionale.

9. Prefekti i qarkut 1 propozon ministrit pérgjegjés ose drejtuesit té institucionit qendror pérkatés
emé&rimin ose lirimin e drejtuesit t&€ degés territoriale qé€ vepron n€ qark. Emérimi dhe lirimi nga
detyra i kétyre drejtuesve, béhet né pérputhje me parashikimet ligjore pérkatése qé rregullojné
marrédhéniet e punés, me propozim té prefektit té€ qarkut, pérvec rasteve kur ligji i posagém qé
rregullon marrédhéniet e punés apo ményrén e emérimit dhe té lirimit té tyre, e parashikon
ndryshe.

10. Prefekti 1 Qarkut pas ¢do vendimi t€ marré nga Késhilli Vendor 1 Sigurisé Publike, informon
Késhillin Kombétar t€ Sigurisé né Komunitet.

11. Né& pérputhje me kompetencat e parashikuara né ligj, prefekti i qarkut pérgjigjet pér:

a. pérmbushjen e detyrimeve pér té garantuar zbatimin e programit politik t& Késhillit té
Ministrave, né nivel qarku;

b. nxjerrjen e urdhrave dhe udhézimeve né zbatim t€ kompetencave té tij, ligjore;

c. verifikimin e ligjshmérisé sé akteve me karakter normativ t€ organeve té vetéqeverisjes
vendore;

d. bashkérendimin e veprimtaris€ ndérmjet degéve territoriale, qé veprojné né qark si dhe té
kétyre degéve me organet e njésive t€ vetéqeverisjes vendore;

e. raportimin periodik né Késhillin e Ministrave pér veprimtarin€ e degéve territoriale qé
veprojné né qark, sipas urdhrit t€ Kryeministrit dhe pér probleme t€ vecanta, sipas urdhrit té
ministrit;

f. informimin ¢do gjashté muaj t€ institucioneve qendrore pér veprimtaring

strukturave t€ tyre t€ varésisé€, né nivel qarku;

SRR

nxitjen dhe zhvillimin e marrédhénieve e t&€ veprimtarive me institucionet homologe sipas

marréveshjeve pérkatése;
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1. drejtimin e strukturave pér parandalimin, menaxhimin, rehabilitimin e pasojave né rastet e
emergjencave civile;

J. drejtimin e task-forcave, krijimin e organizmave té pérkohshém, té komiteteve, té grupeve
té€ punés dhe té komisioneve pér ¢éshtje té caktuara;

k. drejtimin ose pjesémarrjen né ceremonité zyrtare shtetérore qé zhvillohen né nivel qarku, né
pérputhje me legjislacionin né fuqi;

. né rast t€ ndryshimeve strukturore t€ degéve territoriale apo drejtorive t€ ministrive né qark,
ndryshimet 1 béhen me dije prefektit t€ qarkut;

m. ndérmerr nisma dhe propozime pér dhénien e titujve t&€ nderit pér persona me kontribut té
veganté né qark, sipas legjislacionit né fuqi;

n. forcimin e kapaciteteve institucionale né€ zbatim t€ programeve té buxhetit té shtetit;

0. kontrollin dhe monitorimin e zbatimit, né nivel qarku, té politikave sektoriale t& Késhillit t&
Ministrave n€ bujqési, arsim, shéndetési, mjedis, rend publik, shérbim zjarrfikés, ndihmé
dhe pérkrahje sociale, turizém dhe kulturg;

p. bashkérendimin e veprimtaris€ sé€ tij me agjencité dhe inspektoratet qé veprojné né nivel
qarku, si dhe monitorimin e veprimtarisé sé€ tyre. Pér mosmarréveshjet ¢ mund té lindin me
drejtuesit e kétyre institucioneve, prefekti i drejtohet ministrit pérgjegjés;

g. shqgyrtimin ¢do muaj t€ veprimtaris€é sé degéve territoriale qé veprojné né gark dhe
bashkérendimin e punés ndérmjet tyre dhe organeve té vetégeverisjes vendore, né€ zbatim té
programit t€ Ké&shillit t€ Ministrave;

r. bashkérendimin e puné€s me Komisionin Qendror t€ Zgjedhjeve dhe struktura té tjera
zgjedhore vendore, né pérputhje me parashikimet e Kodit Zgjedhor.

s. menaxhimin e burimeve njerézore t€ institucionit, burimeve financiare dhe materiale.

t. ushtron pérgjegjési dhe detyra té€ tjera, té cilat i ngarkohen me akte ligjore e nénligjore.

NEé rastet e situatave emergjente Prefekti ka pér detyré edhe

a) TE organizojé dhe té bashkérendojé punén pér hartimin e planeve té pérgatitjes pér
emergjencat civile n€ Qark dhe pér zbatimin e masave t€ mbrojtjes;

b) Té paragesé kérkesé pér ndihmé né Qarqget fqinjé dhe né instancat gendrore nése &shté e
nevojshme.

c) Te& caktojé drejtuesin e operacionit pér pérballimin e emergjencés civile brenda Qarkut té tij. m
4

Adresa: Rruga “28 Néntori” Shkodér, Telefon/Faks 00355 2224 2705 , e-mail: prefekti.shkoder@mb.gov.al



mailto:prefekti.shkoder@mb.gov.al

Té drejta dhe detyra té tjera té Prefektit

a) Jep t€ dhéna dhe mendime pér zhvillimin ekonomiko-shogéror né Qark. T€ dhénat dhe
mendimet ua dérgon Késhillit t€ Ministrave, Institucioneve gendrore dhe organeve t€ geverisjes
vendore.

b) Mbikéqyr, kontrollon dhe bashkérendon veprimtariné e institucioneve gendrore né nivel vendor.

c¢) Kujdeset pér nxitjen dhe zhvillimin e marrédhénieve dhe t€ veprimtarive me institucionet
homologe té huaja.

d) Merr masa pér parandalimin dhe shmangien e pasojave q€ vijn€ nga situata emergjente apo nga
fatkeqési natyrore, duke plotésuar té gjitha detyrat qé 1 ngarkohen me aktet ligjore e nénligjore
pérkatése.

e) Kur e ¢mon té nevojshme dhe kur i kérkohet, njofton ministrat dhe drejtuesit e institucioneve té
tjera gendrore pér veprimtariné e kryer nga institucionet

Pérgjegjésité dhe kompetencat e Prefektit pér menaxhimin financiar dhe kontrollin

Duke gene se éshté népunési i nivelit mé té lart€ t&€ menaxhimit n€ Institucion, njekohesisht Népunés
autorizues, &shté pérgjegjés pér zbatimin e menaxhimit financiar dhe kontrollit né té gjitha
strukturat, programet, aktivitetet dhe proceset q¢ menaxhohen prej tyre.

o Té pérgjithshme

1. Eshté pérgjegjés dhe raporton tek titullari i njésisé publike dhe nepunesi i pare autorizues pér
zbatimin e sistemeve t€ menaxhimit financiar dhe kontrollit né té gjitha njésité, strukturat,
programet, veprimtarit€ dhe proceset g€ menaxhohen prej tij, né pérputhje me parimet e
ligjshmérisé, t&€ menaxhimit t&€ shéndoshé financiar dhe té transparencés.

2. I propozon titullarit t€ njésis€é publike akte t€ brendshme administrative, monitoron dhe
pérditéson sistemet pér menaxhimin financiar dhe kontrollin e njésis€ publike, brenda kuadrit
rregullator t&€ Ministrisé s€ Financave, si dhe merr masa pér pérmirésimin e sistemeve, né
vijim té€ rekomandimeve té auditimit t€ brendshém, auditimit té jashtém dhe té vlerésimeve e
té analizave t¢€ tjera.

3. Eshté pérgjegjés dhe i raporton népunésit autorizues, sipas shkallés hierarkike, pér statusin e
sistemeve t€ kontrollit t€ brendshém, pér riskun e mashtrimit e t€ parregullsive, té cilat krijojné
terren pér korrupsion dhe t€ ¢do manggsie serioze € pengon realizimin e objektivave, ose
risqet dhe masat korrektuese t€ marra dhe t€ pérmbushura nga nivelet ¢ menaxhimit té
Institucionit, pérfshir€ edhe pérmirsimin e sistemeve

e Kompetencat e detajuara ne fushen e menaxhimit financiar dhe kontrollit, né rolin e
Népunésit Autorizues (neni 9 i ligjit pér MFK)
Ka kompetencé dhe pérgjegjési pér:

1. Propozimin te népunési autorizues i njésisé€ publike té sistemit té rregullave dhe procedurave
té brendshme té njésis€, t€ planeve strategjike dhe té objektivave afatmesém dhe vjetoré, si
dhe monitorimin e zbatimit té tyre né Institucion;

2. Hartimin e objektivave dhe zbatimin e planeve strategjike dhe vjetore, n€ pérputhje me
objektivat e miratuar nga titullari i njésisé publike;

3. Monitorimin e kontrolleve té risgeve, q€ véné né€ rrezik arritjen e objektivave t€ Institucionit
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4. Caktimin dhe shkarkimin e népunésit zbatues. Shkarkimi i népunésit zbatues kryhet vetém
pas marrjes s€ mendimit paraprak nga népunési i par€ autorizues né rastet e mosmarréveshjeve
ndérmjet paléve;

5. Planifikimin, menaxhimin, kontabilitetin dhe raportimin financiar t€ veprimtarisé sé
Institucionit;

6. Mbikéqyrjen dhe menaxhimin efektiv t€ punonjésve t€ njésisé dhe ruajtjen e nivelit té tyre
profesional, pér menaxhimin financiar dhe kontrollin;

7. Krijimin e kushteve pér menaxhim té ligjshém, efektiv e t&€ pérshtatshém dhe pér sjellje etike
té punonjésve t& njésise;

8. Monitorimin e sistemeve pér ruajtjen dhe mbrojtjen e aktiveve dhe t€ dokumentacionit t&
njésisé kundrejt humbjeve, vjedhjeve, keqpérdorimit dhe pérdorimit t€ paautorizuar;

9. Ndarjen e pérgjegjésive q€ lidhen me vendimmarrjen, kontrollin, zbatimin dhe vendosjen e
linjave té raportimit, né pérputhje me pérgjegjésité e deleguara.

10. Eshté koordinator i riskut te Institucionit, pergjegjes per

i. bashkerendimin e veprimtarive qe lidhen me identifikimin dhe vleresimin e risqeve si
dhe ngritjen e sistemit per minimizimin e tyre;
il. ké&shillimin per menaxheret ne bashkepunim me NJQH/MFK;
iii. paraqitjen e raportit te risqeve per njesine tek Titullari dhe Grupi per Menaxhimin
Strategjik.

11. Ka te drejte delegimi te disa prej te drejtave te tij tek menaxheri i vartesise direkte, por duke
ruajtur nivelin e pergjegjesise.

12. Nuk ka te drejte delegimi te te drejtave te tij tek Nepunesi Zbatues i Institucionit, vecanerisht
per autorizimin e transaksioneve financiare

13. Nuk ka te drejte delegimi te pérgjegjésive si me poshte:

a. Propozimin te népunési autorizues i1 nivelit me lart, apo tek Titullari i njésis€ publike, té
sistemit t€ rregullave dhe procedurave t€ brendshme t&€ njésisé, t€ planeve strategjike dhe té
objektivave afatmesém dhe vjetoré, si dhe monitorimin e zbatimit t& tyre n€ njési;

b. Caktimin dhe shkarkimin e népunésit zbatues.

c. Mbikéqyrjen dhe menaxhimin efektiv té punonjésve té Institucionit dhe ruajtjen e nivelit t&
tyre profesional pér menaxhimin financiar dhe kontrollin;

d. Ndarjen e pérgjegjésive q€ lidhen me vendimmarrjen, kontrollin, zbatimin dhe vendosjen e
linjave té raportimit, né pérputhje me pérgjegjésité e deleguara.

14. Ne baze te vetvleresimeve depoziton tek titullari 1 njesise publike dhe tek NPA nje deklarate
vjetore dhe raportin perkates per cilesine dhe gjendjen e sistemeve te kontrollit te brendshem
ne Institucionin e Prefektit per vitin e meparshem, jo me vone se muaji shkurt 1 vitit korrent.
Ne rast mospermbushje te ketij detyrimi sanksionohet nga NPA sipas ligjit 10296 “Per MFK”.

15. Pér té realizuar pergjegjesine si me lart NA duhet te zbatoje nje sistem te brendshem raportimi
per te marre informacion, per te mbeshtetur deklaraten e cilesise

o Kompetencat ne fushen e buxhetimit
1. Pérgatit dhe dorézon kérkesat pér programin buxhetor afatmesém dhe kérkesat shtesé, né
pérputhje me politikat dhe objektivat e vendosura nga titullari dhe kérkesat dhe afatet e
parashikuara n€ udhézimin pérkatés t€ Ministrit t€ Financave.
16
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2. Brenda datés 1 shtator t€ ¢do viti, paraget te népunési i1 paré autorizues kérkesat e rishikuara
té programit buxhetor afatmesém dhe kérkesat shtesé, me argumentet pérkatése.

3. Detajon fondet, n€ pérputhje me shpérndarjen e fondeve buxhetore, t€ miratuara nga Ministri
1 Financave dhe pérparésité, duke e paraqitur tek NPA.

4. Miraton rishpérndarjet brenda té njéjtit program dhe zérit t€ shpenzimeve korrente

5. Paraget prané népunésit t€ paré autorizues kérkesé pér fonde shtesé, pér mbulimin e
shpenzimeve té paparashikuara né kohén e pérgatitjes sé buxhetit dhe qé nuk mund té
shtyhen pér vitin buxhetor pasardhés.

6. Eshté pérgjegjés pér respektimin e planit t& arkés t& miratuar dhe pér argumentimin e ¢do
rishikimi ose moszbatimi t€ tij, sipas kritereve t&€ vendosura n¢ udhézimin e zbatimit t&
buxhetit.

Kompetencat gjate procesit te zhatimit te buxhetit

1. Pas miratimit t€ detajimit t€ fondeve buxhetore, t€ shpérndara pér njésin€ shpenzuese, merr
angazhime dhe urdheron pagesat, brenda limiteve dhe afateve t€ pércaktuara.

2. Mban t€ dhéna pér angazhimet financiare dhe nuk lejon ndérmarrjen e angazhimeve té reja,
pértej kufirit t€ fondeve buxhetore t€ shpérndara, ndryshe eshte pergjegjes per shlyerjen e
detyrimit.

3. Raporton tek titullari ne menyre te rregullt dhe sa heré qé€ 1 kérkohet lidhur me performancén
financiare gjate zbatimit te buxhetit, per produktet dhe objektivat e realizuar pér ¢do
program/ aktivitet risqet € minimizuara, problemet e hasura masat ge ka marre ose qe duhen
marre, etj.

4. Ng¢ rastet kur Titullari jep ose rikonfirmon me shkrim urdhrin ge lidhet me manaxhimin
operacional (te kundershtuar me pare nga NA), népunési autorizues procedon me zbatimin
e urdhrit dhe njé kopje té raportit t€ kundérshtimit e dérgon te népunési i paré autorizues, i
cili vé n€ dijeni Ministrin e Financave. Me konfirmimin me shkrim t& urdhrit, n€ rastin e
komunikimeve ndérmjet Ministrit t& Financave dhe n€punésit t€ paré autorizues, njé kopje e
raportit dérgohet né Kontrollin e Larté t&€ Shtetit

5. Jep/rikonfirmon Urdher me shkrim Nepunesit Zbatues, lidhur me menaxhimin operacional,
te shogeruar me argumentimin perkates (nese ka patur me pare nje kundershtim me shkrim
nga NZ lidhur me shkeljen e dispozitave pér menaxhimin financiar). Ne kete rast NZ e
paraget Urdherin e kundershtimit ne Thesar se bashku me praktiken e shpenzimit

6. Pérgjigjet pér funksionimin e sistemit t€ kontabilitetit, n€ pérputhje me ligjin “Pér
kontabilitetin dhe pasqyrat financiare”, me ligjin “Pér menaxhimin e sistemit buxhetor né
Republikén e Shqipérisé”, aktet e tjera né zbatim té tyre dhe me udhézimet e Ministrit té
Financave.

7. Neé fund t€ vitit depoziton né sistemin e thesarit raporte financiare, sipas pércaktimeve té
népunésit t& paré autorizues, pér pérgatitjen e pasqyrave financiare vjetore té qeverisjes sé€
pérgjithshme.

8. Finalizon dhe konfirmon pérfundimisht me népunésin e paré autorizues pasqyrat financiare
vjetore t&€ buxhetit, brenda datés 31 mars te vitit pasues.

9. Pérgjigjet pér ruajtjen dhe arkivimin e dokumenteve financiare, né pérputhje me dispozitat

ligjore né€ fuqi. m
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10. I paraqget sa heré g€ kérkohet, por jo mé pak se katér heré né vit, népunésit t& paré autorizues
raportet € monitorimit t€ zbatimit t€ buxhetit pér performancén financiare, produktet dhe
objektivat e realizuar pér ¢do program t€ pércaktuar né vitin e paré t€ dokumentit
pérfundimtar té programit buxhetor afatmesém.

11. Ka te drejte dhe pérgjegjési t’i kerkoje NPA fillimin e inspektimit financiar, per shkeljet e
parregullsité e konstatuara, té cilat nga zbatimi ose moszbatimi i procedurave ligjore kané
sjellé keqadministrim, shpérdorim, démtim t€ aktiveve (ligji Nr.112/2015, daté 15.10.2015,
neni 8/2/dh) dhe te kryeje investigim te brendshem me kérkese t€ NPA.

Neni 8
Nénprefekti
Né pérputhje me pércaktimet e nenit 22, t& ligjit nr. 107/2016 “Pér prefektin e qarkut”, i
ndryshuar, né mbéshtetje t&€ veprimtarisé sé prefektit t& qarkut dhe né pérbérje t€ administratés

caktohen nénprefektét.

Prefekti propozon caktimin e funksionit t€ nénprefektit pér njé ose mé shumé bashki, n€ zbatim
té ligjit pér ndarjen administrativo-territoriale n€ Republikén e Shqipérisé.

Nénprefekti zévendéson prefektin, sipas pércaktimeve té Kodit t€ Procedurave Administrative
té Republikés s€ Shqipérise.

Parashikimet mbi papajtueshmérité e funksionit té prefektit, zbatohen edhe pér nénprefektin.
Néprefekti emérohet apo lirohet, me propozim té prefektit té qarkut, nga ministri.

Nénprefekti pér veprimtarin€ e vet, pér bashkiné/bashkité pérgjigjet drejtpérdrejt t& prefekti i
qarkut.

Prané nénprefektit funksionojné zyrat e ankesave té qytetaréve.

Bazuar né kompetencat e parashikuara né Urdhrin nr. 21, dat€ 5.2.2025, t€ Kryeministrit “Pér
miratimin e detyrave t€ administratés sé€ prefektit t& qarkut”, nénprefekti kryen kéto detyra:

a. Zé&vendéson prefektin e qarkut dhe pérgjigjet pér detyrat qé 1 ngarkohen, pér periudhén e
zévendésimit;

b. Informon prefektin e qarkut pér pérmbushjen e detyrave té caktuara, né zbatim té programit
té geveris€ nga institucionet shtetérore qé veprojné né nivel t€ bashkisé€/bashkive;

c. Pérpilon raporte e informacione periodike lidhur me zbatimin e ligjeve dhe akteve té tjera
nénligjore nga njésité e vetéqeverisjes vendore;
m
[
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d.

I propozon prefektit t€ qarkut masa pér zhvillimin ekonomiko-shogéror té
bashkisé/bashkive, ku ushtron funksionet;

Informon prefektin e qarkut pér masat e marra nga Policia e Shtetit né nivel té
bashkisé/bashkive pér ruajtjen e rendit e t€ getésis€ publike;

Informon prefektin e qarkut pér planet e zhvillimit t€ miratuara nga organet e vetégeverisjes
vendore;

N¢ programet e punés, krahas detyrave t& administratés, pérfshihen dhe detyra specifike té
ngarkuara nga prefekti i garkut. Pér realizimin e detyrave té ngarkuara, nénprefekti raposton
periodikisht te prefekti i qarkut;

Pér probleme té veganta dhe mundésité e zgjidhjes sé tyre, mban kontakte t€ drejtpérdrejta
me sekretarin e pérgjithshém dhe me sektorét né pérbérje t€ administratés s€ prefektit té
qarkut;

Nénprefekti drejton dhe merr pjes€é né ceremonit€é e ndryshme zyrtare shtetérore, qé
zhvillohen né bashkiné/bashkité, g€ mbulon si pérfaqésues 1 autorizuar i prefektit té qarkut,
si dhe n€ veprimtarité e organizuara nga organet e vetégeverisjes vendore, kur €shté 1 ftuar

prej tyre;

Pér ¢éshtje t€ caktuara, nénprefekti 1 propozon prefektit t& qarkut pér mbledhjen e organit
késhillues, duke argumentuar paraprakisht domosdoshmériné e mbledhjes s€ kétij organi;

Kérkon pé€rmirésimin e punés pér pérmbushjen e detyrave né institucionet shtetérore, qé
veprojné né nivel vendor dhe informon prefektin pér punén e béré prej tyre.

KREU III
ORGANIZIMI DHE FUNKSIONIMI I STRUKTURAVE TE ADMINISTRATES

Neni 9
Funksionet administrative dhe népunésit civilé

Administrata e prefektit t& garkut funksionon sipas strukturés dhe organikés t€ miratuar me
urdhér t€ Kryeministrit.

Funksionet ndahen né: funksione politike, funksione té shérbimit civil dhe funksione
administrative.
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a. Funksionet politike:
1. Prefekti
il.  Nénprefekti

b. Funksionet e shérbimit civil:
1. Sekretar i Pérgjithshém
il.  Pérgjegjés sektori
iii.  Specialist

c. Funksionet administrative:

i.  Sekretar
ii.  Drejtues automjeti
iii.  Punonjés pastrimi

Neni 10
Sekretar i Pérgjithshém

Sekretar 1 Pérgjithshém &shté népunési mé 1 larté civil n€ administratén e prefektit dhe ushtron
kéto detyra:

Organizon, drejton dhe koordinon punén ndérmjet sektoréve;
Ushtron té gjitha funksionet dhe kryen té gjitha detyrat e pércaktuara né legjislacionin e
népunésit civil dhe né pérshkrimin e tij t& punés lidhur me zbatimin e kétij legjislacioni dhe

menaxhimin e tyre;

Drejton né€punésit civilé, punonjésit administrativé dhe pérgjigjet e raporton pérpara prefektit
té qarkut pér aktivitetin e administratés;

Pérgatit dhe merr masa organizative pér zhvillimin e mbledhjeve té organit késhillues prané
prefektit t& qarkut;

Pérfag€son institucionin n€ marrédhéniet me t&€ tretét, né pérputhje me delegimet dhe
autorizimet e dhéna nga prefekti i qarkut;

Pérgatit e merr masa organizative pér zhvillimin e mbledhjeve dhe t€ takimeve t€ planifikuara
nga prefekti 1 qarkut;

Kontrollon e ndjek zbatimin e urdhrave dhe t€ udhézimeve t€ nxjerra nga prefekti i qarkut;

Kryen t& gjitha detyrat qé i ngarkohen nga prefekti i qarkut dhe &shté pérgjegjés para tij pér

zbatimin e tyre;
2
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10. Mban kontakte t& vazhdueshme me nénprefektin pér realizimin e detyrave nga ana e tij;

11. Pérgatit dhe paraget raporte periodike pér veprimtarin€ e institucionit, si dhe pér ¢éshtje t&
veganta;

12. Pércjell prané prefektit té€ qarkut vendimet e marra né késhillat vendoré té sigurisé publike
(KVSP) dhe pérgatit dokumentacionin pér informimin e Késhillit Kombétar té Sigurisé né
Komunitet.

13. Sekretari 1 Pérgjithshém kryen edhe detyra té tjera t&€ ngarkuara nga prefekti.

Neni 11
Pérgjegjési i Sektorit

1. Pérgjegjési 1 Sektorit €sht€ n€punés civil 1 nivelit t€ ulét drejtues, pérgjegjés kryesor pér
mbarévajtjen e punés né sektorin pérkatés.

2. Pérgjegjési i Sektorit bashkérendon punén brenda sektorit me specialistét qé varen direkt prej
tij dhe pérgjigjet pér:

a. zgjidhjet ligjore dhe teknike té problemeve brenda sektorit qé drejton, né pérputhje me
pérshkrimin e punés dhe bashképunon me té gjitha strukturat brenda dhe jashté sektorit pér
zgjidhjen e problemeve té ndryshme;

b. zgjidhjen e mosmarréveshjeve duke njoftuar menjéheré eprorin e drejtpérdre;jt;

c. pérfundimin e detyrave té ngarkuara nga legjislacioni pérkatés né€ fuqi ose nga eprorét brenda
afatit;

d. pérmbushjen e ¢do detyre tjetér qé€ 1 ngarkohet nga eprorét.

3. Udhézon, késhillon dhe ndjek nga afér zbatimin e detyrave té stafit nén varési. Analizon dhe
zgjidh problemet e sektorit. N& pérputhje me procedurat, bén interpretimin e politikave duke
pérdorur njohuri t€ thella profesionale. Jep kontribut n€ procesin e vendimmarrjes té drejtuesve
té institucionit, sipas fushés sé ekspertizés, népérmjet sigurimit t€ t&€ dhénave t€ detajuara dhe
analizave, t€ cilat mbéshtesin linjén e propozuar té veprimit.

4. Pérgjigjet pér zgjidhjet teknike dhe ligjérisht t€ bazuara té problemeve brenda sektorit g€ drejton
dhe mund té bashképunojé me t€ gjitha strukturat brenda dhe jashté sektorit pér zgjidhjen e
problemeve té ndryshme.

5. Eshté pérgjegjés pér realizimin brenda afatit t& detyrave té pércaktuara ligjore, ose té dhéna nga
eprorét né pérputhje me aktet ligjore e nénligjore. m
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6. Bén vlerésimin e rezultave né puné né€ pérputhje me kriteret e pércaktuara né aktet ligjore e
nénligjore “Pér vilerésimin e rezultateve né puné té nepunésve civil”, pér punonjésit e sektorit
(punén e t€ ciléve mbikqyr), sipas detyrave té tij, n€ cilé€sin€ e népunésit raportues, ¢do 6 muaj,
brenda afateve t& pércaktuara (1-15 korrik dhe 1-15 Janar), ose né periudha té ndérmjetme kur
kerkohet nga drejtuesit e Institucionit

7. Né raste mosmarréveshjesh né lidhje me kompetencat pér ndjekjen dhe zgjidhjen e problemeve,
njofton menjéheré sipas radhés Sekretarin e Pérgjithshém, né cilésiné e eprorit direkt, i cili
ndjek me pas zgjidhjen e konfliktit.

8. Pérgjegjési 1 Sektorit éshté pérgjegjés pér disiplinén né sektorin q€ drejton dhe né bazé té
legjislacionit n€ fuqi pér statusin e népunésit civil, brenda kompetencave ligjore, merr masa pér
¢do népunés q¢€ thyen rregullat.

9. Eshté pérgjegjés pér pérfundimin e detyrave té ngarkuara nga ligji, ose nga eproret brenda afatit.

10. Pérgjegjési 1 Sektorit kryen ¢do detyré tjetér g€ i ngarkohet.

Neni 12
Specialisti

1. Specialisti &shté népunés civil 1 nivelit ekzekutiv dhe pérgjigjet pér:

a. zgjidhjet ligjérisht t€ bazuara dhe teknike té problemeve brenda sektorit, né pérputhje me
pérshkrimin e punés;

b. bashképunon me té gjitha strukturat brenda dhe jashté sektorit pér zgjidhjen e problemeve
té€ ndryshme;

c. zgjidhjen e mosmarréveshjeve me strukturat e tjera brenda administratés sé prefektit dhe
njofton menjéheré Pérgjegjésin e Sektorit/Sekretarin e Pérgjithshém, i cili ndjek mé pas
zgjidhjen e konfliktit;

d. realizimin e detyrave té ngarkuara nga legjislacioni pérkatés né€ fuqi ose nga eprorét brenda
afatit dhe pér raportimin e tyre;

e. Zbaton detyrat n€ pérputhje me udhézimet dhe ofron mbéshtetje burokratike, ose tjetér
mbéshtetje bazé pa u pérfshiré né pérgjegjési mbikéqyrése

f. Pérgjigjet pér pérfundimin brenda afatit t& detyrave té pércaktuara ligjore, ose t€ dhéna nga
eprorét direkt n€ pérputhje me aktet ligjore e nénligjore m
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g. Pérgjigjet pér zgjidhjet teknike dhe ligjérisht t&€ bazuara t€ problemeve brenda sektorit/zyrés,
né pérputhje me pérshkrimin e puné€s dhe mund té bashképunojé me té€ gjitha strukturat
brenda dhe jashté sektorit/zyrés, pér zgjidhjen e problemeve té ndryshme.

h. Né& raste mosmarréveshjesh me sektorét/zyrat e tjera brenda administratés sé Institucionit
njofton menjéheré Pérgjegjésin e Sektorit, né€ cilésin€ e eprorit direkt, i cili ndjek mé pas
zgjidhjen e konfliktit.

1. Specialisti kryen ¢do detyre tjetér qé i ngarkohet.

KREU IV

STRUKTURAT E ADMINISTRATES

Neni 13
Sektori i Planifikimit, Pérballimit té Emergjencave Civile dhe Krizave

Bashképunon dhe koordinon punén dhe planin e masave me strukturat vendore (Drejtori dhe sektor
té& ngritur né njésité e vetéqeverisjes vendore), me institucionet gendrore né nivel vendor dhe
subjekteve private pér pérballimin e emergjencave civile dhe krizave brenda territorit t&€ qarkut, né
cilésiné e strukturés Rajonale t€ ngritur prané Institucionot t€ Prefektit.

Sektori i Emergjencave Civile ushtron kéto detyra kryesore:
1. Informon né kohén e duhur prefektin e garkut dhe Agjenciné Kombétare t€ Mbrojtjes Civile

(AKMC) pér situatén e emergjencave civile;

2. Harton e pérdit€son planet e emergjencave, duke pasur parasysh risqet e fatkeqésive té
ndryshme né territorin e qarkut pérkatés dhe i dérgon né Agjenciné Kombétare t& Mbrojtjes
Civile (AKMC) pér géllime planifikimi dhe analizimi;

3. Siguron funksionimin e sistemit t€ paralajmérimit t€ hershém né t€ gjithé territorin e qarkut;

4. Koordinon veprimtarin€ e organeve, té institucioneve dhe té strukturave, qé veprojné né qark,
me qéllim zvogélimin e riskut nga fatkeqésité;

5. Bashképunon me njésit€ e vetégeverisjes vendore pér realizimin e vlerésimit t& riskut nga
fatkeqésité pér informimin e publikut dhe t& komuniteteve t€ rrezikuara nga fatkeqésité;

6. Grumbullon e pérpunon té dhénat e nevojshme nga bashkité dhe strukturat e tjera, g€ veprojné
né qark, pér zvogélimin e riskut nga fatkeqésité dhe menaxhimin e tyre, si dhe informon ném
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10.

11

12.

13.

14.

15.

16.

17.

18

ményré té€ vazhdueshme prefektin e qarkut dhe Agjenciné Kombétare t€ Mbrojtjes Civile
(AKMCO);

Bashképunon me sektorin e qargeve fqinjé, né zbatim té detyrave qé lidhen me reduktimin e
riskut nga fatkeqésité dhe emergjencat civile (mbrojtjen civile), me qéllim bashkimin e
kapaciteteve té tyre pér trajtimin e ¢é€shtjeve t€ pérbashkéta né€ kété fushé;

Merr masat e nevojshme pér parandalimin, pérballimin dhe rehabilitimin e pasojave nga
fatkeqésité e ndryshme;

Inspekton gjendjen e masave parandaluese dhe mbrojtése t€ marra nga institucionet dhe
strukturat q€ veprojné né qark, pér parandalimin e fatkeqésive t€ ndryshme, dhe informon

prefektin e qarkut e Agjenciné Kombétare t&€ Mbrojtjes Civile (AKMC);

Koordinon forcat operacionale n€ nivel qarku né rastet e fatkeqésive t€ ndryshme;

. Koordinon veprimet pér lehtésimin e shpérndarjes apo t&€ dislokimit t& asistencés

ndérkombétare né rastet e fatkeqésive;

Merr masa pér lehtésimin e procedurave doganore dhe pér zbatimin e detyrimeve t&€ vendit
prités, né€ rastet e ndihmés nga jashté¢;

Shkémben informacion né kohé reale, né ményré qé té mundésohet marrja e masave pér
pérballimin e situatave t€ krijuara nga fatkeqé€sité natyrore;

Planifikon me prioritet pér nevojat e Agjencis€ Kombétare t& Mbrojtjes Civile (AKMC),
investimet emergjente t€ nevojshme né nivel qarku, me qéllim parandalimin, mbrojtjen dhe
rehabilitimin nga fatkeqésité;

Mirémban e pérditéson bazén e t€ dhénave té humbjeve nga fatkeqésité dhe shkémben
informacione me Agjenciné Kombétare t€ Mbrojtjes Civile (AKMC);

Merr masat pér funksionimin e Komisionit t€ Mbrojtjes Civile n€ Qark (KMCQ);
Kryen detyrat e sekretariatit teknik prané Komisionit t€¢ Mbrojtjes Civile né qark (KMCQ),

pérgatit materialet e nevojshme pér mbarévajtjen e punés sé tyre, si urdhrat, udhézimet e
vendimet dhe ia paraqget prefektit t&€ qarkut;

. Pérpunon, pérgatit raporte dhe informacione periodike lidhur me ¢éshtje t& reduktimit té riskut

ndaj fatkeqésive e mbrojtjes civile dhe 1 dérgon né¢ Agjenciné Kombétare t&€ Mbrojtjes Civile
(AKMC) pér géllime analizimi dhe planifikimi;

m
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19.

Ndjek detyrat e pércaktuara né task-forca dhe né€ organizma t€ pérkohshém, g€ kané té béjné
me fushén e emergjencave civile dhe té krizave.

Pérgjegjési i sektorit
Organizon, koordinon dhe drejton veprimtariné e Sektorit t& Planifikimit, Pérballimit té
Emergjencave Civile dhe Krizave, pér kryerjen e detyrave funksionale brenda afateve me
efektivitet dhe eficiencé.
Koordinon punén brenda sektorit me specialistét qé varen direkt pre;j tij.
Pérgjigjet pér zgjidhjet teknike dhe ligjérisht t€ bazuara t€ ¢€shtjeve dhe problemeve brenda
sektorit g€ drejton dhe mund t€ bashképunojé me té gjitha strukturat brenda dhe jashté sektorit
pér zgjidhjen e problemeve t€ ndryshme.
Bén planizimin pér pérballimin e Emergjencave Civile dhe krizave né territorin e Qarkut.
Kryen detyrén e sekretarit t€ komisionit t€ pérballimit dhe parandalimit t€ emergjencave civile
té Qarkut dhe ndjek zbatimin e detyrave té kétij komisioni.
Ndérmerr veprimet pérkatése pér zbatimin e detyrave q€ i ngarkohen Prefektit né zbatim té
kérkesave ligjore dhe akteve nénligjore té ligjit “Pér emergjencat civile” ndjek dhe 1 raporton
periodikisht Prefektit pér funksionimin e shérbimit t€ emergjences civile né Qark.
Zbaton detyrimet g€ rrjellin nga VKM nr 965 date 02.12.2015 “Pér bashképunimin
ndérinstitucional t€ Strukturave t€ drejtimit né rastet ¢ Emergjencave Civile dhe Krizave”, i
ndryshuar
Ndjek dhe kontrollon zbatimin e detyrave pér pérballimin e démeve ne raste fatkeqésish né€ shkallé
qarku, n€ pérputhje me detyrat q€ dalin nga zbatimi i akteve ligjore dhe nénligjore “Pér emergjenca
civile”
Ndjek zbatimin e ligjit nr.7978 dt.26.07.1995 “Pér forcat e armatosura” si dhe VKM nr.59
dt.02.02.1996 “Pér mobilizimin”
Pérpilon informacion pér Prefektin né lidhje me zbatimin e ligjeve dhe akteve nénligjore qé
nxjerrin organet géndrore né fushén e mbrojtjes, emergjencave civile dhe krizave.
Ndjek, bashkérendon dhe mban lidhje t€ drejtpérdrejta dhe té vijueshme punén me organet e
qeverisjes vendore dhe institucionet shtetérore né€ zbatim t€ ligjit nr.8756, dat€ 26.03.2001 “Pér
Emergjencat Civile”.
Né raste t& vecanta né pérputhje me legjislacionin pérkatés, i kérkon komandave té njésive
ushtarake né territorin e Qarkut mbéshtetje pér pérballimin e detyrave me karakter civil dhe né
vecanti n€ pérballimin e situatave emergjente dhe krizave.
Organizon, drejton dhe koordinon veprimtaring, si dhe merr masa pér zbatimin e akteve ligjore
dhe nénligjore (Urdhra, Udh€zime dhe Rregullore), pér mbrojtjen e jetés se njerézve dhe shpétimin
e tyre, apo fatkeqésité e ndryshme natyrore.
Harton, plotéson, planifikon, koordinon dhe kontrollon dokumentacionin e nevojshém té
komunave dhe bashkive, ndérmerr veprimet konkrete dhe harton planet e veprimeve pér
parandalimin, pérballimin dhe shmangien e pasojave qé vijné nga situata emergjente apo nga
fatkeqési natyrore.
Informon Prefektin pér ¢do problem me réndé€si pér sigurin€ dhe mbrojtjen e jetés dhe pronés sé€
shtetasve e asaj publike.
Bashképunon punén me organet e rendit dhe t&€ mbrojtjes né rastet e fatkeqésive natyrore dhe

krizave. m
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* Ng rastet e shpalljes s€ emergjencés dhe krizave detyrat:

- Organizon dhe bashkérendon punén pér hartimin e planeve t& pérgatitjes pér emergjencé
civile né€ qark dhe pér zbatimin e masave t€ mbrojtjes;

- Grumbullon dhe pérpunon t€ dhénat e nevojshme nga bashkité dhe komunat pér zbatimin e
detyrave t€ planizimit dhe pérballimit t€ emergjencave civile;

- Ndjek dhe kérkon skemat e lajmérimit dhe t€ funksionimit té tyre;

* Evidenton parashikimin e burimeve dhe rezervave té nevojshme materiale dhe financiare né€ bazé
té planeve t€ parapergatitura dhe informacioneve té ardhura nga institucionet pérkatése pér
sistemimin e popullsisé€ né raste emergjence nga fatkeqésité natyrore ose nga fatkeqésité e tjera;

* Realizon organizimin, bashkérendimin dhe pajisjen e forcave operacionale;

* Ndjeké realizimin e detyrave pér lehtésimin e efekteve t€ emergjencés civile dhe pér organizimin
e ndérhyrjes pér té€ vepruar dhe riaftésimin nga fatkeqésité natyrore ose nga fatkeqésité e tjera.

* Analizon gjendjen e planizimit t& emergjencave civile dhe njofton Drejtoriné e Planizimit dhe
Pérballimit t&€ Emergjencave Civile pér emergjencat civile g€ ndodhin né Qark;

b) Specialisti jurist

*  Mban kontakt t€ pérhershém me autoritetet ushtarake dhe ato t€ policis€ pér té informuar Prefektin
né kohén e duhur pér ¢do problem qé paraget réndé€si pér sigurimin e shtetasve, pasurisé€ shtetérore
dhe private si dhe kérkon nga drejtoria e policisé s€ qarkut masat e marra pér parandalimin dhe
menaxhimin e situatave emergjente dhe krizave.

* Ndjek, bashkérendon dhe mban lidhje té drejtpérdrejta dhe t€ vijueshme punén me organet e
qeverisjes vendore dhe institucionet shtetérore né zbatim té ligjit “Pér Emergjencat Civile”.

* Evidenton dhe raporton periodikisht tek P&rgjegjési 1 Sektorit, mbi realizimin e detyrave te
pércaktuara ne vendime apo urdhrat pér emergjencat civile dhe krizat.

* NE raste t€ veganta né zbatim té detyrave t€ ngarkuara nga pergjegjesi i sektorit né pérputhje me
legjislacionin pérkatés, i kérkon komandave t€ njésive ushtarake né territorin e Qarkut mbéshtetje
pér pérballimin e detyrave me karakter civil dhe né vecanti n€ pérballimin e situatave emergjente
dhe krizave.

* Harton planet e kontrollit pér problemet e parandalimit, masat mbrojté€se dhe menaxhimin e
situatave emergjente né t& gjithé territorin e qarkut né€ ¢do njési administrative.

* Harton planet e pérballimit dhe planifikimit t€ emergjencave civile pér té gjitha llojet e fatkeqésive
pér secilén njési t€ geverisjes vendore.

* Harton planet e bashképunimit me njésit€ administrative pér menaxhimin e t€ gjitha llojeve té
emergjencave civile dhe krizave.

* Kérkon dhe kontrollon sistemin e informimit dhe t€ vrojtimit pér ¢do bashki dhe njési
administrative.

* Pérditéson n€ database té veganté, listén e drejtuesve né nivel géndror dhe lokal, resurset njerézor
dhe logjistik né nivel qarku, bashkie dhe njésie administrative.

» Kontrollon zbatimin nga ana e organave té policis€ t€ shtetit té t€ gjithé vendimeve, urdhrave qé
nxjerr Prefekti dhe organet e geverisjes vendore pér problemet e emergjencave civile dhe krizave.

¢) Specialisti inxhinier
* Né& bashképunim me specialistin jurist kontrollon t&€ gjitha progedurat dhe dokumentat qé vijné
pér miratim nga Qarku/Bashkité né zbatim t¢ VKM, pas kontrollit dhe verifikimit té tyre

miratojné ose jo tek pérgjegjési i Sektorit. m
f
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* Organizon kontrolle dhe takime periodike me specialistét pérkatés prané ¢do bashkie dhe
njésive administrative pér masat mbrojtése dhe parandaluese t€ emergjencave t€ mundshme né
territorin pérkatés.

* Merr pjesé n€ operacione konkrete pér menaxhimin e situatave t€ mundshme emergjente nése
ato ndodhin né€ Bashkité apo njésité administrative.

* Merr pjesé né trajnime apo €orkshope brenda ose jashte vendit pér ngritjen e tyre profesionale.

* Harton, plotéson, planifikon, koordinon dhe kontrollon dokumentacionin e nevojshém té
komunave dhe bashkive, ndérmerr veprimet konkrete dhe harton planet e veprimeve pér
parandalimin, pérballimin dhe shmangien e pasojave qé vijné nga situata emergjente apo nga
fatkeqési natyrore.

* Mban njé€ evidencé t€ situatés s€ emergjences civile né t&€ gjithé territorin e qarkut

 Mban kontakte t€ vazhdueshme me specialistét e emergjencave civile né bashki/njési
administrative dhe institucionet q€ ushtrojné aktivitet né territorin e qarkut.

* Ng& zbatim té urdhérave dhe udhézimeve monitoron projektet e hartuara nga Bashkité e qarkut
pér ndérhyrje emergjente apo masa parandaluese.

» Zbaton planet e kontrollit t€ hartuara nga pérgjegjesi i sektorit pér masat mbrojtése dhe
parandaluese né€ infrastrukturat e bashkive dhe njésive administrative dhe projektet pérkatése
pér parandalimin e emergjencave t€ mundshme.

Neni 14
Sektorit i Financés dhe Shérbimeve Mbéshtetése

Sektori i Financés kryen kéto detyra kryesore:

1. Pérgatit informacione, jep mendime, mbikéqyr dhe mbledh kérkesat buxhetore pér pérgatitjen
e projektbuxhetit t€ administratés s¢ prefektit t€ garkut;

2. Kontrollon dhe zbaton buxhetin, né pérputhje me pércaktimet e ligjit nr.10296, daté 8.7.2010,
“Pér menaxhimin financiar dhe kontrollin”, t€ ndryshuar, aktet nénligjore né zbatim té tij, si
dhe manualin ¢ menaxhimit financiar dhe kontrollit, miratuar me urdhrin nr.4, daté 26.1.2024,
t€ ministrit t€ Financave;

3. Harton Programin Buxhetor Afatmesé€m, sipas tavaneve buxhetore t€ miratuara nga Ministria e
Financave, i cili, pas miratimit nga prefekti 1 qarkut, pércillet né Ministrin€ e Brendshme pér
t’u pasqyruar né programin buxhetor “Prefekturat dhe funksionet e deleguara”;

4. Merr masat e nevojshme pér dokumentimin, mbrojtjen, qarkullimin dhe nxjerrjen nga pérdorimi
i aktiveve, me qéllim menaxhimin me efektivitet dhe ruajtjen e tyre nga démtimi dhe
keqgpérdorimi, sipas pércaktimeve t€ udhézimit nr.30, daté 27.12.2011, “Pér menaxhimin e
aktiveve né€ njésité e sektorit publik”, t€ ministrit t€ Financave, t€ ndryshuar;

5. Administron dhe pérditéson regjistrin e aseteve; m
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6. Llogarit kapacitetin fiskal pér administratén dhe ndjek né ményré periodike realizimin e
buxhetit, sipas prioriteteve t€ institucionit;

7. Harton evidenca dhe raporte lidhur me shpenzimet faktike, né¢ kuadér té realizimit té
shpenzimeve buxhetore;

8. Mban kontabilitetin e veprimeve financiare né zbatim té planit buxhetor pér administratén e
prefektit t€ garkut;

9. Kryen detyra t€ tjera t€ pércaktuara me akte ligjore e nénligjore, apo t€ ngarkuara nga prefekti
1 qarkut, sipas rregullores sé brendshme té€ organizimit e t€ funksionimit t€ administratés sé
prefektit t& qarkut.

Shérbimet mbéshtetése, ushtrojné kéto detyra:

1. Pérgjigjet pér administrimin dhe mirémbajtjen e ambienteve té punés, pajisjeve teknike dhe
automjeteve pér krijimin e kushteve t€ pérshtatshme pér administratén e prefektit t€ qarkut;

2. Kryen veprimet pér pranimin dhe regjistrimin e praktikave né regjistér e né kompjuter, si dhe
shpérndan korrespondencén zyrtare;

3. Arkivon dokumentacionin né€ pérputhje me ligjin nr.9154, daté 16.11.2003, “Pér arkivat”, té
ndryshuar;

4. Ruan, sistemon e administron dosjet e punonjésve t& administratés sé prefektit té€ qarkut, sipas
procedurave pérkatése ligjore;

5. Administron e pérditéson regjistrin e personelit;

6. Detyra té tjera t€ pércaktuara me akte ligjore e nénligjore, apo té€ ngarkuara nga prefekti i qarkut,
sipas rregullores s¢ brendshme t€ organizimit dhe funksionimit t€ administratés s€ prefektit t&
qarkut;

7. Kryen shérbimet zyrtare brenda qarkut dhe jashté tij, t€ népunésve civilé dhe punonjésve
ndihmés té€ administratés sé prefektit t& qarkut, t€ cilat béhen vetém me miratim té prefektit té
qarkut.

a) Peérgjegjési i sektorit (Népunési Zbatues)

* Organizon, koordinon dhe drejton veprimtariné e Sektorit t€ Financés dhe Shérbimeve
Mbéshtetése, pér kryerjen e detyrave funksionale brenda afateve me efektivitet dhe efigiencé.

* Koordinon punén brenda sektorit me specialistét g€ varen direkt prej tij.

» Pérgjigjet pér zgjidhjet teknike dhe ligjérisht t&€ bazuara té ¢éshtjeve dhe problemeve brenda
sektorit qé drejton dhe mund té bashképunojé me t€ gjitha strukturat brenda dhe jashté sektorit

pér zgjidhjen e problemeve t€ ndryshme. m
D
(]
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» Raporton periodikisht, tek Népunési Autorizues, Prefekti, pér vendimmarrjen, ne funksion te
realizimit te objektivave, si dhe pasqyrave te ndryshme financiare te njésisé publike, ne
pérputhje me kérkesat e legjislacionit ne fuqi dhe rregullat e miratuar nga Ministri Financave.

* Garanton para miratimit te Shkresave/Urdhrave me karakter financiar, lidhur me ligjshmérinég,
rregullshméring, respektimin e parimeve,te ekonomicitetit, eficences dhe efektivitetit .

» Pérgjigjet para Népunésit Autorizues (Prefektit), pér mbikéqyrjen dhe menaxhimin efektiv te
punonjésve ne vartési funksionale te tije, si dhe ruajtjen e nivelit te tyre profesional.

* Pérgjigjet para NA, pér dokumentimin e t& gjitha transaksioneve financiare dhe té tjera dhe
garantimin e gjurmeés s€ auditimit pér t€ gjitha proceset qé ndodhin né Institucion

* Pérgjigjet para Né€punésit Autorizues (Prefektit), pér pranimin ose jo te dokumentacionit,
bazuar ne kontrollet pas faktit, ne pérputhje me kérkesat e legjislacionit ne fuqi.

» Jep garanci pér mbledhjen e te gjitha borxheve te pa arkétuara, dhe ne raste se ky borxh nuk
&shté i mundur te mblidhet, paraget dokumentacion te plote pér te vértetuar ge u kryen te gjitha
pérpjekjet pér mbledhjen e tij.

» Garanton te gjith€ kreditoret te paguhen ne kohe dhe ne rastet kur kreditoret nuk jané paguar,
apo ne rast ankesash pér mos pagese nga kreditoret, i shpjegon Népunésit Autorizues
(Prefektit), rrethanat e mos pagesés.

* Organizon punén pér kryerjen e inventarit periodik té t€ gjitha aktiveve te Institucionit dhe ne
rolin e Kryetarit te komisionit te vlerésimit, ne bashképunim me anétaret e tjeré te komisionit,
ne baze te gjendjes faktike te aktiveve, bén propozimet pér daljen jashté pérdorimit te tyre dhe
1 paraqget tek Prefekti pér miratim,konform ligjeve dhe udhézimeve ne fuqi.

* Ndjek shpenzimet dhe te ardhurat e Institucionit, pérpilon evidencén e shpenzimeve faktike
mujore dhe progresive duke e paraqitur até tek Titullari i Institucionit dhe ne Ministri.

» Pérgatit listépagesat per punonjésit e Institucionit, duke kryer dhe pagesat té tjera si dieta,
raporte mjekésore, raporte lindje etj.

* Koordinon veprimet me specialistin e zyrés pér pagesat dhe regjistrimin e Sigurimeve
shogérore pér te gjithé punonjésit, konform ligjit pér Sigurimet Shoqgérore dhe kalimin e tyre
direkt, pa ndérmjetésiné e Degés Thesarit.

* Ne bashképunim me sektorét e tjeré te Institucionit kryen studime, analiza pér identifikimin,
vlerésimin, kontrollin e risqeve qe vene ne rrezik objektivat pér realizimin me sukses te
veprimtarise se Institucionit.

Dokumentimi dhe raportimi i urdhrave té kundérshtuar

1. Urdhri gojor ose 1 shkruar i népunésit autorizues apo i personit t€ deleguar pre;j tij, q€ rregullon
menaxhimin operacional, drejtuar népunésit zbatues, kundérshtohet nga ky 1 fundit né rast se:
- bie ndesh me dispozitat ligjore né fuqi;
- ka pamjaftueshméri fondesh;
- urdhri pér pagesén pérfundimtare jepet pa u pérfunduar shérbimi, pa hyrjen e vlerave
materiale n€ njési ose marrjen né dorézim nga njésia e investimit t&€ pérfunduar; m
()
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- kur ka ndryshime né sasi ose né€ vleré ndérmjet faturés dhe kontratés.

2. Né rast mosmarréveshjesh ndérmjet népunésit autorizues dhe népunésit zbatues, népunési
autorizues dhe népunési zbatues respektivisht ia dorézojné urdhrin e kundérshtuar me shkrim,
s€ bashku me dokumentacionin pérkatés, népunésit t& paré autorizues, népérmjet sistemit té
thesarit, si¢ pérshkruhet né nenin 14 té ligjit “Pér menaxhimin financiar dhe kontrollin”

b) Specialisti i financés dhe kontabilitetit

* Pérgjigjet dhen raporton para Pérgjegjésit t€ sektorit dhe Prefektit

* Kryen dokumentimin e te gjitha transaksioneve financiare dhe te tjera, si dhe gjurmén e auditimit,
pér te gjithé proceset qe ndodhin ne njési.

* Evidenton dhe raporton periodikisht tek Pérgjegjési i Sektorit, pér realizimin e t&é ardhurave,qe
kryen institucioni, duke bere pasqyrat pérkatése.

* Kryen mbajtjen e sistemit te kontabilitetit, ne ményre te plote dhe te sakte pér te gjitha
transaksionet, si dhe bén pérgatitjen e pasqyrave financiare te nj€sis€ (Bilanci Vjetor), ne pérputhje
me rregullat e miratuara nga Ministria e Financave.

* Bén te mundur ge sistemi i kompjuterizuar i Degés Thesarit mund ta pérdoré pér kontabilizimin
dhe raportimin e transaksioneve financiare te njésis€ publike,bazuar ne kriteret e vendosura nga
Ministria Financave.

» Kiryen ruajtjen dhe mbrojtjen e aktiveve dhe te dokumentacionit te njésis€, kundrejt humbjeve,
vijedhjeve, keqpérdorimeve dhe pérdorimit te pa aurtorizuar, duke informuar Pérgjegjésin e
Sektorit pér ¢do rast.

* Bén identifikimin dhe krijimin e regjistrit te riskut, vlerésimin, kontrollin e rrisqeve qe 1
shérben mbarévajtjes se punés ne Institucion.

* Kryen llogaritjen e kostove te veprimtarisé se Institucionit pér shpenzime te ndryshme e
kryesisht pér karburantin dhe mbajtjen e dokumentacionit te tij , si flet-udhétimet me
autorizimet e pércaktuara nga Titullari (Prefekti).

» Pér te gjithé veprimtariné financiare mban ditar, e konkretisht Ditarin e veprimeve Thesar-
Banke, Ditar te veprimeve te ndryshme, Ditarin e veprimeve te Magazinés.

* Ne pérfundim te periudhés vjetore, bén kontrollin dhe sistemimin e te gjithé¢ dokumentacionit
financiar te njésis€, duke béré arkivimin e tyre né pérputhje me ligjin “Pér arkivat”, sipas
dosjeve me inventarin pérkatés

* Kryen edhe detyra t€ tjera q€ i ngarkohen nga Pé&rgjegjési i Sektorit, né varési t€ ngarkesés
dhe problematikés sé¢ funksionimit té sektorit financé€s dhe shérbimeve mbéshtetése.

c) Specialisti i burimeve njerézore, IT dhe shérbimeve mbéshtetése

» Pérgjigjet dhe raporton para Pérgjegjésit té sektorit dhe Prefektit

» Mban né efigencé rrjetin elektrik, telefonik, internet, transportin pér institucionin, pér ¢do rast me
Urdhér te Prefektit apo Sekretarit Pérgjithshém etj. Sistemon ambientet pér mbledhje sipas rasteve
né bashképunim me sekretaren e Prefektit.

*  Grumbullon, sistemon dhe pérpilon, konform dispozitave ligjore, t€ dhéna dokumentare pér
secilin punonjés sipas urdhrave té brendshém.

* Organizon dhe mban dosjen e personelit, sipas pércaktimit né nenin 20 té késaj rregulloreje

20
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d)

Né zbatim té Urdhrave t&€ Prefektit, koncepton urdhra vendime a propozime pér emérimin dhe
1évizjen e personelit t€ aparatit administrativ.

N¢é bashképunim me Pérgjegjésin e sektorit,para daljes sé urdhrit t€ Prefektit, pér cdo emérim, apo
1€vizje té personelit cakton edhe klasén e pagés dhe vjetérsin€ né€ puné.

Bén shénimet pérkatése pér masat disiplinore qé propozohen e vendosen pér personelin, dhe 1
administron ato né dosjet e personelit.

Duke marré mendimin e pérgjegjésve té Sektoréve dhe nén kujdesin e Sekretarit té¢ Pérgjithshém
harton programin e lejeve té zakonshme dhe Pas urdhrit nga Prefekti ndjek zbatimin e tij.

Harton listprezencén (kohéshénuesin) e pjes€émarrjes né€ puné té punonjésve t€ institucionit, t&
cilén s€ bashku me listéprezencén e sjellé nga Nénprefektét Puké e Malési e Madhe, pér
administratén e tyre, pas miratimit nga Sekretari 1 Pérgjithshém e dorézon tek Pérgjegjési 1
Sektorit, pér hartimin e listpagesave.

Né bashképunim me Sektorin Juridik dhe Funksioneve t€ Deleguara pérgatit dhe i paraqet
Prefektit pér miratim projekt-urdhra, projekt-udhézime, né€ zbatim t€ kompetencave té tij dhe
ndjek dérgimin e tyre n€ organet pérkatése t€ ngarkuara pér zbatim.

Né bashképunim me Sektorin Juridik dhe Funksioneve t€ Deleguara dhe sipas specifikave me
zyrat pérkatése, pérgatit projekt-marréveshje ose protokolle pér probleme qé do t€ trajtohen nga
organizma t€ huaj, t€ cilét do té miratohen nga Prefekti dhe ndjek zbatimin e tyre.

Kujdeset q¢ aktet e Prefektit t€ béhen té€ zbatueshém duke iu béré t€ njohur personave t€ interesuar
apo institucioneve pérkatése kéto akte, konform dispozitave té€ Kodit t€ procedurave
Administrative.

Mbas miratimin t€ buxhetit t€ Institucionit, kujdeset pér sigurimin e karburantit dhe e administron
até, bazén materiale, aparaturat dhe pajisjet e nevojshme pér njé puné normale, si: letér, fotokopje,
telefona, fax, kompjuter, printer, bateri, etj. dhe vendos rregulla pér pérdorimin racional t€ tyre,
duke béré shpérndarjen e tyre sipas urdhrit, ose planit t€ shpérndarjes.. Kujdeset pér protokollet e
mbledhjeve g€ zhvillon Prefekti, pritjet dhe pércjelljet e delegacioneve t€ niveleve t€ ndryshme
vendas apo t€ huaj duke bashképunuar me specialisten e marrédhénieve me publikun.

N¢ varési té tematikes sé takimeve dhe mbledhjeve té Prefektit, kujdeset q€ Sektori/Zyra pérkatése
g€ organizon takimin t€ mbajé me rregull protokollin e mbledhjes dhe ta zbardhé e arshivojé até.
Verifikon né pérputhje me ligjin Nr. 9049, dt.10.04.2003 “Pér deklarimin dhe kontrollin e
pasurive, te detyrimeve financiare te te zgjedhurve dhe te disa népunésve publike”.

Vérteton dokumentet pér pérdorim jashté vendit bazuar né aktet ligjore e nénligjore (Konventa e
Haggs e vitit 1961, etj. Ligji nr. 9887, daté 10.3.2008 “P&r mbrojtjen e t€ dhénave personale™).
Vertetimi i dokumentave pér pérdorim jashté vendit béhet nga Pérgjegjési i Sektorit dhe né
mungesé té tij nga specialisti i marrédhénieve me publikun.

Autoritet Pérgjegjés (Ligji nr. 9367, daté 7.4.2005 “Pér parandalimin e konfliktit interesave né
ushtrimin e funksioneve publike”, me ndryshime).

Kryen edhe detyra té tjera qé€ 1 ngarkohen nga Pérgjegjési 1 Sektorit, né varési t€ ngarkesés dhe
problematikés sé funksionimit t€ sektorit financés dhe shérbimeve mbéshtetése.

Specialisti i bashképunimit dhe marrédhénieve me publikun:

Ndihmon né pérgatitjen e materialeve pér titullarin.

Mban evidencén e porosive q€ merr prej tij, pér punonjésit e aparatit dhe ndjek pérfundimin e
dhénies sé€ pérgjigjes.

Koordinon takimet e planifikuara pér titullarin me punonjésit e Institucionit ose person jashté saj.m
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Merr e jep porosite dhe informacion me telefon brenda Institucionit dhe jashté tij Asiston dhe
mban procesverbalet n€ mbledhjet e ndryshme té titullaréve t€ Institucionit, duke nénvizuar
konkluzionet dhe detyrat ge dalin nga kéto mbledhje

Kujdeset pér pajisjet dhe orendité e zyrés Prefektit dhe i merr né dorézim ato dhe njékohésisht nuk
lejon géndrimin e personave te paautorizuar n€ ambientet e paradhomés.

Asiston dhe mban procesverbalet né mbledhjet e ndryshme t€ titullaréve t€ Institucionit, duke
nénvizuar konkluzionet dhe detyrat gqe dalin nga kéto mbledhje.

Specialisti i Protokoll-arkivés

Pérgjigjet dhe raporton para Pérgjegjésit t& sektorit dhe Prefektit

Administrimi, komunikimi dhe ruajtja e dokumentacionit, detyre dhe pérgjegjési e specialistit té
protokoll-arkivés €shté trajtuar né nenin 34 (Korrespondenca) té késaj rregulloreje Administron
dhe ruan dokumentacionin e Institucionit

Kryen edhe detyra té tjera q€ 1 ngarkohen nga Pérgjegjési 1 Sektorit, né varési t&€ ngarkes€s dhe
problematikés sé funksionimit t& sektorit financés dhe shérbimeve mbéshtetése.

Shofer

Pér punén e tij pérgjigjet tek Pérgjegjési i Sektorit t€ Financés dhe Shérbimeve Mbéshtetése dhe
tek Titullari 1 Institucionit

Mban né gatishméri t€ vazhdueshme teknike mjetin, pér t€ kryer shérbimin e transportit té
punonjésve t€ administraté€s n€ pérmbushje te detyrave té tyre funksionale

Mirémban mjetin e transportit, duke u kujdesur pér komoditetin e tij dhe pajisjet n€ ngarkim
Pérdorimi i mjetit béhet me autorizim té titullarit dhe vet€ém pér qéllime pune

Mban dhe plotéson fleté¢ udhétimin, me t€ dhénat, sipas formularit, t€ cilin né pérfundim té ¢do
shérbimi t€ autorizuar e nénshkruan nga punonjési qé e ka pérdorur, sipas autorizimit

Bén furnizimin me karburant, pér shérbimin e 1€vizjes s€ punonjésve, sipas autorizimit té titullarit,
mbi bazén e normativave té pércaktuara dhe distancave né km t€ pérshkuara dhe né fund
periudhave mujore, ose n€ ¢do moment qé kérkohet nga Sektori i Financ€s dérgon ne keté sektor
Fleté¢ Udhétimin pér t€ béré rakordimin pér sasin€ e karburantit t€ marré nga magazina dhe té
shpenzuar, né rast diference sasia e shpenzuar mé tepér zhdémtohet nga shoferi.

Mban pérgjegjési pér parkimin e mjetit né né ambientet e godin€s sé Institucionit gjaté gjithé
kohé&s g€ nuk éshté né shérbim transporti brenda orarit zyrtar t€ punés, si dhe pér t€ gjithé kohen
jashté orarit zyrtar t€ punés pérfshi edhe ditét e pushimit javore t€ festave zyrtare (pra gjaté gjithé
periudhés kur nuk éshté né kryerjen e shérbimit t€ transportit)

Kryen edhe detyra t€ tjera q€ i ngarkohen nga Pérgjegjési i Sektorit dhe Titullari, gjaté periudhés
kur nuk €shté né kryerjen e shérbimit té transporti

Sanitare

Pér punén e saj pérgjigjet tek Pérgjegjési 1 Sektorit t&€ Financés dhe Shérbimeve Mbéshtetése dhe
tek Titullari i Institucionit.

Kryen shérbimin e pastrimit dhe higjinizimit t€ zyrave, pérfshi edhe pajisjet brenda tyre, ambienteve
té brendshme e t€ jashtme té godinés sé¢ Institucionit ¢do dit€ dhe gjaté gjith€ orarit zyrtar té€ punés
Kryen edhe detyra t€ tjera qé i ngarkohen nga Pérgjegjési i Sektorit dhe Titullari
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Neni 15
Sektori Juridik

Sektori Juridik kryen kéto detyra kryesore:

1. Verifikon ligjshmériné e akteve normative, t€ nxjerra nga organet e njésive té€ vetégeverisjes
vendore dhe pérpilon kthimin e pérgjigjes, duke u shprehur pér ligjshmériné e kétyre akteve,
brenda afateve ligjore;

2. Pérmbush detyrat né zbatim té funksioneve té deleguara pér prefektin e qarkut dhe informon
periodikisht pér realizimin e tyre;

3. Kujdeset qé ushtrimi i veprimtarisé sé administratés s¢ prefektit t&€ qarkut té béhet né
pérputhje té ploté€ me procedurat ligjore, duke dhéné asistencén e nevojshme edhe pér sektorét
e zyrat e tjera t€ administratés s€ prefektit t€ qarkut;

4. Shprehet pér ligjshmériné e ¢do akti administrativ t€ prefektit t€ qarkut;

5. Ndjek procedurat ligjore pér konstituimin e organeve té zgjedhura té njésive t& vetéqeverisjes
vendore dhe, sipas nevojés, procedurat pér shpérndarjen apo shkarkimin e kétyre organeve;

6. Pérgjegjési i sektorit apo specialistét e tij, me autorizim me shkrim nga prefekti i qarkut,
pérfagésojné institucionin né proceset gjyqésore, né t€ cilat &shté palé prefekti i qarkut;

7. Pérgatit materiale t€ ndryshme n€ ndihmé t€ kualifikimit t€ administratés sé prefektit té
qarkut, si dhe pér seminare apo takime me t€ zgjedhurit vendoré, sipas rastit;

8. Ng& bashképunim me sektorin g€ mbulon fushén e objektit t€ inspektimit, pércjell kérkesén e
arsyetuar pér fillimin e inspektimit prané institucioneve té€ ngarkuara me mbikéqyrjen e
zbatimit t€ ligjit.

a) Pérgjegjési i sektorit

* Organizon, koordinon dhe drejton, menaxhon veprimtariné e Sektorit Juridik pér kryerjen e
detyrave funksionale brenda afateve,

* Pérfagéson Sektorin ne marrédhénie me titullarét, marrédhéniet me té tretét sipas delegimeve
té dhéna nga Prefekti,

» Sipas autorizimit té titullarit, €shté pérfaqésues i Prefektit t€ Qarkut Shkodér vet€ém né ¢éshtje
me réndési t& vecanté ku Prefekti i Qarkut €shté palé.

« Ka t€ drejtén t'i propozojé titullarit ndérhyrjet pérkatése, marrjen e masave pér pérmirésimin

e funksionimit té sektorit,

« Eshté pika lidhése mes specialistéve dhe titullaréve té Institucionit.
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b)

Eshté pika ndérlidhése e institucionit t& Prefektit me KQZ gjaté zgjedhjeve té pérgjithshme
parlamentare dhe ato vendore,

Eshté pérfagésues i Prefektit né ¢éshtjet e funksionimit té késhillave bashkiake si konstituimi
1 késhillave té geverisjes vendore, problemet e vlefshmérisé sé¢ mandateve t&é késhilltaréve,
apo procesit t€ vendimmarrjes né késhill.

Harton urdhra, udhézime, memo, pér funksionimin e institucionit t€ Prefektit, rekomandime,
programe pune, plane kontrolli atéheré€ kur i kérkohet,

Jep konsulencé organeve té njésive vendore lidhur me aktet ligjore dhe nénligjore né€ fushén
e funksioneve t€ deleguara, funksioneve té pérbashkéta dhe funksioneve té veta té pushtetit
vendor,

Bazuar mbi parimin se marrédhénia mes strukturave horizontale é€sht€¢ marrédhénie
bashképunimi, ne bashképunim me sektorét e tjeré i propozon Prefektit zgjidhjet pérkatése
pér rastet e mosmarréveshjeve qé lindin mes organeve t€ administratés shtetérore né€ nivel
lokal apo rajonal,

Verifikon dhe shqyrton ankesat e shtetasve per ligjshmérin€ e akteve me karakter normativ te
nxjerra nga organet e qeverisjes vendore

Me autorizim té€ Prefektit merr pjese veté ose delegon pjes€émarrjen n€ seminare apo trajnime
té ndryshme qé organizohen nga institucione/organizata vendase apo té huaja.

Pérpilon informacione, raporte vjetore pér sektorin juridik dhe ato q€ i delegohen nga Prefekti
pér Kryeministrin€ ose Ministrité e tjera.

Eshté anétar i disa komisioneve qé ngrihen me urdhér té Prefektit,

Bén vlerésimin e punonjésve té€ cilét jan€ nén varésiné e tij n€ drejtim t€ eficiensés, zbatimi i
detyrave dhe kérkesat e etikés s€ punés.

Specialisti jurist
Eshté ndihmési i paré i pérgjegjésit té sektorit, i cili shqyrton, verifikon aktet normative te
njésive t€ geverisjes vendore sipas funksioneve té qgeverisjes vendore, ato té veta, te
perbashketat dhe ato té deleguara,
Kujdeset duke konstatuar pas verifikimit nése vendimet jane depozituar brenda afateve ligjore,
I bén prezent pergjegjesit te sektorit shkeljet e konstatuara nga NJQV gjate shqyrtimit té
akteve,
Pérgatit aktet administrative kur i kerkohet nga pergjegjesi i sektorit,
Eshté pérfagésues i Prefektit t& Qarkut né ¢éshtjet gjyqésore ku Prefekti i Qarkut éshté palé.
Eshté anétar i komisioneve t& ndryshme sipas urdhérit t&é Prefektit,
Jep mendim kur i kérkohet nga pérgjegjési i sektorit pér Urdhra, Udh&zime té cilat i miraton
titullari si dhe jep konsulencé juridike pér funksionimin e institucionit t&€ Prefektit, struktura
té varésis€ apo rekomandime pér pérmirésimin e funksionimit t& institucioneve gendrore né
nivel vendor né Qark.
Pérpilon raport me shkrim apo memo pér pérgjegjésin e sektorit pér punén e béré, problemet
kryesore té vérejtura, ményrén e zgjidhjes s¢€ tyre.
Kryen edhe detyra t€ tjera q€ 1 ngarkohen nga Pérgjegjési i sektorit, né varési té ngarkes€s dhe
problematikés s€ funksionimit t€ sektorit juridik.

m

Adresa: Rruga “28 Néntori” Shkodér, Telefon/Faks 00355 2224 2705 , e-mail: prefekti.shkoder@mb.gov.al



mailto:prefekti.shkoder@mb.gov.al

c) Specialisti jurist/ekonomist

Shqyrton dhe verifikon aktet normative te njesive te geverisjes vendore mbi perdorimin e
fondeve te ndihmes ekonomike, fondeve per personat me aftesi te kufizuara,

Shqyrton dhe verifikon aktet normative te njesive te geverisjes vendore me karakter normativ
dhe financiar mbi perdorimin e fondeve buxhetore, transfertat e pakushtézuara, nivelin e
pagave, buxhetin, transferimet buxhetore dhe rishpérndarjen e fondeve, marréveshjeve té
pushtetit vendor me karakter financiar,

Mban evidenca dhe raporton periodikisht pér numrin e familjeve pérfituese,

Pérpilon evidencat evidencat mujore dhe vjetore pér aktet me karakter normativ,

Eshté anétar i njésisé sé prokurimit,

Eshté anétar i komisioneve t& ndryshme sipas urdhérit t&é Prefektit,

Pérpilon raport me shkrim apo memo pér pérgjegjésin e sektorit pér punén e béré, problemet
kryesore té vérejtura, ményrén e zgjidhjes s¢€ tyre.

Kryen edhe detyra té tjera q€ i ngarkohen nga Pérgjegjési i Sektorit, n€ varési t€ ngarkesés
dhe problematikés sé funksionimit té sektorit juridik.

Neni 16
Sektori i Monitorimit t¢ Kompetencave Vendore dhe Funksioneve té Deleguara

Sektori 1 Monitorimit t¢ Kompetencave Vendore dhe Funksioneve té Deleguara kryen kéto detyra
kryesore:

1.

Ndihmon dhe asiston organet e njésive té vetéqeverisjes vendore pér njohjen dhe ushtrimin e
funksioneve e t& kompetencave té tyre, duke siguruar bashképunim, koordinim té
vazhdueshém, si dhe evidentimin e zgjidhjen e problematikave t€ ndryshme ligjore apo
operacionale;

Bashképunon me sektorin juridik pér ndjekjen e procedurave ligjore t€ konstituimit t€ organeve
té¢ zgjedhura té njésive té vetéqeverisjes vendore dhe, sipas nevojés, té€ procedurave pér
shpérndarjen ose shkarkimin e kétyre organeve;

Evidenton problemet g€ shgetésojné organet e njésive t€ veté€qeverisjes vendore né raport me
institucionet shtetérore gendrore né nivel vendor e pérpunon t€ dhénat pér kéto ¢éshtje;

Monitoron procedurén e hartimit dhe té miratimit t€ projektbuxhetit, ndjek zbatimin e tij dhe
pérdorimin e fondeve, né pérputhje me objektivat e pércaktuar;

Njihet me aktet e nxjerra nga organet e njésive t€ vetéqeverisjes vendore dhe ndjek procesin e
marrjes s€¢ masave pér publikimin e tyre, me géllim rritjen e transparencés dhe pérmirésimin e
komunikimit me qytetarét;
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6. Bashkérendon punén ndérmjet institucioneve gendrore dhe organeve té njésive té vetégeverisjes
vendore pér programet e zhvillimit n€ nivel qarku;

7. Bashkérendon punén me strukturat pérkatése pér mbarévajtjen e sezonit turistik, si dhe turizmin
né pérgjithési gjaté gjithé vitit;

8. Pérgatit materialet pérkatése pér prefektin e qarkut dhe ndjek zbatimin e detyrave té
pércaktuara;

9. Ndjek, sipas rastit, zbatimin e detyrave t€ pércaktuara nga task-forca té vecanta pér sezonin
turistik;

10. Ndjek problemet e siguris€ né plazhe e né zona té tjera turistike, higjienén, problemet
shéndetésore, emergjencat civile, qarkullimin rrugor etj.;

11. Harton materiale informativo-statistikore pér gjendjen ekonomiko-shogérore né qark dhe, mbi
bazén e tyre, 1 propozon prefektit t€ garkut mendime pér pérmirésimin e gjendjes;

12. Koordinon punén me institucionet gendrore né€ nivel garku pér konsultimet me njésité e
vetéqeverisjes vendore pér politikat, legjislacionin, normat qé rregullojné dhe kané ndikim té
drejtpérdrejté né ushtrimin e t€ drejtave e té funksioneve t€ kétyre njésive, si dhe konsultimin,
népérmjet shoqatave pérfagésuese té vetéqeverisjes vendore dhe grupeve té tjera t€ interesit,
népérmjet té cilave u mundésohet prezantimi i opinioneve, komenteve dhe propozimeve té tyre
pér politikat dhe legjislacionin, qé kané ndikim té drejtpérdrejté n€ ushtrimin e té drejtave dhe
té funksioneve té tyre;

13. Bashkérendon dhe merr masa pér garantimin e pjesémarrjes publike né progesin e
vendimmarrjes t€ njésive té veté€qeverisjes vendore, si dhe pér njoftimin e konsultimin publik,
né pérputhje me dispozitat e ligjit né€ fuqi pér njoftimin dhe konsultimin publik;

14. Bashkérendon punén me strukturat pérkatése pér realizimin e funksioneve né fushén e
infrastrukturés dhe té shérbimeve publike, né€ fushén e shérbimeve sociale, né fushén e kulturés,
sportit dhe shérbimeve argétuese, né fushén e mbrojtjes s€ mjedisit, né fushén e bujqésisé,
zhvillimit rural, pyjeve dhe kullotave publike, natyrés dhe biodiversitetit, né fushén e zhvillimit
ekonomik vendor, né fushén e sigurisé publike, si dhe pér funksionet e kompetencat e
deleguara;

15. Ndjek detyrat e pércaktuara né task-forca dhe né€ organizma té pérkohshém, qé kané t€ béné
me funksione té deleguara.

16. Bashképunon né¢ ményré té vazhdueshme me njésit€ e vetéqeverisjes vendore dhe institucionet
gendrore né€ nivel vendor, duke bashkérenduar punén pér realizimin e funksioneve, sipas
kompetencave t€ dhéna, mbéshtetur né politikat kombétare dhe rajonale e standardet e normalH
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specifike kombétare, menyrén dhe instrumentat e pérdorura pér té siguruar aksesin, cilésing€, sasiné
dhe koston e pérballueshme nga t€ gjithé

17. Monitoron dhe informon Prefektin, sesi njésité e vetéqgeverisjes vendore (Bashkité) ushtrojné
autoritetin n€ procesin e vendimmarrjes dhe pérdorin mjete pér realizimin e kompetencave sipas
fushave:

a) Né fushén e infrastrukturés dhe shérbimeve publike

1. Prodhimin, trajtimin, transmetimin dhe furnizimin me ujé t& pijshém.

2. Mbledhjen, largimin dhe trajtimin e ujérave t€ ndotura.

3. Mbledhjen dhe largimin e ujérave té€ shiut dhe mbrojtjen nga pérmbytjet né¢ zonat e
banuara.

4. Ndértimin, rehabilitimin dhe mirémbajtjen e rrugéve vendore dhe sinjalizimit rrugor, té
trotuareve dhe shesheve publike vendore.

5. Ndri¢imin e mjediseve publike.

6. Transportin publik vendor.

7. Ndértimin, rehabilitimin dhe mirémbajtjen e varrezave publike, si dhe garantimin e
shérbimit publik t€ varrimit.

8. Shérbimin e dekorit publik.

9. Parget, lulishtet dhe hapésirat e gjelbra publike.

10. Mbledhjen, largimin dhe trajtimin e mbetjeve t&€ ngurta dhe shtépiake.

11. Ndértimin, rehabilitimin dhe mirémbajtjen e ndértesave arsimore té sistemit shkollor
parauniversitar, me pérjashtim t&€ shkollave profesionale.

12. Administrimin dhe rregullimin e sistemit arsimor parashkollor n€ kopshte dhe ¢erdhe.

13. Ndértimin, rehabilitimin dhe mirémbajtjen e ndértesave t€ shérbimit parésor shéndetésor
dhe zhvillimin e aktiviteteve edukuese e promovuese né nivel vendor, té cilat lidhen me
mbrojtjen e shéndetit, si dhe administrimin e gendrave e té€ shérbimeve té tjera né fushén
e shéndetit publik, sipas ményrés s€¢ pércaktuar me lig;j.

14. Planifikimin, administrimin, zhvillimin dhe kontrollin e territorit, sipas ményrés sé
pércaktuar me ligj.

b) Né fushén e shérbimeve sociale

1. Krijimin dhe administrimin e shérbimeve sociale, n€ nivel vendor, pér shtresat né nevojg,
personat me aftési t€ kufizuara, fémijét, graté, grat€ kryefamiljare, graté e dhunuara,
viktima t€ trafikut, néna apo prindér me shumé fémij€, t€ moshuarit etj., sipas ményrés sé
pércaktuar me ligj.

2. Ndértimin dhe administrimin e banesave pér strehimin social, sipas ményrés s¢€ pércaktuar
me ligj.

3. Ndértimin dhe administrimin e gendrave pér ofrimin e shérbimeve sociale vendore. 4.
Krijimin, n€ bashképunim me ministrin€ pérgjegjése pér miréqgenien sociale, t€ fondit
social pér financimin e shérbimeve, sipas ményrés s€¢ pércaktuar me ligj.
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¢) Né fushén e kulturés, sportit dhe shérbimeve argétuese

1. Zhvillimin, mbrojtjen dhe promovimin e vlerave e t€ trashégimis€ kulturore me interes vendor,
si dhe administrimin e objekteve g€ lidhen me ushtrimin e kétyre funksioneve.

2. Organizimin e aktiviteteve kulturore dhe promovimin e identitetit kombétar e lokal, si dhe
administrimin e objekteve q€ lidhen me ushtrimin e kétyre funksioneve.

3. Zhvillimin, mbrojtjen dhe promovimin e bibliotekave e t€ ambienteve pér lexim, me qéllim
edukimin e pérgjithshém té qytetaréve.

4. Organizimin e aktiviteteve sportive, ¢lodhése e arg€tuese, zhvillimin dhe administrimin e
institucioneve e t€ objekteve q€ lidhen me ushtrimin e kétyre funksioneve.

d) Né fushén e mbrojtjes sé mjedisit

1. Sigurimin, né€ nivel vendor, t€ masave pér mbrojtjen e cilésisé s€ ajrit, tokés dhe ujit nga ndotja.

2. Sigurimin, n€ nivel vendor, t€ masave pér mbrojtjen nga ndotja akustike.

3. Zhvillimin e aktiviteteve edukuese dhe promovuese, né nivel vendor, t€ cilat lidhen me
mbrojtjen e mjedisit.

e) Né fushén e bujgésisé, zhvillimit rural, pyjeve dhe kullotave publike, natyrés dhe biodiversitetit

1. Administrimin, shfrytézimin dhe mirémbajtjen e infrastrukturés s€ ujitjes dhe kullimit, t&
transferuar n€ pronési té tyre, sipas ményrés sé pércaktuar me ligj.

2. Administrimin dhe mbrojtjen e tokave bujqésore e t€ kategorive t€ tjera t€ resurseve, si toka té
pafrytshme etj., sipas ményrés s€ pércaktuar me ligj.

3. Kirijimin dhe administrimin e sistemit vendor t& informacionit dhe késhillimit bujqésor e rural,
sipas legjislacionit né fuqi.

4. Krijimin dhe administrimin e skemave vendore t€ granteve pér bujgésin€ e zhvillimin rural, t&
financuara nga buxheti lokal dhe/ose me bashkéfinancim nga té tretét, duke garantuar akses té
balancuar gjinor.

5. Administrimin e fondit pyjor dhe kullosor publik, sipas legjislacionit né fuqi.

6. Mbrojtjen e natyrés e t€ biodiversitetit, sipas legjislacionit né fuqi.

) Né fushén e zhvillimit ekonomik vendor

1. Hartimin e planeve strategjike t€ zhvillimit e t€ programeve pér zhvillimin ekonomik vendor.

2. Ngritjen dhe funksionimin e tregjeve publike dhe té€ rrjetit té tregtisé.

3. Mbéshtetjen pér zhvillimin e biznesit t€ vogél, népérmjet veprimtarive nxitése, t& tilla si
panaire e reklama né vende publike.

4. Organizimin e shérbimeve n€ mbéshtetje té zhvillimit ekonomik vendor, si informacioni pér
bizneset, aktivitetet promovuese, vénia né dispozicion e aseteve publike etj.

5. Publikimin e broshurave informative, krijimin e portaleve me profil ekonomik et;.

6. Dhénien e granteve financiare pér mbéshtetjen e aktiviteteve t€ biznesit t€ vogél e t&€ mesém,
sipas ményrés sé pércaktuar né€ legjislacionin né fuqi, duke garantuar akses t€ balancuar gjinor.

g) Né fushén e sigurisé publike

1. Mbrojtjen civile, n€ nivel vendor, dhe administrimin e strukturave pérkatése, sipas ményrés sé

pércaktuar me ligj.
H
(]
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2. Garantimin e shérbimit t&€ zjarrfiké€sve, né nivel vendor, dhe administrimin e strukturave
pérkatése, sipas ményrés s¢ pércaktuar me ligj.

3. Garantimin e mbarévajtjes s€¢ marrédhénieve né komunitet, parandalimin dhe ndérmjetésimin
pér zgjidhjen e konflikteve n€ komunitet.

4. Parandalimin e kundérvajtjeve administrative, forcimin, inspektimin dhe monitorimin e
zbatimit té rregulloreve e t€ akteve t€ njésive t€ vetéqeverisjes vendore brenda juridiksionit té
tyre vendor dhe né€ pérputhje me pércaktimet ligjore

Funksionet dhe kompetencat e deleguara

1.

a)

Ushtrimi 1 funksioneve dhe kompetencave té detyrueshme ose jo t&€ detyrueshme, t€ autorizuara
nga Institucionet gendrore, t€ lejuara me ligj, burimet financiare pér ushtrimin e ketyre
funksioneve, si dhe ndikimi né nivelin e shérbimit ndaj komunitetit.

Pérgjegjési i sektorit
Organizon, koordinon dhe drejton veprimtaring e Sektorit t€ Monitorimit t€¢ Kompetencave
Vendore dhe Funksioneve té Deleguara pér kryerjen e detyrave funksionale brenda afateve me
efektivitet dhe efigiencé.
Bashkérendon punét me sektorét e tjeré brenda institucionit.
Bashképunon me Sektorin juridik pér bazueshmériné ligjore té akteve té miratuara nga organet
e vetégeverisjes vendore brenda kompetencave té tyre ligjore, sipas fushave.
Informohet pér aktet e nxjerra nga organet e vetéqeverisjes vendore né lidhje me zbatimin e
ligjshmérisé né ushtrimin e kompetencave té dhéna atyre me ligj.
Koordinon veprimtaring e Sektorit me organet e vetéqeverisjes vendore pér shérbimet publike,
infrastrukturén, menaxhimin e toké&s, mbrojtjen e mjedisit dhe zhvillimin e turizmit, konform
kompetencave g€ Institucionit t€ Prefektit 1 jané pércaktuar me ligj, duke hartuar raporte
periodike e vjetore mbi performancén e shérbimeve, mbéshtetur edhe né té€ dhénat
monitoruese.
Monitoron realizimin e funksioneve dhe pérgjegjésive t€ deleguara nga pushteti gendror dhe
pérdorimin e fondeve té parashikuara me ligj apo akte nénligjore, duke informuar Prefektin
dhe rekomanduar zgjidhjen pér rastet e mosushtrimit t€ kompetencave.
Ndjek dhe koordinon punén pér hartimin e programeve té zhvillimit ndérmjet institucioneve
gendrore né€ nivel vendor dhe organeve té vetégeverisjes vendore.
Mbikqyr pérgatitjen e treguesve statistikor dhe evidencés sé pérgjithshme, lidhur me gjendjen
e pérgjithshme ekonomiko-sociale dhe administrative, e cila dérgohet ne Ministriné e Punéve
té Brendshme si dhe ne Késhillin e Ministrave.
Harton materiale informative pér zhvillimin ekonomiko-shoqgéror né territorin e Qarkut.
Pérgatit materiale n€ ndihmé t& Prefektit, pér krijimin e lidhjeve dhe bashk&punimin mes
institucioneve homologe brenda dhe jashté vendit, né interes t€ komunitetit dhe institucioneve
té tjera né nivel qarku.
Né bashképunim me strukturat pérkaté€se dhe institucionet gendrore ne nivel vendor jep
ndihmén e tij ne pérpunimin e strategjis€ se zhvillimit social ekonomik bazuar me te dhéna te
organizmave te specializuar lokale dhe gendrore
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* Ndihmon ne hartimin dhe nxit studime, programe dhe projekte zhvillimi. Studion burimet
ekonomike, natyrore dhe njerézore dhe jep mendimet e tij lidhur me potencialet e zhvillimit
dhe prioritetet pér ndérhyrje

* Informon periodikisht, me shkrim, Prefektin, pér punén e béré, problemet kryesore t&
vérejtura, ményrén e zgjidhjes s€ tyre, duke dhéné edhe mendime pér pérmirésimin e punés
ne funksion té rritjes s€ nivelit profesional té stafit dhe zgjidhjes né kohé dhe me efikasitet té
situatave, apo problemeve qé paraqiten pér zgjidhje.

* Shqyrton dhe ndjek ankesat dhe kérkesat e ardhura né Institucionin e Prefektit, duke marré
informacionin e duhur nga njésité e vetégeverisjes vendore dhe institucionet gendrore né nivel
vendor, n€ lidhje me problemin g€ ngrihet, pér té cilén pérgatit dhe kthen pérgjigje brénda
afateve t€ pércaktuara ligjor.

* Kiryen edhe detyra té tjera t€ pércaktuara me akte ligjore dhe nénligjore, si dhe detyra té
ngarkuara nga Prefekti, brenda detyrave dhe pérgjegjésive té€ tij, né funksion t€ veprimtarisé
sé€ Sektorit dhe Institucionit.

b) Specialisti i pérpunimit té té dhénave monitoruese

* Bashképunon me institucionet gendrore né nivel vendor dhe njésité e vetéqeverisjes vendore
lidhur me treguesit e zhvillimit urban, infrastrukturén, investimet, mbrojtjen e mjedisit, zbatimin
e buxhetit, nivelin e kryerjes shérbimeve, etj.

* Bén grumbullimin dhe pérpunimin e t¢ dhénave, lidhur me zhvillimin ekonomiko-social rajonal

* Ng¢ bashképunim me strukturat pérkatése dhe institucionet gendrore né nivel vendor jep ndihmé
né€ pérpunimin e strategjis€ s€ zhvillimit social ekonomik, bazuar né t¢ dhénat e organizmave t&
specializuar lokale dhe gendrore.

» Pérgatit t€ dhéna statistikore, evidenca (me té dhéna sipas pasqyrave t€ miratuara), informacione,
raporte periodike e vjetore né shérbim t€ kryerjes veprimtarisé Sektorit t&€ Monitorimit t&
Kompetencave Vendore dhe Funksioneve t€ Deleguara

* Mban lidhje me organizata e shoqata t€ vendit dhe t€ huaj té€ akredituara ose q€ ushtrojné aktivitet
brenda territorit t€ Qarkut, duke nxitur rritjen e nivelit t&€ bashképunimit né mes tyre.Ndihmon né
hartimin e studimeve, programeve dhe projekteve t€ zhvillimit.

* Pérgatit materiale dhe ndihmon Prefektin né krijimin e lidhjeve t€ bashképunimit me institucionet
homologe brenda dhe jasht€ vendit, né interes t€ komunitetit dhe institucioneve té tjera né
territorin e Qarkut.

* Ndihmon né€ hartimin e planeve t€ zhvillimit njésive t€ vetéqeverisjes vendore dhe
institucioneve gendrore né nivel vendor, nepermjet Sektorit t€ Monitorimit dhe Institucionit
té Prefektit

» Kryen edhe detyra t€ tjera t& ngarkuara nga Pérgjegjési i Sektorit dhe Prefekti né funksion té
veprimtaris€ sé€ sektorit dhe Institucionit t€ Prefektit.

¢) Specialisti pér ¢éshtjet vendore

+ Bashképunon me njésité e vetéqeverisjes vendore, si dhe monitoron realizimin e funksioneve
té tyre, brenda kompetencave ligjore, duke hartuar informacione e raporte periodike e vjetore
né shérbim té kryerjes veprimtaris€ Sektorit t€ Monitorimit t¢ Kompetencave Vendore dhe

Funksioneve t€ Deleguara.
0
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d)

Né bashképunim me Sektorin Juridik merr informacion té vazhdueshém lidhur me aktet
n/ligjore qé€ dalin né zbatim t€ ligjit “Pér Vetégeverisjen Vendore™.

Nxit bashképunimin ne mes késhillave dhe drejtuesve t& njésive t&€ vetégeverisjes vendore, si
dhe té administrates sé ketyre njésive me publikun, duke monitoruar bashképunimin
Bashképunon me njésité e qeverisjes vendore pér rritjen e transparences s€ veprimtarisé sé
tyre, duke monitoruar procesin.

Shqyrton dhe ndjek ankesat dhe kérkesat e ardhura né Institucionin e Prefektit, té cilat kané té
béné€ me kompetencat e njésive t&€ vetéqeverisjes vendore, sipas detyrés s€ dhéné nga
Pérgjegjési 1 Sektorit.

Kryen edhe detyra té tjera t€ ngarkuara nga Pérgjegjési 1 Sektorit dhe Prefekti n€ funksion té
veprimtaris€ sé sektorit dhe Institucionit t€ Prefektit.

Specialisti pér funksionet e deleguara, mbrojtjen e konsumatorit dhe turizmin

Bashképunon me njésité e vetéqeverisjes vendore lidhur me ushtrimin e funksioneve té
deleguara (arsim, kulture, sport, shéndetési, mjedis, etj.), burimin e financimit pér ushtrimin
e ketyre funksioneve, duke monitoruar ushtrimin e funksioneve (sipas kompetencave té
dhéna) dhe treguesit e zbatimit t€ buxhetit

Monitoron treguesit e zbatimit té buxhetit pér arsimin, sportin, kulturén, shéndetésiné

N¢é bashképunim me sektorin Juridik, njésité€ e vetéqeverisjes vendore dhe institucionet
gendrore né nivel vendor siguron t&€ dhéna lidhur me numrin e familjeve té pérfshira né skemén
e ndihmés ekonomike, numrin e personave me aftési ndryshe, numrin e personave né asistencé
sociale, fondet e programuara dhe burimi i financimit pér kryerjen e ketyre shpenzimeve, duke
pérgatitur informacione dhe raporte periodike e vjetore pér sektorin dhe Prefektin
Bashképunon me njésité e vetégeverisjes vendore lidhur me regjistrimin e pronés mbi tokén
bujqésore.

Bashképunon me njésité e vetégeverisjes vendore dhe institucionet gendrore né nivel vendor,
lidhur me zbatimin e programit geveris€s n€ fushén bujqésisé, blegtoris€, agrobiznesit, tregut
té lir€, arsimit dhe shéndetésis€, duke monitoruar e pérgatitur informacione e raporte pérkatése
Koordinon punén mes institucioneve gendrore né nivel vendor dhe njésive té vetégeverisjes
vendore pér mbrojtjen e mjedisit nga ndotja dhe pérdorimin e hapésirave publike
Bashképunon me nésité e vetéqeverisjes vendore, institucionet gendrore né nivel vendor,
operatorét turistik né fushén e turizmit, duke bashkérenduar veprimtarine e té gjithé aktoréve
né zhvillimin e vazhdueshém té turizmit brenda territorit t€ qarkut, pér t€ cilin pé&rgatit
informacione e raporte periodike, sipas t€ dhénave té grumbulluara dhe atyre monitoruese
Evidenton dhe ndjek né vazhdimési gjéndjen dhe kapacitetin e objekteve ku ushtrohet
veprimtaria turistike pér ¢do njési té vetéqeverisjes vendore té qarkut, si dhe shfrytézimin e
tyre sipas periudhave gjaté vitit.

Bashképunon me njésité e vetégeverisjes vendore, Drejtoriné e Shéndetit Publik, Autoritetin
Komeétar t& Ushqimit, Inspektoriatin Shtetéror Shéndetsor, etj. duke bashkérenduar punén né
shérbim té mbrojtjes s€¢ konsumatorit, pér té€ cilin sipas t€ dhénave t€ marra dhe atyre
monitoruese pérgatit informacione e raporte periodike e vjetore pér sektorin.

m
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Bashképunon me njésité e vetéqeverisjes vendore, drejtoriné e Shendetit Publik dhe
institucione t€ tjera shéndetsore, pér problemet e shéndetit e sidomos pér parandalimin e
epidemive, grumbullimin, pérpunimin dhe largimin e mbetjeve.

Duke u bazuar né ligjin “Pér Vetégeverisjen Vendore”, né bashképunim me sektorin juridik
verifikon ligjshmériné e akteve g€ kan te b&jné me dhénien e titujve t€ nderit dhe stimujve,
me vendosjen e simbolit t& bashkisé, etj.

Bashképunon me njésité e vetéqeverisjes vendore, Komitetin Shtetéror t€ Kulteve,
institucionet fetare né€ qark, pér mbarévajtjen e veprimtarisé s¢ tyre.

Bashképunon me njésite e qeverisjes vendore dhe insitucionet shéndetésore pér rritjen e nivelit
té shérbimit shéndtésor

Bashképunon me njésité e vetéqeverisjes vendorte, institucionet arsimore pér parandalimin e
fenomenit t&€ analfabetizmit, si dhe reklamimin e publikimin e vlerave arsimore-kulturore-
sportive , sipas zonave brenda territorit t& qarkut.

Bashképunon me njésite e vetégeverisjes vendore, institucionet gendrore né nivel vendor, pér
mbrojtjen dhe restaurimin e vlerave arkeologjike e historike t€ popullit, sipas trevave e zonave
té qarkut.

Bashképunon me OJF-t€ e ndryshme g€ operojne né territorin e garkut, me g€llim nxitjen dhe
sponsorizimin e aktiviteteve né€ sektorin e arsimit, kulturés, rinis€ dhe sporteve.
Bashkérendon punén me njésité e vetéqeverisjes vendore, lidhur me hartimin dhe zbatimin e
masave q€ synojné uljen e varférisé€ dhe rritjen ekonomike.

Shqyrton dhe ndjek ankesat dhe kérkesat e ardhura né Institucionin e Prefektit, té cilat kané té
béjné me funksionet e deleguara, mbrojtjen e konsumatorit dhe turizmin, sipas detyrés sé
dhéné nga Pérgjegjési i Sektorit.

Kryen edhe detyra té tjera t&€ ngarkuara nga Pérgjegjési i Sektorit dhe Prefekti né funksion té
veprimtaris€ sé sektorit dhe Institucionit t€ Prefektit.

Specialisti pér siguriné publike, antikorrupsionin, antitrafikimin, shérbimin e mbrojtjes nga
zjarri dhe shpétimin

Bashképunon me njésité e vetégeverisjes vendore, policiné e shtetit, institucionet gendrore né

nivel vendor pér ruajtjen e rendit dhe siguris€ publike.

Né bashképunim me Sektorin Juridik merr t€ dhéna, lidhur me aktet nénligjore t€ nxjerra nga

njésité e vetéqeverisjes vendore, lidhur me ruajtjen e rendit, antikorrupsionin, antitrafikimin,

kryerjen e shérbimit t&€ mbrojtjes nga zjarri dhe shpétimin, si dhe zbatimin e tyre, mbi bazén

edhe té dhénave monitoruese pérgatit informacione dhe raporte periodike e vjetore.

Kérkon dhe merr t€ dhéna, n€ menyré periodike, nga Drejtoria e Policisé Vendore, lidhur me

masat e marra pér ruajtjen e rendit dhe té getésisé publike dhe nivelin e kriminalitetit brenda

territorit t& qarkut.

Né emér t& Prefektit kérkon dhe merr rregullisht njoftim nga Drejtoria Vendore e Policisé,

lidhur me masat e marra pér garantimin e rendin dhe getésin€ publike né situata zgjedhore, né

raste festash, aktivitetesh sportive, fetare mitingje apo manifestime nga organizata, shoqata,

Ojf g€ ushtrojné aktivitete né qark.

Mban t€ dhéna monitoruese, lidhur me zbatimin nga ana e policisé€ sé€ shtetit, t€ vendimeve té

nxjerra nga njésite e vetéqeverisjes vendore pér rendin dhe sigurin€ publike. m
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Monitoron kryerjen e shérbimit té mbrojtjes nga zjarri dhe shpétimi nga ana e njésive té
vetégeverisjes vendore né zbatim t€ akteve ligjore e nénligjore dhe vendimeve t€ nxjerra nga
veté kéto njési.

Bashképunon me njésite e vetéqeverisjes vendore, institucionet gendrore né nivel vendor,
organizma, organizata e shoqata qé operojné né territorin e qarkut, duke bashkérenduar punén
pér realizimin e detyrave te pércaktuara ne memorandumet, vendime apo urdhrat lidhur me
luftén kundér trafikimit t€ genieve njerézore dhe drogés, qarkullimin rrugor dhe ruajtjen e
rendit dhe te qetésis€ brenda territorit t€ qarkut, pér t€ cilat edhe sipas t€ dhénave monitoruese
pérgatit informacione e raporte periodike e vjetore.

N¢ bashképunim me Sektorin e Planifikimt e Pérballimit t€ Emergjencave Civile dhe Krizave
bashkérendojné punén me njésité e veté€qeverisjes vendore, institucionet gendrore né€ nivel
vendor, policing e shtetit, njésité e ushtrisé, etj. lidhur me zbatimin e masave pér mbrojtjen e
shpétimin e jetés dhe pronés né raste zjarresh, apo fatkeqésive té ndryshme natyrore, pér té
cilat sipas edhe t&€ dhénave monitoruese pérgatit informacione dhe raporte pér sektorin.
Shqyrton dhe ndjek ankesat dhe kérkesat e ardhura né Institucionin e Prefektit, té cilat kané té
béjné€ me siguriné publike, ¢eshtjet e korrupsionit e trafikimit, si dhe shérbimin e mbrojtjes
nga zjarri dhe shpétimin, sipas detyrés sé dhéné nga Pérgjegjési 1 Sektorit.

Kryen edhe detyra té tjera t€ ngarkuara nga Pérgjegjési i Sektorit dhe Prefekti n€ funksion té
veprimtaris€ sé€ sektorit dhe Institucionit t€ Prefektit.

f)  Specialisti pér shérbimet publike

Bashképunon me njésité e vetéqeverisjes vendore dhe Institucionet gendrore né nivel vendor,
lidhur me nivelin e ofrimit dhe kryerjes sé€ shérbimeve publike (Zhvillimit urban,
infrastrukturés rrugore, Administrimin e ujrave, pyjeve, etj. shérbime publike) brenda territorit
dhe fushés pérkatése, duke bashkérenduar punén dhe monitoruar realizimin e ketyre
shérbimeve nga Njésité e Vetégeverisjes Vendore dhe Institucionet gendrore né nivel vendor,
brenda kompetencave ligjore, pér t€ cilat pérgatit informacione e raporte periodike e vjetore.
Bashképunon me institucionet gendore né nivel vendor, pér ushtrimin e funksioneve dhe
realizimin e detyrave n€ fushén e shérbimeve publike, né pérputhje me kriteret e pércaktuara
né aktet ligjore e nénligjore.
Bashképunon me OSHEE, institucione té tjera té cilat ofrojné shérbime dhe njésité e
qeverisjes vendore pér furnizimin normal t€ konsumatoréve familjar, publik e privat me
energji elektrike, ujé t€ pijshém dhe shérbime té tjera té€ ofruara nga kéto institucione.
Bashképunon me sektorin Juridik, duke dhéné konsulencé, lidhur me ligjshmériné e akteve té
nxjerra nga njésité e vetéqeverisjes vendore (Bashkit€) pér:

- Shérbimin e furnizimit me ujé t€ pijshém e largimin e ujrave té zeza.

- Shérbimin e furnizimit me energjis€ elektrike, administrimin e 1€éndéve djegése.

- Rrjetin rrugor dhe transportin urban.

- Ndri¢imin urban.

- Mirémbajtje dhe administrim t€ trotuaréve, pargeve apo lulishteve.

- Shérbimet e mirémbajtjes varrezave.

- Shérbimet e artizanatit, et;.
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* Evidenton problemet e rezultuara né€ fushén e shérbimeve publike nga té€ dhénat e
grumbulluara dhe ato monitoruese, duke pérgatitur informacione dhe raporte periodike e
vjetore, né té cilat jepen rekomandime pér menyrén dhe instrumentat e zgjidhjes.

» Bashképunon me njésité e vetéqeverisjes vendore dhe institucionet gendrore né nivel vendor,
duke bashkérenduar punén e iniciuar takime pér pérmirésimin e nivelit t€ shérbimeve publike.

» Shqyrton dhe ndjek ankesat dhe kérkesat e ardhura né Institucionin e Prefektit, té cilat kané té
b&jné me shérbimet publike, sipas detyrés s¢ dhéné nga Pérgjegjési i Sektorit.

» Kryen edhe detyra t€ tjera t& ngarkuara nga Pérgjegjési i Sektorit dhe Prefekti né funksion té
veprimtaris€ sé€ sektorit dhe Institucionit t€ Prefektit.

Neni 17
Sektori i Zhvillimit Urban

Sektori 1 Zhvillimit Urban kryen kéto detyra kryesore:

1. Mbledh informacion nga njésité e vetéqeverisjes vendore t&€ qarkut dhe informon prefektin pér
zbatimin e detyrave, q¢€ lidhen me krijimin e kushteve t€ njé zhvillimi t& qgéndrueshém vendor,
sipas pércaktimeve t& ligjit nr.107/2014, “Pér planifikimin dhe zhvillimin e territorit”, té
ndryshuar, né€ nivel qarku;

2. Monitoron njésité e vetéqeverisjes vendore lidhur me masat qé ndérmarrin pér t€ garantuar
rigjenerimin urban, mbrojtjen e mjedisit e zhvillimin e géndrueshém té peizazheve dhe té
hapésirave t€ gjelbra, duke informuar prefektin né ményré periodike;

3. Ndjek planifikimin dhe zhvillimin e territorit, sipas ményrés sé pércaktuar me ligj, duke
monitoruar e koordinuar me aktorét pérgjegjés né€ qark pér procedurén e miratimit e té rishikimit
té planeve té pérgjithshme vendore;

4. Informon prefektin pér zbatimin e planeve té pérgjithshme vendore, né€pérmjet planeve
sektoriale dhe planeve té detajuara vendore, né€se ka, duke ndjekur bashkérendimin e kétyre
studimeve me politikat e zhvillimit t€ geverisjes gendrore;

5. Ndjek procesin e ruajtjes, t€ pérdorimit dhe, sipas rastit, t€ mbaréshtimit t€ zonave t€ mbrojtura
natyrore, sipas kérkesave té legjislacionit né fuqi, népé€rmjet ndjekjes dhe koordinimit té
programeve pér zonat e mbrojtura né€ rang qarku dhe qarqeve fqinje;

6. Informimin periodik te prefekti pér pastrimin e pargeve, té lulishteve dhe t€ hapésirave té
gjelbra publike;

7. Pérgatit raporte dhe informacione periodike pér mbledhjen e largimin e mbetjeve t€ ngurta dhe

shtépiake, n€ nivel qarku;
m

Adresa: Rruga “28 Néntori” Shkodér, Telefon/Faks 00355 2224 2705 , e-mail: prefekti.shkoder@mb.gov.al



mailto:prefekti.shkoder@mb.gov.al

8. Mbledh informacione pér problematikat e rrugéve urbane e rurale né nivel qarku, népérmjet
raportimeve q€ merr nga njésité e vetéqeverisjes vendore.

9. Bashképunon né¢ ményré t€ vazhdueshme me njésité e vetéqeverisjes vendore pér té siguruar njé
zhvillim urban né pérputhje me politikat qeverisése, zhvillimet demografike, sipas kritereve e
standardeve té pércaktuara ligjore, duke nxitur e mbéshtetur zhvillimin e zonave rurale, mbrojtjen
e mjedisit e burimeve natyrore nepermjet bashkérendimit t€ punés jo vetém me njésive e
vetégeverisjes vendore dhe institucioneve gendrore né nivel vendor, por edhe me Institucionet
gendrore dhe grupet e interesit.

10. Ndihmon njésité e vetégeverisjes vendore, nepermjet konsulencave dhe bashkérendimit t€ punés
ndérmjet tyre e institucioneve, pér rritjen e pérgjegjshmérisé né planifikimin e territorit dhe
zhvillimit urban.

a) Pérgjegjési i sektorit

* Organizon, koordinon dhe drejton veprimtarin€ e Sektorit t&€ Zhvillimit Urban pér kryerjen e
detyrave funksionale brenda afateve me efektivitet dhe efigiencé.

* Koordinon punén brenda sektorit me specialistét q€ varen direkt prej tij.

* Pérgjigjet pér zgjidhjet teknike dhe ligjérisht t€ bazuara té€ ¢éshtjeve dhe problemeve brenda
sektorit qé drejton dhe mund té bashképunojé me t€ gjitha strukturat brenda dhe jashté sektorit pér
zgjidhjen e problemeve t€ ndryshme.

» Nérast mosmarréveshjesh né lidhje me kompetencat pér ndjekjen dhe zgjidhjen e problemeve,
njofton menjéheré Titullarin e institucionit dhe Sekretarin e Pérgjithshém me qéllim zgjidhjen
e konfliktit.

* Koordinon punén me specialistét pér ndjekjen e zbatimit t€ tematikave dhe programeve té
punés.

«  Eshté pérgjegjés pér realizimin e detyrave té ngarkuara nga ligji, ose nga eprorét brenda afatit.

+ Pérgatit materiale dhe bén propozime pér mbarévajtjen e punés n€ sektorin né varési té tij dhe
pérmirésimin e standardeve né shérbimet e ofruara nga sektori 1 tij.

» Aktivizohet n€ hartimin dhe zbatimin e programit buxhetor afatmesém dhe té projektbuxhetit
vjetor t& sektorit g€ mbulon.

» Pérgjigjet pér disiplinén né puné né€ strukturén qé drejton dhe propozon masa pér ¢do népunés
q€ thyen rregullat.

* Ndjek dhe raporton te Titullari i institucionit pér veprimtaring e sektorit g€ mbulon dhe ecuriné
e marrédhénieve me institucionet e varésisé.

* Kryen edhe detyra t€ tjera t&€ pércaktuara me akte ligjore dhe nénligjore, si dhe detyra té
ngarkuara nga Prefekti, brenda detyrave dhe pérgjegjésive té tij, né funksion té veprimtarisé
sé€ Sektorit dhe Institucionit.

b) Specialisti pér territorin dhe infrastrukturén

* Pérpunon dhe vleréson informacionet e ardhura né Institucionin e Prefektit nga institucionet
géndrore né€ nivel vendor e Njésité e Vetéqeverisjes Vendore dhe pérgatit informacion pér
Prefektin dhe Institucionet Qéndrore.
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Ndjek zbatimin e urdhérave g€ nxjerr Prefekti lidhur me ecuriné e zbatimit t€ ligjshmérisé né
fushén e Territorit dhe infrastruktures dhe informon Pérgjegjésin e Sektorit.

Ndjek dhe kontrollon n€ vijimési punén pér zbatimin e kompetencave té pushtetit vendor né
fushén e Territorit dhe infrastruktures dhe informon Pérgjegjésin e Sektorit.

Pérpunon materiale shkresore dhe trajton kérkesé/ankesat e shtetasve né fushén e Territorit
dhe infrastruktures.

Verifikon dhe konfirmon genplanet e objekteve qé privatizohen, né zbatim té akteve ligjore e
nénligjore né fuqi.

Verifikon bazueshmériné ligjore t€ Vendimeve té Njésive t€ Vetégeverisjes Vendore né fushén
e Territorit dhe infrastruktures, sipas ligjit.

Pérgjigjet pér pérfundimin brenda afatit t€ detyrave t€ pércaktuara me ligj ose nga eprorét
direkt, po késhtu pér zbatimin e disiplin€s né puné.

Pérgjigjet pér zgjidhjet teknike dhe ligjérisht t&€ bazuara té ¢éshtjeve dhe problemeve brenda
sektorit, né pérputhje me pérshkrimin e punés dhe mund té bashképunojé me t€ gjitha
strukturat brenda dhe jashté sektorit pér zgjidhjen e problemeve t€ ndryshme.

N¢ raste mosmarréveshjesh me struktura té€ tjera brenda aparatit t€ Prefekturés njofton
menjéheré Pérgjegjésin e Sektorit, n€ cilésiné e eprorit direkt, i cili ndjek mé pas zgjidhjen e
konfliktit.

Raporton te pérgjegjési 1 sektorit pér ecuriné e punés dhe marrédhéniet me institucionet
géndrore né€ nivel vendor e Njésité e Vetéqeverisjes Vendore

Kryen edhe detyra té tjera t&€ ngarkuara nga Pérgjegjési i Sektorit dhe Prefekti né funksion té
veprimtarisé€ s€ sektorit dhe Institucionit t€ Prefektit.

Specialisti pér mjedisin

Grumbullon informacion dhe té dhéna me tregues statistikoré, pér ¢éshtje t&€ mjedisit, mbi
bazén e t€ cilave pérgatitur informacione e raporte periodike e vjetore.

Pérpunon materiale shkresore dhe trajton kérkesé/ankesat e shtetasve né fushén e Mjedisit.
Ndjek zbatimin e urdhérave g€ nxjerr Prefekti lidhur me ecuriné e zbatimit t€ ligjshmeérisé né
fushén e Mjedisit dhe informon Pérgjegjésin e Sektorit.

Verifikon bazueshmériné ligjore t€ Vendimeve té Njésive té Vetéqeverisjes Vendore né fushén
e Mjedisit, sipas ligjit.

Pérgjigjet pér pérfundimin brenda afatit t€ detyrave t€ pércaktuara me ligj, ose nga eprorét
direkt po késhtu pér zbatimin e disiplinés né puné.

Pérgjigjet pér zgjidhjet teknike dhe ligjérisht t€ bazuara t€ ¢éshtjeve dhe problemeve brenda
sektorit, né pérputhje me pérshkrimin e punés dhe mund té bashképunojé me t& gjitha
strukturat brenda dhe jashté sektorit pér zgjidhjen e problemeve té ndryshme.

Né raste mosmarréveshjesh me struktura té tjera brenda aparatit t& Prefekturés njofton
menjéheré Pérgjegjésin e Sektorit, n€ cilésin€ e eprorit direkt, i cili ndjek mé pas zgjidhjen e
konfliktit.

Mban dhe raporton te pérgjegjési i sektorit pér ecuriné e marrédhénieve me institucionet e

varésisé.

Kryen edhe detyra té tjera t€ ngarkuara nga Pérgjegjési 1 Sektorit dhe Prefekti n€ funksion té

veprimtarisé sé sektorit dhe Institucionit té Prefektit. m
Z1)
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Neni 18
Zyra e Gjendjes Civile (funksion i deleguar)

Zyra e Gjendjes Civile, si funksion i deleguar, ushtron kéto detyra:

1.

Kryen shérbimin e gjendjes civile qé€ ka né juridiksion;

Pérgatit evidenca periodike pér ndryshimet demografike;

Lé&shon certifikatat e shérbimit t& gjendjes civile lidhur me dokumentacionin qé administron;
Zbaton metodikat e hartuara nga Drejtoria e Pérgjithshme e Gjendjes Civile;

Administron arkivin e gjendjes civile;

Grumbullon dhe dérgon né institucionet shtetérore t€ dhénat e zyrave té gjendjes civile, sipas
ményrés s€ pércaktuar n€ ligj dhe me ané té shkresave pérkatése;

Bén administrimin e korrespondencés e t€ njoftimeve qé€ vijné nga institucionet shtetérore pér
zyrén e gjendjes civile.

Zbaton detyrat e pércaktuara né¢ Kodin Zgjedhor dhe né akte ligjore e nénligjore, q€ kané t&
béjn€ me proceset zgjedhore.

KREU V

BASHKEPUNIMI MIDIS STRUKTURAVE, DELEGIMI DHE PERFAQESIMI NE
GJYKATE

Neni 19
Marrédhéniet ndérmjet sektoréve dhe raportimi né ministriné pérgjegjése

Struktura e administratés pércakton shkallén e hierarkisé dhe té pérgjegjésisé sé funksioneve né
marrédhénie mé njéri-tjetrin.

Marrédhéniet e bashképunimit me institucionet e tjera t&€ administratés shtetérore rregullohen
sipas vendimit nr. 867, dat€é 10.12.2014 t&¢ Ke&shillit t€ Ministrave "Pér procedurat e
bashképunimit né€ institucionet e administratés shtetérore", i ndryshuar.

P
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Cdo strukturé informon dhe raporton né€ ményré periodike prané Sekretarit t€ Pérgjithshém dhe
prané Prefektit t&€ Qarkut sa heré q¢€ kjo kérkohet, n€ zbatim té detyrimeve ligjore apo detyrave
té ngarkuara.

Pér kryerjen e detyrave té pérkohshme, komplekse, qé kérkojné njé qasje ndérsektoriale, mund
té krijohen grupe pune t&€ pérbéra nga népunés civilé té institucioneve vendore. Grupet e punés
krijohen me urdhér té prefektit t& qarkut.

Prefekti i qarkut kryen raportimin periodik né Ké&shillin e Ministrave pér veprimtarin€ e degéve
territoriale q€ veprojné né qark, sipas urdhrit t&¢ Kryeministrit.

Prefekti i qarkut raporton dhe bashképunon pér veprimtaring e prefektit t€ qarkut me strukturén
pérgjegjése né€ ministrin€ pérgjegjése dhe pér probleme té veganta, sipas urdhrit t€ ministrit.

Neni 20
Delegimi dhe zévendésimi

Delegimi 1 kompetencave apo detyrave, sipas pércaktimeve té béra né kété rregullore, béhet né
pérputhje me rregullat dhe procedurén e pércaktuar né Kodin e Procedurave Administrative té
Republikés sé Shqipérisé.

Z&vendésimi sipas pércaktimeve t€ béra né kété rregullore, béhet né pérputhje me rregullat dhe
procedurén e pércaktuar né Kodin e Procedurave Administrative dhe me rregullat e pércaktuara
né ligjin nr.90/2012 "Pér organizimin dhe funksionimin e administratés shtetérore"

Neni 21
Pérfaqésimi ligjor

Pérfagésimi ligjor 1 prefektit t€ qarkut né gjykaté dhe para ¢do institucioni tjetér realizohet nga
personi 1 pajisur me autorizimin pérkatés pér pérfagésim. Pérfaqésimi ligjor i prefektit t&€ qarkut
béhet nga sektori q¢ mbulon ¢éshtjet e pérfaqésimit ligjor. N€ raste t€ vecanta, krahas punonjésit
té kétij sektori, pérfaqésimi ligjor béhet edhe nga punonjési i strukturés qé ka lidhje me objektin
e ¢éshtjes gjyqésore.

Autorizimet pér pérfagésimin e prefektit t€ qarkut né proceset gjyqésore ku prefekti i qarkut
€shté thirrur si pal€ ndérgjyqgése, 1 léshohen punonjésit pérfagésues nga prefekti i qarkut ose nga
punonjésit e autorizuar prej tij.

Personi pérfagésues né€ procesin gjyqésor i jep informacion té€ holl€sishém eprorit direkt né
lidhje me ecuriné e ¢éshtjes, si dhe paraget pérkatésisht opinionin profesional pér realizimin
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ose mbrojtjen e té drejtave materiale dhe interesave té€ ligjshme, si dhe ushtrimin e mjeteve
ligjore procedurale.

4. Delegimi i kompetencave sipas kétij neni, duhet t€ pérmbushé kérkesat e Kodit t€ Procedurave
Administrative t€ Republikés s€ Shqipérisé.

KREU VI

AKTET ADMINISTRATIVE, HARTIMI, QARKULLIMI 1 TYRE DHE
KORRESPONDENCA

Neni 22
Aktet administrative

1. Aktet administrative q€ hartohen gjaté kryerjes sé funksioneve administrative, brenda
kompetencave té saj, jané:
a) "urdhri", &shté akti nénligjor 1 prefektit t&€ qarkut, qé ka karakter t€ brendshém, qé vendos
rregulla, sjellje t&€ pérgjithshme ose mund té rregullojé njé marrédhénie konkrete;

b) "udhézimi", éshté akti nénligjor 1 prefektit me karakter shpjegues, q€ shtjellon té gjitha
urdhérimet e ligjit ose t€ vendimit t& Késhillit t€ Ministrave, t€ detyrueshme pér zbatim.

2. Aktet e prefektit t& qarkut béhen té zbatueshme pas marrjes dijeni té€ subjekteve t€ cilave u
drejtohen.

3. Pérvegse kur parashikohet ndryshe nga ligji, akti administrativ ka formé t€ shkruar né€ letér ose
elektronike, verbale, ose ¢do formé tjetér té pérshtatshme dhe né kéto raste ai konfirmohet sipas
rregullave té pércaktuara né¢ Kodin e Procedurave Administrative t€ Republikés sé Shqipérisé.

4. Aktet administrative q€ hartohen né administraté, t€ shkruara né letér apo elektronike, duhet t&
pérmbajné elementét ¢ domosdoshém té€ méposhtém:
a) pjesén hyrése, q€ pérmban:
1. emrin e organit publik qé nxjerr aktin;
ii.  palét té cilave u drejtohet akti;
iii.  datén e miratimit;
iv.  bazén ligjore.

b) pjesén arsyetuese;

c) dispozitivin g€ tregon:
1. pjesén urdhéruese qé€ tregon ¢faré Eshté vendosur;

m
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ii.  kohén e hyrjes né€ fuqi t€ aktit;

. t€ drejtén e ankimit, pérfshiré organin publik apo gjykatén ku mund té paraqitet
ankimi, mjetet e ankimit, afatin dhe ményrén e pérllogaritjes s€ tij pér paraqitjen e
ankimit.

Neni 23
Hartimi i shkresave dhe i praktikave

Modeli i1 urdhrit t& prefektit t€ qarkut, si dhe ¢do dokumenti tjetér qé strukturat e prefektit
hartojné gjaté ushtrimit t€ veprimtaris€ sé tyre, &shté sipas shtojcave t€ Rregullores sé njésuar
té punés me dokumentet né autoritetet publike t€ Republikés sé Shqipérisé, t&€ miratuar nga
Ké&shilli 1 Larté 1 Arkivave.

Ekzemplari i shkresave apo praktikave qé€ trajtohen nga punonjési i ngarkuar, té cilat mbahen
né Sektorin e Arkiv-Protokollit, siglohen nga veté punonjési, pérgjegjési i sektorit dhe Sekretari
1 Pérgjithshém.

Vula e institucionit t& prefektit t€ qarkut vendoset mbi firmén e prefektit t€ qarkut, sipas
autorizimit t€ prefektit t€ qarkut dhe sipas parashikimeve té legjislacionit né fuqi.

Neni 24
Trajtimi i praktikés

Pas daljes sé praktikés nga prefekti i qarkut, ajo i1 kalon strukturés pérgjegjése, e cila brenda
afatit t€ pércaktuar né€ kartelén shoqéruese, e trajton até sipas udhézimeve dhe porosive t&
eproréve. Porosité dhe udhézimet jepen me shkrim, ndérsa orientimet mund t€ jepen edhe né
ményré verbale.

Pas pérgatitjes, praktika siglohet nga punonjési pérgjegjés, pérgjegjési i sektorit dhe Sekretari 1
pérgjithshém, 1 cili e dorézon prané prefektit pér nénshkrim. Pas nénshkrimit nga prefekti,
praktika dorézohet kundrejt firmés punonjésit n€ sektorin pérgjegjés pér arkiv-protokollin, i cili
kujdeset pér dérgimin né destinacion t€ shkresés dhe dokumentacionit shogérues.

Shkresat zyrtare t&€ evidentuara si té trajtuara apo té€ pérfunduara, arkivohen me shénimin "AA",
nga titullari 1 institucionit.

5
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Neni 25
Korrespondenca
(Administrimi, Komunikimi dhe Ruajtja e Dokumentacionit)

Té¢ gjitha shkresat, kérkesat e dérguara nga qytetarét, informacionet dhe mesazhet e ndryshme
qé€ drejtohen dhe hyjné né institucion, pavarésisht nga ményra e dérgimit té tyre, dorézohen pér
regjistrim né€ sektorin pérgjegjés pér arkiv-protokollin, né t€ cilén vendoset numri i protokollit
dhe data e depozitimit t&€ dokumentit.

Kérkesa/ankesa konsiderohet né formé t& shkruar edhe kur ajo dérgohet me faks ose né rrugé
elektronike, me kusht qé t€ tregojé garté autorin e saj dhe nése ligji nuk parashikon njé formé
tjetér t€ detyrueshme t€ komunikimit pér ¢é€shtjen konkrete. Ligji mund té€ kérkojé qé kérkesa
té€ nénshkruhet me doré.

Nése kérkesa/ankesa elektronike &shté i palexueshme, marrési mund t’i kérkojé dérguesit ta
rid€rgoj€ njoftimin né njé formé tjetér mé t&€ pérshtatshme.

Pérllogaritja e afateve pér efekt pérgjigjeje, fillon me depozitimin e qarté t& kérkesés/ankesés.

Veprimtaria e protokoll arkivit kryhet specialisti pérkatés né pérbérje t& Sektorit t&€ Financés
dhe Shérbimeve Mbéshtetése dhe né mungesé té tij nga punonjés té kétij sektori me autorizim
té Prefektit.

Dokumentacioni né Institucion depozitohet dhe ruhet né zyrén e Arkiv-Protokollit, n€ pérputhje
me legjislacionin né fuqi, kopja origjinale géndron né€ dosje. T€ gjitha shkresat zyrtare, letrat e
dérguara nga populli, informacionet dhe mesazhet ¢ ndryshme g€ drejtohen dhe hyjné né
institucion, pavarésisht nga ményra e dérgimit t€ tyre, dorézohen pér regjistrim né zyrén e Arkiv
- Protokollit.

Specialisti, pasi verifikon qé dokumentacioni i depozituar €shté firmosur, vendos vulén e
hyrjes ku pasqyrohet numri i protokollit, data, ora.

N¢ rastet kur dokumentacioni i depozituar n€ protokoll nuk pérmbush elementét minimale
té identifikimit t€ subjektit q€ e ka dérguar, praktika dérgohet tek Sekretarit t&€ Pérgjithshém e
pa protokolluar.

Korrespondenca e protokolluar, pasi bashkélidhet me kartelén shoqéruese, i pércillet
Titullarit t& Institucionit, népérmjet Sekretarit t€ Pérgjithshém, pér dhénien e udhézimeve mbi
trajtimin e secilés praktiké. Edhe né rastet kur njé shkresé¢ nuk i drejtohet Titullarit,
korrespondenca ndjek t€ nj&jtén rrugé administrative. Sipas shénimeve pér ményrén e trajtimit
té béra nga titullari 1 institucionit, korrespondenca i dérgohet Sektoréve dhe zyrave té caktuara
pér ndjekjen e tyre népérmjet zyrés Arkiv - Protokollit. Sekretari i Pé&rgjithshém, bén
shpérndarjen e materialit, duke dhéné udhézimet pérkatése dhe duke respektuar shkallen

hierarkike t&€ népunésve. H
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Shpérndarja e materialit, udhézimet, personi q€ do t€ firmosé dhe afatet pérkatése béhet sipas
kartelés shoqéruese qé do t’i bashkélidhet ¢do materiali, sipas Aneksit, bashkélidhur
rregullores. Duke vendosur emrat e pérgatitjes dhe konfirmimin si edhe datén e dhénies sé
pérgjigjes (kujt i drejtohet €shté né fillim t€ shkresés ndérsa konfirmimi dhe data jané né€ fund
té shkresés).

Pas trajtimit t€ materialit nga specialisti pérkatés, pérveg siglés sé€ tij, materiali do té
nénshkruhet si rregull nga pérgjegjési i sektorit, dhe pas késaj 1 dorézohet titullarit pér firmé.

Nése materiali €sht€ me mé shumé se njé flet€, népunési q€ e koncepton duhet gé té siglojé
né fund djathtas secilén prej fletéve.

Shkresa e trajtuar dorézohet né Zyrén e Arkiv - Protokollit brenda afateve té parashikuara né
kartelén shogéruese né té paktén 2 (dy) kopje, ku njéra nga kopjet e cila géndron n€ Zyrén e
Arkiv - Protokollit pérmban siglat e pércaktuar mé lart dhe duhet té€ jet€¢ e shoqéruar me
praktikén pérkatése apo shkresén origjinale.

Cdo projekt-akt 1 ardhur nga Presidenca, Parlamenti, Kryeministria, ministrité Institucionet
e tjera e tjera, si edhe projekt-aktet e pérgatitura nga strukturat e Institucionit, kalojné pér
mendim né€ sektorin juridik (kur njé gjé€ e till¢ kérkohet), e cila bashképunon me sektorin q¢ ka
lidhje teknike me kété projekt-akt. Cdo sugjerim i dhéné nga struktura juridike pér projekt-aktet
e pérgatitura nga strukturat e Institucionit, duhet t€ vlerésohet dhe reflektohet né projektin
pérfundimtar.

Shkresat zyrtare t€ evidentuara si t€ trajtuara apo té pérfunduara arkivohen me shénimin A/A
(akti arkivohet) me firmén e titullarit, Sekretarit t€ Pérgjithshém, apo Sektorit pérkatés dhe
dérgohen né zyrén e Arkiv-Protokollit.

Moszbatimi n€ kohé i afateve té pércaktuara né kartelén shogéruese, sjell marrjen e masave
disiplinore sipas legjislacionit né fuqi.

Kur shkresa 1 drejtohet jo vet€ém njé personi, personi pérgjegj€s pér korrektésin€ e shkresés
do té jeté ai ge ka emrin 1 pari né shkresé.

Neni 26
Komunikimi i shkresave brenda administratés

Komunikimi i1 shkresave brenda administratés s€ perfektit béhet né pérputhje me shkallén
hierarkike, né nivel pérgjegjés sektori.
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KREU VII

RREGULLAT E SJELLJES DHE ETIKES

Neni 27
Parimet e pérgjithshme té sjelljes dhe etikés

Punonjési 1 administratés, duhet t€ njoh€ dhe t€ zbatojé rregullat e pércaktuara né kété rregullore
dhe né legjislacionin né fuqi pér rregullat e etikés né administratén publike.

Né pérmbushje t€ detyrave dhe pérgjegjésive, punonjési i administratés duhet t€ ushtrojé
detyrén e tij me korrektesé ndershméri dhe pérgjegjshméri, duke pasur parasysh vetém interesin
publik dhe meritat specifike t€ ¢do rasti.

Punonjési 1 administratés duhet t€ ruajé reputacionin, dinjitetin, si dhe t€ géndroj€ larg ¢do
veprimi, qéndrimi apo sjellje, g€ mund té zhvler€sojé emrin e miré t€ punonjésit dhe
institucionit q€ pérfagéson.

Punonjési 1 administratés duhet t€ kujdeset pér ruajtjen dhe mosshpérdorimin e burimeve té
ofruara pér té kryer detyrén e vet

Punonjési duhet t€ jeté korrekt dhe i ndershém né marrédhéniet me eprorét, kolegét, vartésit
dhe té tretét.

Punonjési 1 administratés gjaté ushtrimit té detyrés, nuk duhet t€ sillet né ményré arbitrare né
marrédhénie me eprorét, kolegét, vartésit dhe té tretét, duke respektuar t€ drejtat dhe interesat
legjitime té t& tretéve.

Né pérmbushjen e detyrave té veta funksionale, punonjési duhet t& garantojé trajtim té€ barabarté
pér té gjithé personat né marrédhénie me institucionin e prefektit t& qarkut.

Neni 28
Orari zyrtar i punés dhe géndrimi gjaté kohés sé punés

Orari zyrtar 1 punés né administratén e prefektit t& qarkut éshté nga e héna né té enjte 08.00-
16.30 dhe ditén e premte 08.00-14.00. N& kuadér té rienergjizimit t€ administratés zbatohet
edhe orari ditor fleksibél i punés, sipas VKM nr. 530, daté 1.08.2024. Orari i punés mund té
zgjatet n€ ményrén e parashikuar né legjislacionin pérkatés, sipas nevojave t€ institucionit.
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Gjaté orarit zyrtar punonjési €shté 1 detyruar té€ shfryt€zojé kohén e punés vet€ém pér qéllime
pune dhe pér kryerjen e detyrave té tij funksionale.

Gjaté orarit zyrtar t€ punés punonjési mund té largohet pér arsye pune, shéndetésore ose arsye
té tjera té justifikuara, me miratim apo leje té€ eprorit t& drejtpérdrejte.

NEé rast se népunési ka raport mjekésor qé justifikon mosardhjen né puné, ai duhet té lajmérojé
me ané té€ njé mesazhi t€ shkruar eprorin direkt (pérgjegjésin e sektorit pérkatés), brenda orés
09.00 té dités, né té cilén nuk do té paraqitet né€ institucion. Raporti mjekésor depozitohet te e-
albania nga gendra shéndetésore pérkatése e punonjésit.

Népunési civil ka detyrimin té shfrytézojé kohén e punés me eficencé dhe vetém pér kryerjen e

detyrave té tij.

Neni 29
Hyrja dhe qéndrimi né mjedisin e punés

Punonjési duhet té respektojé dhe zbatojé me pérpikméri orarin zyrtar t€ punés t&€ pércaktuar
me vendim té Késhillit t&€ Ministrave.

Punonjésit i ndalohet konsumimi 1 pijeve alkoolike né t&€ gjitha ambientet e administratés.

Punonjésit i ndalohet pirja e duhanit n€ mjedisin e punés, me pérjashtim t€ ambienteve t&€ hapura
té caktuara posacérisht pér kété qéllim.

Nuk lejohet pérdorimi i linjés telefonike t€ brendshme pér géllime private, pérveg rasteve
familjare urgjente.

Gjaté ¢do hyrje-dalje nga institucioni, punonjési i administratés duhet t€ njoftojé eprorin direkt
dhe té shénojé né regjistrin e hyrjes né€ institucion.

Neni 30
Paraqitja e jashtme

Veshja e punonjésve t€ administratés duhet té jeté korrekte dhe serioze sipas kodit t€ veshjes.
Pér punonjésin mashkull, n€ pozicionin pérgjegjés sektori dhe funksione té tjera mé té larta né

hierarki se ky pozicion, veshja duhet t€ jet€ me kostum, kémishé e kravaté, kurse punonjésit e
tjeré meshkuj, duhet t&€ veshin pantallona té erréta serioze dhe kémishé. M
4
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Pér punonjéset femra duhet t€ jeté korrekte dhe serioze, me ngjyra jo t€ ndezura, fundet apo
fustanet duhet t€ jené deri tek gjuri dhe kémishat apo bluzat nuk duhet t€ jené
dekolte/transparente.

Té¢ gjithé punonjésit e administratés duhet t€ kujdesen pér higjienén personale dhe paraqitjen e
jashtme.

Neni 31
Komunikimi

Punonjésit e administratés duhet t€ zbatojné kodin formal té komunikimit té folur, t€ shkruar
dhe elektronik. Ata duhet t€ ruajné reputacionin, dinjiteti, konfidencialitetin dhe t€ géndrojné
larg ¢do veprimi, géndrimi apo sjelljeje e cila mund té cenojé apo zhvlerésojé emrin e miré té
tyre dhe t€ institucionit qé pérfaqésojné.

Gjaté ushtrimit t€ detyrés, punonjési duhet t€ komunikojé me tone t€ pérshtatshme, nuk duhet
té pérdoré fjalé t€ papérshtatshme, diskriminuese apo fyese, si dhe nuk duhet t& béj€ gjeste t&
papérshtatshme.

Neni 32
Pérdorimi i rrjeteve sociale gjaté ushtrimit té detyrés

Gjaté ushtrimit té detyrés, punonjési ndalohet t€ pérdoré rrjetet sociale dhe posta elektronike
duhet té pérdoret vetém pér qéllime pune.

Gjaté ushtrimit té detyrés, punonjési nuk duhet t& shpreh asnjé qéndrim politik.

Punonjési nuk duhet t€ japé€ informacion t€ tretéve né ményré t&€ drejtpérdrejté apo té térthorté,
g€ lidhet me ushtrimin e detyrés, me pérjashtim té€ subjekteve qé legjislacioni u njeh kété t&
drejté. N& kété rast zbatohen procedurat standarde t&€ dhénies s€ informacionit pas njé kérkese.

Punonjési nuk duhet t€ publikojé materiale ose t& dhéna q€ lidhen me ushtrimin e detyrés apo
té regjistrojé audio ose video mbledhje apo diskutime t&é zhvilluara n€ ambientet e brendshme,
apo té€ jashtme té institucionit, me pérjashtim t€ rasteve kur pér arsye pune autorizohet nga
titullari 1 institucionit.

Punonjési nuk duhet té€ fotografojé apo publikojé ambiente t€ brendshme apo t€ jashtme té
institucionit, me pérjashtim té rasteve kur pér arsye pune autorizohet nga titullari 1 institucionit.
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Neni 33
Konfidencialiteti dhe ruajtja e informacionit

Punonjési nuk duhet té€ shfrytézojé ose pérfitojé nga informacioni i pérftuar gjaté kohés kur
kryen detyrat funksionale.

Punonjési 1 administratés duhet té€ ruajé konfidencialitetin qé buron nga ligji, n€¢ lidhje me
informacionin dhe dokumentet zyrtare q€ njihet dhe merr dijeni, gjaté kryerjes s€ detyrés, né
pérputhje me legjislacionin né€ fuqi pér té drejtén e informimit dhe t€ informacionit t& klasifikuar
"sekret shtetéror”.

Punonjési gjaté dhe pas ushtrimit té detyrés, nuk duhet t€ b&jé komente té papérshtatshme
publike mbi politika dhe aktivitete t& administratés, apo t€ b&jé deklarata personale g€ mund té
interpretohen si zyrtare.

Neni 34
Konflikti i interesit

Regjimi juridik i konfliktit t€ interesit pércaktohet sipas ligjit t&€ posa¢ém.

Punonjési, duhet t€ marré masa n€ ményré q¢€ interesat private t€ mos ndikojné né ushtrimin e
detyrés dhe t€ shmangé ¢do konflikt interesi real apo potencial.

Nése njé konflikt interesi shfaget mes interesave private t€ punonjésit dhe detyrave e
pérgjegjésive té tij, konflikti duhet té zgjidhet né favor té€ interesit publik.

Punonjési nuk duhet té pérfitoj€ nga detyra publike pér interesin privat.

Neni 35
Veprimtarité e jashtme

Punonjési nuk duhet t€ angazhohet n€ njé veprimtari t€ jashtme, q€ pengon kryerjen e detyrés
sé tij zyrtare ose qé kérkon njé angazhim mendor a fizik té tij, q€ e bén té€ véshtiré kryerjen e
detyrés, ose €shté vazhdim i1 késaj detyre qé cenon né ¢farédo ményré€, imazhin e tij si punonjés
1 institucionit té prefektit t& qarkut.

Veprimtarité, n€¢ kuadér t€ veprimtarive sindikale ose té pérfaqésimit t€ punémarrésve ose
veprimtarit€¢ mésimdhénése, jané t€ lejueshme kur ato nuk pengojné kryerjen e detyrés. H
1
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3. Kryerja e veprimtarive t€ jashtme duhet t'i njoftohet paraprakisht eprorit direkt t€ punonjésit
dhe njésisé sé€ burimeve njerézore, sipas legjislacionit pérkatés né fuqi.

4. Punonjési nuk mund t&é shpérblehet pér veprimtarité e jashtme kur ato kané té b&jné me detyrat
qé ai ka kryer n€ ushtrim t€ funksioneve té tij ose jan€ vazhdimési e drejtpérdrejté e tyre, me
pérjashtim té rasteve kur parashikohet ndryshe né akte te tjera ligjore ose nénligjore.

Neni 36
Dorézimi i detyrés nga punonjési

1. N& pérfundim té€ marrédhénies sé punés, punonjési detyrohet t€ dorézojé té gjitha pajisjet dhe
dokumentacionin, prané personave pérgjegjés dhe/ose eprorit t€ drejtpérdrejté, brenda 5 ditéve.

2. Néraste té caktuara, periudha e dorézimit t€ detyrés mund t€ zgjatet deri né 10 dité, me kérkesé
té eprorit t&€ drejtpérdrejté dhe me miratim t€ titullarit t€ institucionit.

Neni 37
Detyrime té punonjésit pas largimit nga detyra

1. Punonjési pas largimit nga detyra nuk duhet ta pérdoré€ informacionin konfidencial, me t€ cilin
€shté njohur gjaté kryerjes se detyrés, pér interes personal.

2. Punonjési pér njé periudhe kohe 2-vjecare pas largimit nga detyra, nuk duhet té pérfaqésojé
asnjé person ose organizaté né njé konflikt ose marrédhénie tregtare me administratén publike,
pér detyrén ge ai ka kryer ose n€ vazhdimési té sa;.

KREU VIII

MENAXHIMI I BURIMEVE NJEREZORE, EMERIMI E PERFUNDIMI I
MARREDHENIEVE TE PUNES DHE SHERBIMET E TJERA

Neni 38
Dosja e personelit

1. Dosja e personelit €shté individuale dhe pérmban t€ dhéna té karakterit teknik, profesional,
masat disiplinore, t€¢ dhéna pér vleré€simin periodik té€ rezultateve individuale né€ puné, si dhe t&é
dhéna t€ tjera t€ punonjésit.
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2. Sektori pérgjegjés pér burimet njerézore pérgjigjet pér mbajtjen dhe sistemimin e dosjeve té
personelit pér ¢do t€ punésuar, késhillon, mbéshtet institucionit pér proceset e parashikuara né
legjislacionin pér népunésin civil dhe legjislacionin g€ rregullon marrédhéniet e punés, né lidhje
me vlerésimin e rezultateve n€ puné, masat disiplinore dhe hartimin e pérshkrimeve té€ punés.

3. Dosja e personelit ka karakter konfidencial. Personat qé duhet t€ njihen me dosjen jané:

a) Eprori i drejtpérdrejté;

b) Punonjésit e Sektorit pérgjegjés t&€ Burimeve Njerézore;
c) Punonjési, té cilit i pérket dosja;

¢) Komisioneri pér Mbikéqyrjen e Shérbimit Civil,

d) Departamenti i Administratés Publike;

dh) Sekretar 1 pérgjithshém

e) Titullari i institucionit;

€) Institucione t€ tjera t€ ngarkuara me ligji.
4. Punonjési éshté i detyruar t'u pérgjigjet menjéheré kérkesave t€ sektorit pérgjegjés pér burimet
njerézore, pér t€ gjitha dokumentet e kérkuara.

5. Punonjési mban pérgjegjési pér vértet€sin€ e t€ dhénave g€ jep pér plot€simin e dosjes sé
personelit.

6. Me ndérprerjen e marrédhénieve té€ punés, dosja personale i kthehet punonjésit dhe institucioni
mban njé€ kopje té te njehsuar me origjinalin.

Neni 39
Pérshkrimet e punés

1. Cdo pozicion pune, pjes€ e strukturés dhe organikés s€¢ administratés, duhet t€ keté njé
pérshkrim pune.

2. Pér pozicionet e shérbimit civil pérshkrimet e punés hartohen dhe miratohen sipas rregullave té
pércaktuara né legjislacionin pér shérbimin civil.

3. Pér pozicionet e tjera, pérshkrimet e punés hartohen dhe miratohen sipas kritereve dhe
procedurave t€ pércaktuara pér pozicione té shérbimit civil, pér aq sa pérshtaten. H
U
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Neni 40
Emérimi, lirimi dhe largimi/shkarkimi i punonjésve

Emérimi, lirimi dhe largimi 1 népunésve civilé béhet sipas parashikimeve té legjislacionit té
shérbimit civil.

Emérimi, lirimi dhe shkarkimi i punonjésve administrativé béhet sipas dispozitave t€ Kodit t&
Punés.

Neni 41
Shpallja e pozicioneve vakante

Pér pozicionet vakante, pjesé€ t&€ shérbimit civil, aplikohen kriteret dhe procedurat e pércaktuara
né legjislacionin pér shérbimin civil.

Pér pozicionet vakante pér punonjésit administrativé, shpallja béhet né fagen zyrtare té Prefektit
dhe t€ Shérbimit Kombétar t&€ Punésimit.

Neni 42
Planifikimi i lejeve vjetore

Me urdhér té Prefektit t€ qarkut, planifikohen, lejet vjetore t€ administratés sé prefektit.
Planifikimi béhet sipas pércaktimeve t€ VKM-s€ nr.511, daté 24.10.2002 “Pér kohézgjatjen e
kohés s€ punés dhe t&€ pushimit né institucionet shtetérore”, 1 ndryshuar.

Kérkesa pér leje té€ zakonshme nga administrata se institucionit, aprovohet paraprakisht nga
pérgjesjési 1 sektorit, dhe miratohet nga Sekretari i Pérgjitshém apo né mungesé, nga titullari i
institucionit.

Pér aprovimin e lejes vjetore té tij, Prefekti 1 Qarkut, duhet t’i dérgojé kérkesé Ministrit t&
Brendshé&m, si ministri pérgjegjés, pér veprimtariné e prefektit t&€ qarkut, sipas VKM- s€ nr. 556,
dat€ 4.10.2023 “Pér njé ndryshim ne vendimin nr. 604, dat€é 20.10.2021, t& Ké&shillit t&
Ministrave, “Pér pércaktimin e fushés s€ pérgjegjésisé shtetérore t€ Ministris€ s€ Brendshme”.
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Neni 43
Pérgjegjésia disiplinore

(Cdo sektor, mbéshtetur né kérkesat e késaj Rregulloreje, marrin t&€ gjitha masat dhe hartojné
pérshkrimin e funksioneve dhe specifikat e procedurave t&€ punés sé tyre né drejtori.

Personeli i institucionit duhet t€ zbatojé dispozitat e késaj Rregulloreje.

Mosrespektimi 1 késaj Rregulloreje pérbén shkak pér fillimin e ecurisé disiplinore, sipas
legjislacionit t€ posagé€m qé rregullon marrédhénien e punés.

Ecuria disiplinore pér népunésin civil realizohet sipas kritereve dhe procedurave té pércaktuara
né legjislacionin pér shérbimin civil.

Pér punonjésit qé trajtohen sipas dispozitave t€ Kodit t€ Punés, zbatohen pércaktimet e béra ne
kontratén individuale ose kolektive t€ punés, si dhe sipas pércaktimeve té késaj rregullore.

Shkelje disiplinore, konsiderohen;

a) Mosrespektimi i kohés dhe i orarit zyrtar t€ punés, si dhe pérdorimi i kohés sé punés pér
géllime té tjera, jashté pérmbushjes detyrave funksionale.

b) Moskryerja e detyrave, apo mosrespektimi i pérs€ritur i afateve te caktuara pér kryerjen e
detyrave.

c) Sjellja e parregullt, gjate koh€s se punés, me eproret, me koleget, me vartésit dhe me
publikun.

d) Braktisja e punés, ose mungesa e pajustifikuar né puné, e cila ka sjell€ pasoja né veprimtariné
e institucionit

e) Démtimi i pronés shtetérore, pérdorimi i saj jashté pércaktimit zyrtar, krijimi pa shkaqe te
pranueshme i mundésisé pér démtim apo keqpérdorimi i pronés shtetérore.

f) Kryerja, brenda apo jashté koh€s se punés, e veprimeve, ge ulin ose cenojné figurén e
népunésit civil, institucionin apo shérbimin civil ne térési.

g) Kryerja e punéve apo veprimtarive, te cilat cenojné interesat e detyrés zyrtare ose qe
pengojné pérmbushjen e saj.

h) Shkelja e rregullave te etikes.

1) Moszbatimi i dispozitave ligjore ne pérmbushjen e detyrave funksionale.

j) Shkelja e rregullave te pércaktuara pér ruajtjen e sekretit shtetéror apo te mirébesimit pér te
dhénat, te renditura si te tilla;

k) Shprehja e mendimeve apo kryerja e veprimtarive publike me karakter partiak ne rolin e
népunésit ose gjate orarit te punés.

Masa disiplinore quhet e pérshtatshme, vetém nése éshté ne pérputhje me shkeljen disiplinore.

Né pércaktimin e masave disiplinore merren parasysh shkaqet dhe réndésia e shkeljes

disiplinore, shkalla e fajésisé€, rrethanat ne te cilat &shté kryer shkelja, pasojat e shkeljes,

rezultatet e vlerésimit individual, sjellja e pérgjithshme ne kryerjen e detyrave, si dhe nése ka

marre masa.disiplinore te méparshme, te cilat nuk jané shlyer

0
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Neni 44
Raportimi i urdhrave té kundérshtuar

Punonjési mban pérgjegjési té ploté pér ligjshmérin€ e ¢do veprimi apo mosveprimi té tij, gjaté
ushtrimit t€ detyrés.

Punonjési ka detyrimin té veprojé né€ pérputhje me urdhrat e marré nga eprorét hierarkiké, sipas
ligjit dhe rregullave t€ brendshme t€ institucionit.

Nése punonjési ka dyshime pér paligjshmérin€ e urdhrit té eprorit, ai nuk e zbaton urdhrin, por
informon pa vones€ eprorin € punonjésit, g€ ka dhéné€ urdhrin dhe kérkon konfirmimin e tij me
shkrim.

Punonjési ka detyrimin ta zbatoj€ urdhrin me shkrim, sipas pikés 3, t€ kétij neni, me pérjashtim
té rastit kur zbatimi i tij pérbén vepér penale.

Neni 45
Aktivet e institucionit

T€ gjithé punonjésit e institucionit t& prefektit t€ qarkut t€ t€ gjitha niveleve jané pérgjegjés pér
ruajtjen dhe mbrojtjen e aktiveve dhe t&€ dokumentacionit té sektoréve q€ mbulojné kundrejt
humbjeve, vjedhjeve, keqpérdorimit dhe pérdorimit t€ paautorizuar té tyre, dhe japin llogari né
linj€ hierarkike deri tek Sekretari i Pérgjithshém 1 institucionit.

Pérgjegjésité pér menaxhimin e aktiveve shpérndahen nga Sekretari i Pérgjithshém népérmjet
nj€ sistemi delegimesh dhe ndarje funksionesh té qarta dhe té¢ dokumentuara. Cdo punonjés i
Institucionit t& Prefektit t€ Qarkut duhet té jet€ 1 qart€ dhe i informuar plotésisht mbi
pérgjegjésité e tij mbi aktivet e institucionit.

Sektori 1 Financés dhe Shérbimeve Mbéshtetése duhet t& krijojé dhe té pérdit€sojé nj€ regjistér
kontabél té t& gjitha aktiveve qé€ zotéron apo ka n€ administrim. Regjistri mbahet né formén e
kartelave ose né€ formé té sintetizuar. Prefekti cakton n€punésin pérgjegjés pér krijimin dhe
mbajtjen e regjistrit.

Regjistri 1 aktiveve t€ institucionin, duhet t& pérfshijé si aktivet afatgjata ashtu edhe aktivet
afatshkurtra materiale dhe monetare, si dhe té specifikojé aktivet té cilat gjenden né pronési té
institucionit.

Nxjerrja jashté pérdorimit t&€ aktiveve té institucionit t€ prefektit t€ qarkut, béhet duke
respektuar rregullat dhe procedurat e pércaktuara nga kuadri ligjor dhe nénligjor né fuqi.
41
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Neni 46
Shérbimet jashté qendrés sé punés, brenda vendit

Pér shérbimet jashté qendrés s€ punés, brenda vendit, trajtimi financiar pér pérballimin e
shpenzimeve té shérbimit, do té€ behet sipas pércaktimeve t€ VKM nr. 997, daté 10.12.2010 “Pér
trajtimin financiar t€ punonjésve g€ dérgohen me shérbim jashté gendrés s€ punés, brenda
vendit”.

Neni 47
Shérbimet jashté vendit

Pér shérbimet jashté vendit, do t€ zbatohen pércaktimet e VKM nr. 734, daté 09.09.2015 “Pér
rregullimin e veprimtaris€ me jashté t€ administratés shtetérore”, si dhe Urdhrit nr. 153, daté
18.11.2019, t€ Kryeministrit “Pér zhvillimin e vizitave jasht€ vendit t€ Ministrave dhe
Titullaréve t€ Institucioneve Shtetérore né varési t€ tyre dhe Kryeministrit”. Pér trajtimin
financiar do té zbatohen pércaktimet e VKM. Nr. 870, daté 14.12.2011 “Pér trajtimin financiar
té punonjésve qé dérgohen me shérbim jashté vendit”, si dhe t€ Udhézimit nr. 22, daté
10.07.2013 “Mbi zbatimin ¢ vendimit t&¢ Késhillit t€ Ministrave nr. 870, daté 14.12.2011 “Pér
trajtimin financiar t€ punonjésve qé dérgohen me shérbim jashté vendit ™.

Neni 48
Informacioni (komunikimi me median dhe subjekte té tjera)

Ndalohet komunikimi me median apo me subjekte t€ tjera g€ kérkojné informacion pér
aktivitete t& prefektit t€ garkut, me pérjashtim t€ rasteve t€ miratuara paraprakisht nga Prefekti
1 Qarkut ose n€ mungesé t€ tij nga Sekretari 1 Pérgjithshém.

. Ndalohet pjesémarrja né konferenca, trajnime, seminare t€ organizuar nga subjekte shtetérore

ose jo shtetérore, shqiptare apo t&€ huaja pa miratimin nga prefekti i qarkut, Sekretari i
Pérgjithshém, ose personat e autorizuar prej tyre.

Neni 49
Informimi i publikut

(Cdo person gézon té drejtén e njohjes me informacionin publik qé disponon institucioni i
prefektit t& qarkut n€ pérputhje me parashikimet e ligjit pér té drejtén e informimit.

Prefekti krijon, mban dhe bén publik njé€ regjistér t€ posagém, ku pasqyrohen té gjitha kérkesat
pér informim dhe informacionet e dhéna né pérgjigje té tyre.
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Me qéllim bashkérendimin e punés pér garantimin e s€ drejtés s¢ informimit, prefekti cakton
Koordinatorin pér té Drejtén e Informimit, 1 cili ushtron kompetencat e pércaktuara né ligjin
pér t€ drejtén e informimit.

Kérkesa pér informim béhet me shkrim dhe dérgohet dorazi, me posté ose me posté elektronike,
duke paraqitur sakté identitetin e kérkuesit dhe nénshkrimin e tij. N& ¢do rast, kérkesa
regjistrohet né regjistrin e posac€m dhe trajtohet sipas dispozitave pérkatése té ligjit pér té
drejtén e informimit.

Prefekti trajton kérkesén pér informim, duke parashtruar informacionin e kérkuar sa mé shpejt

qé t€ jeté e mundur, por jo mé voné se 10 dit€ pune nga dita e dorézimit t€ saj, pérveg rasteve

kur ligji 1 posagém parashikon ndryshe. Ky afat mund t&€ zgjatet me jo mé shumé se 5 dité pune

pér njé nga shkaget e méposhtme:

a) nevoja pér t€ kérkuar dhe shqyrtuar dokumente t€ shumta e voluminoze;

b) nevoja pér t'i shtriré kérkimet n€ zyra dhe mjedise q€ jané fizikisht t€ ndara nga zyra
gendrore e autoritetit;

¢) nevoja pér t'u konsultuar me autoritete té tjera publike pérpara marrjes s€ njé vendimi pér
plotésimin ose jo té kérkesés

d) vendimi pér zgjatjen e afatit i njoftohet menjéheré kérkuesit.

Né ¢do rast, mostrajtimi i kérkesés pér informim brenda afateve té sipérpérmendura do té
konsiderohet refuzim.

Neni 50
Sigurimi fizik dhe regjimi i brendshém né institucion

Sigurimi fizik/ elektronik dhe regjimi 1 brendshém né institucion béhet sipas kushteve konkrete
té ¢do institucioni, t& pércaktuara nga Titullari ose Sekretari i Pérgjithshém.

Titullari dhe ¢do punonjés i Institucionit €shté pérgjegjés pér ruajtjen dhe mbrojtjen e aktiveve
dhe t&€ dokumentacionit t€ Institucionit kundrejt humbjeve, vjedhjeve, keqpérdorimit dhe
pérdorimit t€ paautorizuar té tyre sipas kompetencave q¢ mbulon duke dokumentuar veprimet
e ndérmarra prej tij pér t€ siguruar ruajtjen dhe mirémbajtjen e aktivit qé ka nén pérgjegjési.

Masat e siguris€ pérfshijne:

a) Mbrojtjen fizike kundér vjedhjes, vandalizmit, démtimeve natyrore, népérmjet instalimit t&
kasafortave, drynave té sigurise/alarmet/patrullat, sistemit t€ pompave pér parandalimin e
zjarrit, kontrollet e inventareve dhe siguracionet, etj; Mjetet e transportit gjaté gjithé kohés
g€ nuk kryejné shérbimin e transportit, pér punonjésit e institucionit (brenda orarit zyrtar t&
punés dhe jashté kohés normale té punés), géndrojné né vendparkimet e caktuara nga

Institucioni.
M
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b) Aksesin e kontrolluar dhe ruajtjen e informacionit mbi aktivet, t€ dhénat e personelit, té
dhénat financiare, sistemet e kompjuterizuara t€ informacionit, et;.

KREU IX

DISPOZITA TE FUNDIT

Neni 51
E drejta e miratimit té akteve té tjera té nevojshme

Titullari i Institucionit, pér ¢éshtje t& cilat lidhen drejtpérdrejté me funksionimin e strukturave té
Institucionit dhe g€ jané parashikuar né ményré té pérgjithshme né kété rregullore, mund té
miratoje akte té tjera administrative, t€ nevojshme, té€ detajuara.

Neni 52
Modelet e shkresave

Modelet e shkresave, té cilat paragesin menyrén e hartimit t€ dokumentacionit standard, té
institucionit, jepen né shtojcén e rregullores (Aneksi nr.1-7) bashkéngjitur dhe jané pjes€ pérbérése
e késaj rregulloreje

Neni 53
Sanksione

Kjo rregullore e detyrueshme pér tu zbatuar nga e gjithé administrata e prefektit t&€ qarkut.
Mosrespektimi 1 késaj Rregulloreje pérbén shkak pér fillimin e ecurisé disiplinore, sipas
legjislacionit t&€ posa¢ém qé rregullon marrédhénien e punés.

Neni 54
Shfuqizime

Rregullorja e Brendshme e Institucionit e miratuar me Urdhrin e Ministrit t€ Brendshém nr.175, daté
09.07.2020, si dhe ¢do rregullore e sektoréve dhe zyrave qé bie né kundérshtim me keté rregullore
shfuqizohet.

Neni 51
Hyrja né fuqi

Kjo rregullore hyn né fuqi pas miratimit nga ana e Prefektit t& Qarkut

M
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SHTOJCE E RREGULLORES

Aneksi nr.1 - Rregullat pér procedurat e verifkimit dhe kontrollit nga prefekti i qarkut

Aneksi nr.2 - Rregullat per zbatimin e parimeve té etikes, t€ klasifikimit t€ veprimtarive té
jashtme dhe vleren e dhuratave, g€ mund té pranohen gjaté veprimtarise sé¢
népunesit t€ administrates publike.

Aneksi nr. 3 — Kartela shogéruese e ¢do praktike

Aneksi nr. 4 — Memo (Raport, ose informacion pérmbledhés)
Aneksi nr. 5 — Shkresé€ e Prefektit

Aneksi nr. 6 — Shkresé e sigluar me porosi, né mungesé té Prefektit
Aneksi nr. 7 — Shkresé brenda Institucionit

Aneksi nr. 8 — Urdhri 1 Prefektit

PREFEKTI
Majlinda ANGONI

Y
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ANEKS 1

RREGULLAT PER PROCEDURAT E VERIFKIMIT DHE KONTROLLIT NGA
PREFEKTI I QARKUT

PERMBAJTJA

KREU I

RREGULLA TE PERGJITHSHME

1. Baza ligjore
2. Qéllimi
3. Llojet e Veprimtarisé s¢ Verifikimit dhe Procedurave

KREU II

PROCEDURA E VERIFIKIMIT TE LIGJSHMERISE SE AKTEVE TE NJVV

4. Verifikimi i ligjshmérisé sé akteve
5. Verifikimi né vend i ligjshmérisé s¢ akteve
KREU 11T
PROCEDURA E KONTROLLIT TE INSTITUCIONEVE QENDRORE NE QARK
(DEGET TERRITORIALE)
6. Monitorimi dhe kontrolli i veprimtaris€ s€ institucioneve gendrore né€ qark
KREU 1V
PROCEDURA E LEGALIZIMIT TE DOKUMENTEVE TE LESHUARA NGA NJESITE E
QEVERISJES VENDORE

7. Legalizimi 1 dokumenteve
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HYRJE

Referuar dispozitave té Ligjit nr. 107/2016 "Pér prefektin e qarkut", i ndryshuar, prefekti ka si detyra
funksionale né lidhje me:

a. Marrédhéniet e prefektit té qarkut me organet e njésive té vetégeverisjes vendore.

a) Verifikimin e ligjshmérisé s€ vendimeve, urdhrave dhe urdhéresave me karakter normativ té
organeve té vetégeverisjes vendore.

b) Verifikimin e ligjshmérisé sé akteve me karakter normativ drejtpérdrejt dhe sistematikisht
né organin e njésisé s€ vetéqeverisjes vendore, kur nuk pércaktohet ndryshe né akte t€ tjera
ligjore, jo mé pak se nj€ heré né 3 mua;.

2. Marrédhéniet e prefektit té qarkut me institucionet gendrore né qark:

Kontrollon dhe kérkon marrjen e masave pér zbatimin e programeve té Qeverisé€, pér ushtrimin e
funksioneve dhe plotésimin e detyrave té€ pércaktuara né aktet ligjore e nénligjore, qé rregullojné
veprimtariné e institucionit pérkatés.

3. Procedura pér legalizimin e dokumenteve té léshuara nga njésité e geverisjes vendore né
Republikén e Shqipérisé:

Legalizimin e dokumenteve té Iéshuara nga njésité e geverisjes vendore né Republikén e Shqipérisé,
pér pérdorim jashté vendit, n€ zbatim t€ VKM-s¢ Nr.134, daté 07.03.2003 “Pér vértetimin dhe
legalizimin e dokumenteve t& léshuara n€ Republikén e Shqipéris€ pér pérdorim jashté vendit dhe
té dokumenteve té huaja pér pérdorim brenda vendit”.

4. Procedura pér shqyrtimin e sanksionit plotésues té procesverbaleve té konstatimit té shkeljes
béhet nga institucioni i prefektit, sipas pércaktimeve né Kodin Rrugor:

Hapat procedurale dhe afatet jan€ pércaktuar né€ Udhézimin nr. 687, daté 5.12.2013 "Pér ményrén e
evidentimit dhe shqyrtimit t€ kundérvajtjeve administrative, procedurat qé ndigen pér masat
administrative plotésuese, administrimi i gjobave dhe pasqyrat statistikore n€ fushén e qarkullimit
rrugor", si dhe Udhézimit Nr. 74, daté 13.3.2014 “Pé&r disa ndryshime n€ udhézimin nr. 687, daté
5.12.2013 " Pér ményrén e evidentimit dhe shqyrtimit t€ kundérvajtjeve administrative, procedurat
g€ ndigen pér masat administrative ploté€suese, administrimi 1 gjobave dhe pasqyrat statistikore né
fushén e qarkullimit rrugor".

N¢ kété kuadér, prefekti 1 qarkut népérmjet rolit verifikues, kontrollues dhe procedurave qé kryen,
luan njé€ rol t€ réndésishém, né dhénien e siguris€ pér miréqeverisjen né nivel vendor dhe ofrimin e
shérbimeve publike me cilési komunitetit né qark.
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KREU 1

RREGULLA TE PERGJITHSHME

Neni 1
Baza Ligjore

Kjo rregullore dhe aneksi, miratohen n€ bazuar né ligjin nr. 107/2016 "Pé&r prefektin e qarkut", 1
ndryshuar, VKM-s€ Nr.134, daté¢ 07.03.2003 “Pér vértetimin dhe legalizimin e dokumenteve té
l€shuara né Republikén e Shqipéris€ pér pérdorim jashté vendit dhe t&€ dokumenteve t& huaja pér
pérdorim brenda vendit”, ligjit nr. 44/2015 “Kodi i Procedurave Administrative”, ligjit 90/2012 "Pér
organizimin dhe funksionimin e Administratés Shtetérore", Rregullores s¢ Brendshme té prefektit
té qarkut (né€ vijim “prefekti").

Neni 2
Qéllimi i aneksit

Rregullorja e procedurave té verifikimit dhe kontrollit si dhe aneksi, kan€ si qéllim, t€ pércaktojné
e unifikojné hapat dhe procedurat qé duhet t€ ndigen nga punonjésit e administratés sé prefektit, pér
kryerjen e verifikimeve, kontrollit dhe procedurave administrative.

Neni 3
Llojet e veprimtarisé sé verifikimit dhe procedurave

1. Prefekti ushtron veprimtariné e verifikimit pér:
a. ligjshmériné€ e akteve me karakter normativ t€ organeve té vetéqgeverisjes vendore, (né€ vijim
NIVV).
b. ligjshmériné e akteve me karakter normativ drejtpérdrejt dhe sistematikisht né organin e
njésisé s€ vetéqeverisjes vendore, kur nuk pércaktohet ndryshe né akte t€ tjera ligjore, jo mé
pak se njé heré né€ 3 muaj.

2. Procedurén e kontrollit t&€ degéve territoriale né qark dhe kérkon marrjen e masave pér zbatimin
e programeve té Qeveris€, pér ushtrimin e funksioneve dhe plotésimin e detyrave té pércaktuara

né aktet ligjore e nénligjore, qé rregullojné veprimtaring e degés pérkatése.

3. Progedura e legalizimit t¢ dokumenteve t€ 1€shuara nga njé€sité e qeverisjes vendore.
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KREU II

PROCEDURA E VERIFIKIMIT TE LIGJSHMERISE SE AKTEVE TE NJVV

Neni 4
Verifikimi i ligjshmérisé sé akteve

1. Prefekti i qarkut bén verifikimin e ligjshmérisé sé akteve me karakter normativ t&€ organeve té
vetégeverisjes vendore, pa penguar zbatimin e tyre, duke respektuar procedurén e méposhtme:

a. Cdo organ i njésisé s€ veté€qeverisjes vendore €shté 1 detyruar t& depozitojé te prefekti i
qarkut t€ gjitha aktet me karakter normativ, brenda 10 ditéve nga data e shpalljes s€ tyre.
Marrja dijeni nga prefekti i qarkut pér aktin e depozituar nga organi i njésis€é sé&
vetéqeverisjes vendore vértetohet me regjistrimin e tij né zyrén e protokollit té prefektit. Njé
prej kopje e dokumentit administrativ, 1 pércillet njésis€ s€ vetéqeverisjes vendore e vulosur
me datén e dorézimit.

b. Akti i depozituar duhet detyrimisht t€ shogérohet nga dokumentet e mé€poshtme:
1. procesverbali i mbledhjes s€ késhillit;
ii.  relacionin pérmbledhés sipas pércaktimeve t€ shkronjés “a”, t€ pikés 2, t& nenit 16, t&
ligjit nr. 107/2016 “Pér prefektin e qarkut”, 1 ndryshuar;

c. NE& rast se, akti i paraqitur nuk &shté i shoqéruar nga dokumentacioni i nevojshém pér
shqyrtimin e ligijshméris€ (1 mésipérm), prefekti i qarkut ja kthen menjéheré aktin NJVV,
duke e informuar se verifikimi 1 ligjshméris€ s€ akteve me karakter normativ do t& béhet
vetém pas paraqitjes s€ dokumentacionit.

d. Pér ¢do akt t€ regjistruar n€ zyrén e protokollit, prefekti 1 garkut detyrohet t& shprehet pér
ligishmériné e tij, brenda 10 ditéve nga data e regjistrimit, sipas procedurave t€ méposhtme:

1. né rastet kur véren papajtueshméri ligjore té aktit, prefektit t& qarkut i lind e drejta t’ia
kthejé até organit pérkatés té njésisé sé vetéqeverisjes vendore, duke argumentuar
shkeljet e vérejtura. N&é kété rast, organi i njésis€ s€ vetéqeverisjes vendore rishqyrton
aktin;

ii.  vendimi i marr€ nga organi i njésisé€ s€ veté€qeverisjes vendore, pas rishqyrtimit té aktit
té kthyer nga prefekti i garkut, depozitohet prané prefektit t&€ qarkut me té njéjtén
proceduré dhe afat sipas pércaktimit t&€ shkronjés “a”, t& késaj pike;

iii.  né rast se vérehen pérséri papajtueshméri ligjore né aktin e rishqyrtuar, prefekti i
drejtohet gjykatés kompetente pér ¢éshtjet administrative, nén juridiksionin e s€ cilés
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€shté organi 1 njésisé s€ vetéqeverisjes vendore, duke kérkuar deklarimin e pavlefshém
té kétij akti. Prefekti 1 garkut ka t€ drejtén e kthimit vetém njé€ heré€ té nj€ akti;

iv.  né rastet kur véren shkelje ligjore né akt dhe vleréson se kthimi 1 aktit nga organi i
njésisé s€ vetégeverisjes vendore nuk do té jeté i frytshém, prefektit i lind e drejta qé,
pa ndjekur procedurén e pércaktuar n€ shkronjén “b”, nénparagrafi “i”, té késaj pike,
té kérkojé pavlefshmérin€ e aktit drejtpérdrejt né gjykatén kompetente pér ¢éshtjet
administrative, nén juridiksionin e s€ cilés ndodhet organi i njésis€ sé vetégeverisjes
vendore. Kur kérkon pavlefshmériné e aktit né gjykaté, prefekti i qarkut njofton
organin e njésis€ s€ vetéqeverisjes vendore.

Neni 5
Verifikimi né vend i ligjshmérisé sé akteve

1. Prefekti 1 garkut verifikon ligjshmériné e akteve me karakter normativ drejtpérdrejt dhe
sistematikisht n€ organin e njésisé s€ vetéqeverisjes vendore, kur nuk pércaktohet ndryshe né
akte té tjera ligjore, jo mé& pak se njé€ heré né 3 mua;j.

2. Verifikimi n€ vend, si rregull do té kryhet n€ muajt mars, gershor, shtator dhe dhjetor.
3. Prefekti mund t€ inicioj€, menjéheré verifikim né vend duke marré n€ konsideraté:

a. Propozimet e béra nga institucione t€ tjera, shoqéria civile, grupe t€ interesit, dhe/ose ¢do
informacion tjetér me interes publik, n€ pérputhje me misionin e tij.

b. Cdo evidencé, dokumentacion, ankes€, praktiké shkresore qé shérbejné si indicie pér
pérfshirjen e njé rasti pér verifikim dhe ¢do dokument tjetér mbéshtetés, béhen pjesé
shogéruese e urdhrit t€ verifikimit.

4. Verifikimi né vend kryhet duke respektuar procedurén e méposhtme:

a. Korrespondenca né€ kuadér té procesit té verifikimit midis prefektit t& garkut dhe njésive té
vetégeverisjes vendore do t€ béhet né formé shkresore, kur nuk parashikohet ndryshe né ligj.

b. Prefekti i garkut me urdhér t& vecanté cakton grupin e punés, i cili do t€ kryejé procedurén
e verifikimit prané€ njésive t&€ vetéqeverisjes vendore duke pércaktuar dhe objektin e
verifikimit.

c. Grupi i punés fillon procesin e verifikimit me dérgimin e njoftimit, njésisé s¢€ vetéqeverisjes
vendore me formé shkresore, i cili do t€ pérmbajé:

1. njésiné e vetéqeverisjes vendore/subjektin e verifikimit;
ii.  bazén ligjore mbi verifikimin;
iii.  llojin e verifikimit;
iv.  arsyet e inicimit t€ verifikimit;
v.  periudha qé do t€ verifikohet; m
/
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vi.  afatet e kryerjes sé€ verifikimit;
vil.  pérbérjen e grupit t€ punés.

d. Grupi 1 punés &shté pérgjegjés pér ndjekjen e procesit t&€ administrimit dhe shqyrtimit té
dokumentacionit gjaté kryerjes sé verifikimit n€é vend me géllim evidentimin e t€ gjitha
akteve me karakter normativ.

e. (jaté procesit t€ verifikimit né vend né€ institucionin e NJVV, grupi i punés mban njé akt
konstatimi, 1 cili nénshkruhet dhe nga pérfaqésuesit e NJVV-sé.

f. NE& rast se gjaté verifikimit n€ vend t€ ligjshmérisé prefekti i qarkut konstaton akte, t& cilat
nuk jan€ depozituar tek ai, sipas procedurés sé parashikuar né nenin 16, t€ kétij ligji, kérkon
pavlefshmérin€ e tyre né€ gjykatén kompetente pér ¢€shtjet administrative.

g. Né pérfundim té procedurés sé kryerjes s€ verifikimit né vend t&€ akteve, prefekti i qarkut
dérgon konkluzionet pérkatése prané NJVV-sé objekt verifikimi.

KREU III

PROCEDURA E KONTROLLIT Ti INSTITUCIONEVE QENDRORE NiE QARK
(DEGET TERRITORIALE)

Neni 6
Monitorimi dhe kontrolli i veprimtarisé té degéve territoriale né qark

1. Pér kryerjen e funksioneve né marrédhénie me institucionet gendrore né qark, prefekti 1 qarkut
ushtron pérgjegj€sité e monitorimit dhe kontrollit, me pérjashtim té rasteve kur parashikohet
ndryshe me ligj, si mé poshté:

a. Kérkon raportim mbi veprimtariné e tyre mujore, si dhe informacione lidhur me zbatimin e
programit t€ Qeverisé, ushtrimin e funksioneve dhe plotésimin e detyrave t&é ngarkuara me
akte ligjore e nénligjore kétyre institucioneve.

b. Kryen kontroll sipas planit vjetor t€ miratuar nga prefekti i qarkut duke ndjekur procedurén
e méposhtme:
i.  Korrespondenca né kuadér té procesit t€ verifikimit midis prefektit t€ garkut dhe
institucioneve do t€ béhet né formé shkresore, kur nuk parashikohet ndryshe né ligj;
ii.  Prefekti 1 qarkut me urdhér té€ veganté cakton grupin e punés, i cili do t€ kryejé
procedurén e kontrollit duke pércaktuar dhe objektin e kontrollit;
iii.  Grupi i punés fillon procesin e kontrollit me dérgimin e njoftimit, institucioneve me
formé shkresore, i cili do t&€ pérmbajé:
a. institucionin/subjektin e kontrollit; m
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bazén ligjore;
llojin e kontrollit;
¢. arsyet e inicimit t€ kontrollit;
arsyet e inicimit t&€ kontrollit dhe periudha q€ do té kontrollohet;
periudha g€ do té kontrollohet; €. afatet e kryerjes s€ kontrollit;

g. pérbérjen e grupit t& punés.
Grupi i punés &shté pérgjegjés pér ndjekjen e procesit t€ administrimit dhe shqyrtimit té
dokumentacionit gjaté kryerjes sé kontrollit;
Gjaté procesit t€ verifikimit n€ vend né institucionin, objekt kontrolli, grupi i punés
mban njé akt- konstatimi, i cili nénshkruhet dhe nga pérfaqésuesit e institucionit;
N¢é pérfundim té kontrollit, harton raportin pérfundimtar me konkluzionet pérkatése
lidhur me ploté€simin e detyrave t€ ngarkuara me akte ligjore e nénligjore kétyre
institucioneve, si dhe duke propozuar né ¢do rast masat qé duhen marré pér
p€rmir€simin e punés dhe pérgjegjésiné individuale t€ drejtuesve apo punonjésve té
veganté té kétyre institucioneve;
Raportin pérfundimtar s€ bashku me rekomandimet pérkatése ja dérgon:

a. Institucionit objekt kontrolli.

b. Ministrit pérgjegjés pér institucionin.

c. Ministrit pérgjegjés pér prefektin e garkut.

d. Kryeministrit.

O

1v.

Zhvillon takime mujore, si dhe pérgatit materialet-analiz€ lidhur me veprimtariné mujore té
kétyre institucioneve dhe pér problematikén e ngritur prej tyre, duke i propozuar masat qé
duhen marré.

Zhvillon takime me institucionet gendrore né€ nivel garku pér trajtimin dhe zgjidhjen e
problemeve té pérbashkéta, sidomos pér t€ siguruar kryerjen me cilési t€ shérbimeve qé
ofrojné kéto institucione.
Zhvillon takime me institucionet gendrore né€ nivel qarku pér trajtimin dhe zgjidhjen e
problemeve t€ pérbashkéta, sidomos pér t€ siguruar kryerjen me cilési t€ shérbimeve qé
ofrojné kéto institucione.

Kérkon hartimin e planeve té€ zhvillimit dhe t€ projektbuxhetit vjetor, sipas procedurave té
pércaktuara me ligj, dhe 1 paraget mendimet e tij ministrive dhe institucioneve té tjera
gendrore.

Kérkon hartimin e planeve té€ zhvillimit dhe t€ projektbuxhetit vjetor, sipas procedurave té
pércaktuara me ligj, dhe 1 paraget mendimet e tij ministrive dhe institucioneve té tjera
gendrore.

Raporton né ményré periodike né Késhillin e Ministrave dhe ministrité pérgjegjése pér
veprimtariné e institucioneve gendrore né qark.
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KREU IV

PROCEDURA E LEGALIZIMIT TE DOKUMENTEVE TE LESHUARA NGA NJESITE E
VETEQEVERISJES VENDORE

Neni 7
Legalizimi i dokumenteve

1. Prefekti i gqarkut €shté autoriteti pérgjegjés pér legalizimin e dokumenteve té léshuara nga
njésité e qeverisjes vendore né Republikén e Shqipéris€, pér pérdorim jashté vendit, né zbatim
t&€ VKM- s€ Nr.134, daté 07.03.2003 “Pér vértetimin dhe legalizimin e dokumenteve té léshuara
né Republikén e Shqipérisé pér pérdorim jashté vendit dhe té€ dokumenteve té huaja pér
pérdorim brenda vendit”.

2. Hapat e procedurés g€ do té ndigen:
i.  Dorézimi 1 dokumentit pér legalizimin do té€ b&het prané institucionit té
prefektit/nénprefektit
ii.  apo zyrave t€ agjentéve postaré t&€ kontraktuar (posta shqiptare sipas pércaktimit té€ ¢do
prefekti).
3. Dokumentacioni i nevojshém qé duhet t€ kené shtetasit:
a. Dokumenti g€ do t€ legalizohet; (dokumente origjinale ose kopje t€ njehsuara me
origjinalin);

b. Karta e identitetit, (n€se do té kérkohet verifikimi 1 identitetit).

4. Verifikimi i dokumentit t€ paraqitur do t&€ b&het brenda dités prané institucionit dhe brenda 48
oréve nga agjenti postar.
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ANEKSI 2

Rregullat per zbatimin e parimeve té etikés

Kryerja e detyrave ne perputhje me legjislacionin ne fuqi dhe ne menyre te pavarur nga
piképamja politike

N¢ respektim t& parimit té kryerjes s€ detyrave, né pérputhje me legjislacionin né fuqi n€ ményré té
pavarur nga piképamja politike, dhe t€é mospengimit t&€ zbatimit t€ politikave, vendimeve ose
veprimeve ligjore t€ institucioneve t€ administratés publike, népunési 1 administratés publike ka
detyrimin té ndjeké e t& zbatojé kéto rregulla:

a) Gjaté ushtrimit t€ detyrave funksionale, n€punési 1 administratés publike zbaton me
korrekté€si e bindje ligjin e politikat e pérgjithshme shtetérore, respekton ndarjen e
kompetencave, si dhe vepron né€ mbrojtje t& interesit publik;

b) Népunési i administratés publike ushtron detyrat funksionale, duke garantuar té drejtat e
lirit€ themelore t€ njeriut dhe trajtim t€ barabarté pérpara ligjit, né pérputhje me
legjislacionin né fuqi;

c) Népunési i administratés publike merr masat e nevojshme pér parandalimin e veprimeve té
paligjshme dhe ka detyrimin t&€ informojé eprorét, si dhe té adresojé prané autoriteteve
kompetente ¢do rast abuzimi, vjedhjeje, mashtrimi dhe korrupsioni apo vepra t€ tjera, qé
mund té konstatojé gjaté ushtrimit t& detyrés;

d) Nése népunési i administratés publike dyshon se eprori ka dhéné njé urdhér té paligjshém,
informon pa vonesé eprorin e personit, ¢ ka dhéné kété urdhér dhe kérkon konfirmimin e
tij me shkrim. Ai ka detyrimin ta zbatojé urdhrin me shkrim, me pérjashtim té rastit kur
zbatimi 1 tij pérbén vepér penale;

e) N& varési té pozicionit t€ punés, népunési i administratés publike mund t& jeté anétar i partive
politike apo 1 grupimeve me karakter politik, pér aq sa lejohet me ligj;

f) Népunési i administratés publike lejohet t&€ marré pjes€ né grumbullime, takime, mbledhje,
tubime me karakter politik apo t& shprehé publikisht bindjet apo preferencat politike, pér aq

sa nuk bie ndesh me legjislacionin né fuqi;

g) Népunési i administratés publike distancohet qartazi nga ¢do ndikim ose presion politik, qé
mund té ¢oj€ n€ njéanshméri gjaté pérmbushjes sé detyrave.

m
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Kryerja e detyrave me ndershméri, paanshmeéri, efikasitet, ruajtja dhe rritja e

besimit té publikut

Né respektim t€ parimit t& kryerjes sé detyrave me ndershméri, paanshméri, efikasitet, duke pasur
parasysh vetém interesin publik dhe me qéllim g€ sjellja e tij t’i shérbejé ruajtjes dhe rritjes sé
besimit t€ publikut né ndershméring, paanshmérin€ dhe efektivitetin e shérbimit publik, népunési 1
administratés publike ka detyrimin t€ ndjeké dhe té zbatoj€ kéto rregulla:

a) Né ¢do rast, népunési 1 administratés publike vepron me integritet t€ lart€ moral e
profesional, né funksion té kryerjes s€ veprimtaris¢ administrative;

b) Sjellja personale e népunésit t&¢ administratés publike duhet té jeté e tillé qé té reflektojé
ndershméri, t&€ promovojé vlerat e parimet mé t& larta etiko-morale dhe té inkurajojé
népunésit e tjeré t€ veprojné né prputhje me kéto vlera;

c) Népunési i administratés publike duhet té jeté i paanshém, 1 besueshém, transparent, efektiv,
duke realizuar me disipliné dhe n€ kohé detyrat funksionale, né respektim té interesit publik;

d) Népunési i administratés publike pérdor né ményré efektive kohén e punés pér realizimin
me pérgjegjési dhe korrektési t& detyrave funksionale, duke kontribuuar né rritjen e
performancés s€ administratés;

e) Gjaté ushtrimit t€ detyrés, népunési i administratés publike:

i.  ndjek e zbaton parimin e deburokratizimit e t& eficiencés, duke siguruar qé€ procedura
adminis- trative t&€ zhvillohet sa mé shpejt té jeté e mundur, brenda afateve ligjore dhe
me sa mé pak kosto;

ii.  jep mendime dhe opinione objektive, bazuar né¢ dijeniné dhe né pérvojén profesionale,
duke garantuar paprekshmériné e interesit publik e institucional, mbi até personal.

f) Népunési i administratés publike realizon né€ kohé dhe me pérgjegjési detyrat, duke mos
hequr doré nga kompetencat gjaté vendimmarrjes. Cdo vonesé né pérmbushjen e detyrave
duhet té jeté e arsyetuar. Ngarkimi i detyrave duhet té jet€ n€ pérputhje me legjislacionin né
fuqi;

g) Né pérmbushje t€ detyrave funksionale, népunési i administratés publike ndjek e pérgatit
¢eshtjet g€ 1 jan€ ngarkuar sipas réndé€sisé, prioriteteve dhe/ose rendit kronologjik;

h) Népunési i administratés publike shqyrton me vémendjen e duhur té gjitha kérkesat e
individéve dhe mundéson pérgjigjet respektive ndaj tyre. Céshtjet g€ népunési i
administratés publike, né bashképunim me eprorin, i1 vleréson jashté kompetencés sé vet, 1
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pércjell pa vonesé tek institucioni kompetent, duke véné né dijeni, n€ ¢do rast, edhe
kérkuesin.

Konflikti i interesit e respektimi i té drejtave dhe interesave personalé té té tretéve

N¢ respektim t€ parimit t€ moslejimit g€ interesat privaté t€ bien ndesh me pozitén e tij publike,
shmangies s€ konfliktit t€ interesave, mosshfrytézimit t& pozités pér interesin privat, moskryerjes sé
veprimeve arbitrare dhe tregimit t€ respektit t€ duhur pér té€ drejtat e interesat personalé té té tretéve,
népunési 1 administratés publike ka detyrimin t€ ndjeké dhe zbatojé kéto rregulla:

a) Népunési 1 administratés publike shmang ¢do situaté té konfliktit t€ interesit gjaté
pérmbushjes s€ detyrave, deklaron interesat privaté prané autoritetit pérgjegjés té
institucionit dhe respekton dispozitat e legjislacionit pér parandalimin e konfliktit t&
interesave né ushtrimin e funksioneve publike;

b) Népunési i administratés publike duhet t€ shmangé angazhimin né aktivitete qé pérbéjné,
mund t€ pérbéjné apo do t€ pérb&jné konflikt interesi t€ ¢do lloji, sipas pércaktimeve té
legjislacionit né fuqi pér konfliktin e interesit;

c) Népunési i administratés publike duhet t€ shmangé¢ situata, veprime dhe sjellje g€ démtojné
apo mund té démtojné imazhin e administratés publike. P&rbéjné cenim té imazhit té
administratés publike, por pa u kufizuar né to:

1. shogérimi me persona privaté, g€ mund t€ kené interesa né/t€ lidhura me veprimtariné
e institucioneve/subjekteve t€ pércaktuara, sipas shkronjave “a” dhe “b”, t€ nenit 3,
té kétij vendimi, apo shoqérimi me persona privaté té pérfshiré né€  aktivitete té
paligjshme; kryerja e veprimeve té ekzagjeruara né bare, lokale, restorante, parqe
dhe/apo ambiente t€ tjera publike;

ii.  frekuentimi i ambienteve, aktiviteteve apo vendeve t€ padenja dhe q¢ mund t€ démtojné
ose t&€ hedhin dyshime mbi figurén e tij morale;

iii.  pérdorimi né ményré jokorrekte 1 medias dhe i rrjeteve sociale;

iv.  realizimi dhe publikimi né€ ¢farédolloj forme i1 fotove/videove t€ vetvetes, kolegéve,
ambienteve t€ punés, proceseve té€ punés, pér qéllime g€ nuk lidhen me punén apo me
aktivitete zyrtare.

d) Né& marrédhéniet me publikun, gjaté njé procedure administrative, népunési i administratés
publike garanton respektimin dhe mbrojtjen e té drejtave té personave té pérfshiré né té, né
ményré sa mé efektive. Ai 1 informon palét mbi té drejtat e detyrimet e tyre dhe i
paralajméron ato pér pasojat ligjore t€ veprimeve ose t€ mosveprimeve té tyre. H

f
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1.

2.

3.

4.

Pérdorimi i informacionit zyrtar dhe ruajtja e konfidencialitetit té tij

N¢ respektim t€ parimit t€ ruajtjes sé€ konfidencialitetit t€ informacionit g€ ka né zoté€rim dhe té
pérdorimit t€ kétij informacioni, né pérputhje me legjislacionin pér té€ drejtén e informimit,
népunési 1 administratés publike ka detyrimin t€ ndjeké dhe té zbatoj€ kéto rregulla:

a) Népunési i administratés publike garanton dhénien e informacionit publikut, né pérputhje
me parashikimet e legjislacionit pér té drejtén e informimit, pér aq kohé sa ky informacion
nuk &shté i ndaluar pér t’u dhéné;

b) Népunési 1 administratés publike ruan konfidencialitetin e informacionit qé€ zotéron, por pa
cenuar zbatimin e detyrimeve g€ rrjedhin nga legjislacioni q€ rregullon té drejtén e
informimit mbi dokumentet zyrtare;

c) Népunési i administratés publike nuk mund t€ pérdoré pér gé€llime private informacionin qé
zotéron pér shkak té€ detyrés;

d) Népunési i administratés publike mbron, ruan e nuk pérhap informacionin zyrtar edhe pas
largimit nga detyra, pér nj€ periudhé 2-vjecare. N€ rastet e informacionit konfindencial, afati
pércaktohet sipas legjislacionit né fuqi;

e) Publikimi dhe transmetimi nga n€punési i administratés publike, pérmes mjeteve té
ndryshme t€ komunikimit, i kujtimeve personale qé lidhen me detyrén qé ka ushtruar ose
ushtron duhet té jeté gjithnj€ né p&rputhje me parimin e konfiden- cialitetit;

f) Népunési i administratés publike nuk mund té€ shpérndajé apo té€ publikojé dokumentacionin
zyrtar, qé administrohet né institucionet/subjektet e pércaktuara sipas shkronjave “a” dhe
“b”, t&€ nenit 3, t€ kétij vendimi, pa autorizimin paraprak t€ eproréve, me pérjashtim té
materialeve q€ publikohen né fagen elektronike, né€ kuadér t€ programit té transparenceés.

Ish-népunési 1 administratés publike nuk duhet t€ pérfaqésojé asnjé person ose organizaté né
nj€ konflikt ose marrédhénie tregtare me administratén publike shqiptare, pér njé€ periudhé kohe
2-vjegare pas largimit nga detyra, pér detyrén g€ ai ka kryer ose né vazhdimési té saj.

NEé rast té fillimit t& njé detyre té re brenda afatit 2-vjecar té pércaktuar né pikén 2, t& kétij neni,
ish-népunési duhet t€ informojé njésin€ e burimeve njerézore té institucionit, ku ka gené i
punésuar, minimalisht 2 (dy) javé pérpara fillimit té detyrés, pér qéllimin e tij pér t’u angazhuar
né nj€ marrédhénie tjetér punésimi.

Njésia e burimeve njerézore shqyrton informacionin e dhéné pér té€ pércaktuar nése natyra e
veprimtaris€ €shté apo jo né€ kushtet e pércaktuara né pikén 2, t€ kétij neni, dhe njofton me
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shkrim népunésin pér vendimin e saj, brenda 5 (pes€) dit€ve pune nga marrja e kérkesés nga
népunési.

5. Nuk ka nevojé té raportohen veprimtarité q€ kané t€ béjné me:

a) aktivitete bamirésie ose humanitare;

b) aktivitetet qé rrjedhin nga bindjet politike, sindikaliste dhe/ose filozofike ose fetare;

c) aktivitetet kulturore;

d) menaxhimin e thjeshté t€ aseteve apo zotérimeve apo pasurisé personale apo familjare, né
cilésiné private;

e) veprimtariné akademike;

f) punésimin n€ administratén publike;

g) aktivitete t& ngjashme.

6. Pér situata apo raste tepér t€ dyshimta dhe t€ patrajtuara mé paré€, njésia e burimeve njerézore
mund té kérkojé ndihmén e Departamentit t&€ Administratés Publike.

Sjellja né marrédhénie me qytetarét, eprorét, kolegét e vartésit

Né respektim té parimit t€ sjelljes etike né marrédhénie me qytetarét, eprorét, kolegét dhe vartésit,
népunési 1 administratés publike ka detyrimin té€ ndjeké dhe té zbatojé kéto rregulla:

a) Komunikimi i népunésit t€ administratés publike duhet té karakterizohet nga etika, mirésjellja
dhe respekti 1 ndérsjellé. Komunikimi verbal dhe joverbal (gjuha e trupit, gjestikulacioni, toni
1 z&€rit, ményra e véshtrimit, ruajtja e distancés fizike etj.) duhet té jeté korrekte, pa pérdorur
fjalor fyes apo paragjykues, pér ¢farédolloj arsyeje apo shkaku. N&é mjediset e punés nuk mund
té komunikohet me z¢& t€ larté apo t€ pérdoren shprehje t€ papérshtat- shme.

b) Eprori nxit zhvillimin profesional t€ népunésve té€ administratés publike né ményré té
paanshme e gjithépérfshirése, pérmes ofrimit t€ mundésive pér kualifikim dhe ecuri té
vazhdue- shme né karrieré€;

c) Népunésve té punésuar rishtazi né€ institucionet e administratés publike duhet t’u krijohen
kushtet e pérshtatshme pér ushtrimin sa mé efektiv t& detyrés, duke u dhéné ndihmén e duhur
pérmes késhillimit, orientimit, shkémbimit té€ informacionit, me qéllim afté€simin e pérshtatjen
e tyre né€ institucionin ku jané t&€ punésuar.

d) Népunési 1 administratés publike respekton rregullat e procedurat lidhur me komunikimin e

brendshém zyrtar, me shkrim, me mjete elektronike apo verbal, duke respektuar hierarkiné
dhe llogaridhénien. Rregulla mé t€ detajuara pér komunikimet e brendshme parashikohen né

rregulloret pérkatése.
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e) Paraqitja dhe veshja e népunésit t€ administratés publike duhet t€ jeté e denjé dhe serioze, né
pérshtatje me funksionin qé kryen. Veshja duhet t€ pérmbushé standardet e profesionalizmit
dhe modestisé¢, duke shmangur késhtu krijimin e pérshtypjes sé pahijshme dhe démtimin e
imazhit t€ administraté€s publike. Rregulla mé t€ detajuara pér veshjen pércaktohen né
rregulloret e brendshme pérkatése.

f) Hyrja dhe dalja né ambientet e vendit t€ punés nga népunési i administratés publike kryhet né
pérputhje me orarin zyrtar t€ pércaktuar né legjislacionin né fuqi, me pérjashtim té rasteve kur,
pér arsye objektive, autorizohet ndryshe nga titullari;

g) Brenda orarit zyrtar t€ punés, népunési 1 administraté€s publike nuk duhet t€ frekuentojé
ambiente t€ ndryshme nga ai i punés, me pérjashtim té rasteve t&€ kushtézuara nga ushtrimi i
detyrave funksionale;

h) Népunési i administraté€s publike mund t€ pérdoré telefonin celular privat kur nuk pengon
kryerjen e detyrave. Pérdorimi i tyre gjaté takimeve dhe mbledhjeve t€ punés éshté i ndaluar.

1) Telefoni celular zyrtar duhet t€ pérdoret nga népunési i administratés publike vetém pér arsye
pune. Ai éshté€ 1 detyruar ta mbaj€ hapur até brenda orarit zyrtar dhe gjaté ushtrimit t€ detyrave,
me qé€llim mbajtjen e komunikimit t€ pandérpreré.

J) Népunési 1 administratés publike qé merr pjes€ né njé aktivitet, mbledhje apo takim pune,
konferencé etj. jashté vendit apo jashté qytetit ku ndodhet gendra e tij e punés, informon me
shkrim eprorin direkt, titullarin e institucionit dhe njésin€ e burimeve njerézore né rrugé
protokollare;

k) Pérpara zhvillimit té vizitave zyrtare dhe t€ punés jashté shtetit, népunési i administratés publike
merr miratimin paraprak té titullarit t€ institucionit apo té personit t€ autorizuar prej tij € njofton
ministriné pérgjegjése pér punét e jashtme;

1) Népunési i administratés publike, né zbatim t& detyrimit té ruajtjes e t&€ mbrojtjes s€ pronés,
mjeteve t€ punés, pajisjeve dhe mallrave né administrim t€ institucionit, si dhe té
dokumentacionit zyrtar, merr masat pér pérdorimin e tyre vetém pér qéllime zyrtare. N¢ rast t&
keqfunksionimit t€ mjeteve t€ inventarit dhe/ose t€ zyrés, duhet t€ njoftojé menjéheré eprorin e
tij dhe njésiné€ e shérbimeve mbéshtetése.

PERCAKTIME TE VECANTA PER TITULLARET E INSTITUCIONEVE TE
ADMINISTRATES PUBLIKE

1. Pérveg sa &shté pércaktuar né krerét I, I1, IV, V e VI, t€ kétij vendimi, dhe/ose legjislacion tjetér
specifik né fuqi, titullarét e institucioneve t€ administratés publike u nénshtrohen edhe

dispozitave té kétij kreu. Titullari 1 institucionit t€ administratés publike realizon me ndershmérim
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dhe pérpikéri objektivat e ngarkuar népérmjet sjelljes s€ duhur organizative, shfaq sjellje té
pérshtatshme dhe t€ paanshme, duke shérbyer si model pér népunésit, si dhe nxit zbatimin e
standardeve mé t€ larta né administratén publike.

2. Titullari i institucionit t€¢ administratés publike:

a) kujdeset g€ burimet, pérfshiré€ ato njerézore dhe financiare, g€ administron pér shkak t&
detyrés, t€ pérdoren vetém pér qéllimet pér té cilat jané véné né dispozicion, né funksion
té realizimit t& interesit publik dhe né asnjé rast pér interesa personal&;

b) siguron qé fondet e buxhetit t& shtetit t€ mos pérdoren pér organizimin e festave pér
népunésit e institucionit;

c) siguron menaxhim efektiv e t€ pérshtatshém t€ institucionit g€ drejton, pérmes
vendosjes s€ marrédhénieve korrekte me vartésit dhe bashképunétorét;

d) bén ndarje té pérshtatshme dhe t€ duhur té detyrave, né funksion t€ menaxhimit efektiv
té institucionit.

3. Né rast se titullari i institucionit t€ administratés publike bie né dijeni t€ njé€ situate
paligjshmérie, qé pérbén shkelje disiplinore, ai ndérmerr masat e nevojshme administrative,
duke e referuar ¢éshtjen pran€ komisionit disiplinor. N€ rast se bie né€ dijeni té njé vepre penale,
ai adreson ¢€shtjen prané€ organeve kompetente pa vonesg.

4. Titullari 1 institucionit t€ administratés publike:

a) merr masa pér mosshpérndarjen e informacioneve, lajmeve té pasakta dhe té€ pavérteta pér
organizimin, veprimtarin€, funksionimin apo népunésit e institucionit qé drejton;

b) ofron, zbaton e shpérndan praktikat mé t€ mira administrative, me qéllim rritjen e besimit té
qytetaréve né institucionet publike.

7. Titullari 1 institucionit t& administratés publike nuk mund t€ ushtrojé detyra té tjera té
papajtueshme me funksionin publik qé mban, si dhe aktivitete qé ulin performancén e
institucionit q¢ drejton.

8. Titullari i institucionit t€¢ administratés publike nuk mund té japé deklarata apo té shfaqé
publikisht mendime dhe opinione, g€ bien ndesh me politikat e pérgjithshme shtetérore. Pérpara
marrjes s€ detyrés, titullari 1 institucionit t€ administratés publike 1 njofton njésis€ pérgjegjése
interesat privaté, g€ mund t& p&rbéjné shkak pér konflikt interesash. Ai zbaton e ndjek me
pérpikéri legjislacionin né fuqi.
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10.

Pérpara zhvillimit t€ vizitave zyrtare dhe t€ punés jashté shtetit, titullari i institucionit té
administraté€s publike merr miratimin paraprak sipas procedurave té parashikuara nga
legjislacioni né fuqi.

Dispozitat e kétij kreu zbatohen edhe pér personin zévendésues té titullarit.

RREGULLAT E KLASIFIKIMIT TE VEPRIMTARIVE TE JASHTME

Veprimtarit€ e jashtme t&€ népunésit té institucioneve té administratés publike jané té lejueshme
vetém kur nuk béhen pengesé pér pérmbushjen e detyrave dhe té pérgjegjésive zyrtare.

Népunési 1 institucioneve t€ administratés publike nuk mund t€ angazhohet né njé veprimtari té
jashtme, nése:
a) ajo krijon ose duket sikur krijon njé konflikt interesash me pozicionin e tij zyrtar;
b) angazhimi mendor e fizik i népunésit né kété veprimtari ndikon né kryerjen normale
té detyrave té tij zyrtare, pengon ose e bén té véshtiré kryerjen e tyre;
c) veprimtaria € kryen cenon figurén e tij ose té institucionit t€ administratés publike,
ku ai éshté€ i punésuar;
d) veprimtaria q€ kryen €sht€ vazhdim i detyrave t€ tij zyrtare dhe népunési duhet té
pérdoré t€ dhénat q¢€ ka nga pozicioni 1 tij;
e) q€llimi 1 veprimtaris€ bie né kundérshtim me géllimin dhe objektivat e pozicionit
zyrtar t€ punés;
f) é&shté njé veprimtari, qé kryhet me kohé té ploté.
Nuk konsiderohet si veprimtari e jashtme e palejueshme veprimtaria né kuadér té shoqatave
kulturore, shogérore apo sportive, pjes€marrja né organet drejtuese té kétyre shoqatave, me
pérjashtim t€ rasteve kur kjo ndalohet shprehimisht nga ligji dhe/ose kur ajo pengon kryerjen
normale t€ detyrés zyrtare.

Né mungesé t€ nj€ autorizimi, népunési nuk duhet t& déshmojé si ekspert pérpara ndonjé trupi
gjykues apo t€ pérfaqésojé ndonjé person fizik ose juridik, vendas apo té huaj, organizaté, entitet
apo geveri t€ huaj, nése institucionet e administratés publike jané palé apo kané ndonjé€ interes
té drejtpérdrejté dhe té rénd€sishém né ¢éshtjen q€ shqyrtohet.

Népunési 1 administratés publike njofton zyrtarisht eprorin direkt dhe njésiné e burimeve
njerézore t€ institucionit pér veprimtaring e jashtme g€ do té kryej€, duke béré nj€ pérshkrim té
shkurtér t& veprimtarisé€, t€ objektivave dhe qéllimeve té organizatés, pér té€ cilén kryen
veprimtariné e jashtme.

Mbéshtetur né té€ dhénat e marra, eprori direkt, né€ bashk€punim me njésiné e burimeve njerézore
té institucionit, verifikon nése veprimtaria q€ do té kryejé népunési kategorizohet si e lejueshme
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b)

sipas kétij vendimi. Eprori direkt merr vendimin pér pércaktimin e veprimtaris€ sé jashtme si
té lejueshme apo jo dhe ia komunikon até, me shkrim, népunésit kérkues.

Ndaj vendimit té eprorit direkt mund t& b&het ankim prané titullarit t€ institucionit, i cili merr
vendim té arsyetuar.

NEé rastet kur népunési i institucioneve t€ administratés publike, me miratimin e titullarit/eprorit,
kryen veprimtari mésimdhénieje apo trajnuese gjaté orarit zyrtar, ai €shté i detyruar té
kompensojé orét e punés brenda javés, pas orarit zyrtar t€ punés.

Kur népunési kryen veprimtari t€ jashtme pérpara fillimit t€ marrédhénieve té€ punés, né castin
e punésimit ai njofton me shkrim eprorin direkt dhe njésin€ e burimeve njerézore dhe merr
miratimin e tyre sipas pércaktimeve né kété kre, pér t€ vijuar me ushtrimin e veprimtaris€ sé€
jashtme.

DHURATAT DHE FAVORET

Népunési i administratés publike nuk duhet t& kérkojé apo t€ pranojé, né ményré té
drejtpérdrejté a té térthorté, pér veten, familjen, t&€ aférmit, personat fiziké apo juridiké me té
cilét ka marrédhénie: dhurata, favore, pritje apo ¢do pérfitim tjetér, si dhe premtime pér to, té
cilat i jepen pér shkak t& pozicionit té tij, me efekt pérfitimi té€ ¢farédoshém pér dhuruesin ose
persona té€ treté, q€ ndikojné ose duket sikur ndikojné€ né paanshmériné e kryerjes s€ detyrés, a
jané ose duket sikur jané shpérblim pér ményrén e kryerjes sé detyrés;

ftesa pér pritje t€ ndryshme, premtime, ofrime falas apo ulje t€ ¢mimeve pér kryerjen e
shérbimeve, t€ argétimeve, pushimeve, transporteve, udhétimeve;

pérfitime t€ bursave té studimit dhe/apo té sigurimeve.

Népunési 1 administraté€s publike nuk duhet t& kérkoj€, né ményré té drejtpérdrejté ose té
térthorté, t€ japé€ dhurata ose t€ ndérmjetésojé pér t&€ dhéné dhurata pér nj€ né€punés t€ nj€ niveli
mé té larté apo t€ aférm t€ tij dhe as t€ kérkoj€ ose t&€ pranojé dhurata nga népunés i1 njé niveli
mé t€ ulét ose t€ aférm te€ tij, pér shkak té cilé€sive dhe raporteve zyrtare.

Njé dhuraté konsiderohet e marré né ményré t& térthorté kur i jepet familjes s€ népunésit, té
aférmve, deri né shkallén e dyté, personave ose organizatave, me té cilat népunési ka pasur ose
ka marrédhénie biznesi ose lidhje politike, n€ bazé té kérkesés, rekomandimit apo udhézimit té
népunésit.

Rregullat e pércaktuara né pikat 1, 2 dhe 3, t& kétij neni, nuk zbatohen né rastin e ftesave té
zakonshme apo kur jané t€ ftuar népunés ose kolegé té tjeré, t€ mikpritjes tradicionale,
dhuratave me vleré simbolike apo tradicionale dhe t€ mirésjelljes, brenda kufijve normalé té
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11.

12.

13.

tradités, zakoneve, lidhjes farefisnore dhe praktikés s€ pérditshme, t€ cilat nuk krijojné dyshime
pér paanésiné e népunésit.

Népunési 1 administratés publike mund t€ pranojé dhurata nga geverité e huaja apo organizatat
ndérkombétare, brenda kufijve normalé t€ shprehjes sé mikpritjes dhe trajtimit g€ buron prej
saj, kortezisé apo protokollit, nése nuk tejkalohen kufijté€ e tradités e t€ zakoneve t€ vendit ku
jepen, nuk véné n€ dyshim objektivitetin, ndershmériné dhe paanshmériné e népunésit e nése
nuk kompromentojné imazhin dhe integritetin e Republikés se Shqipérisé.

Népunési 1 administratés publike mund t€ mbajé dhurata té€ lejueshme, pa gené i1 detyruar t’i
deklarojé ato, nése nuk e kalojné vlerén prej 10 000 (dhjet€ mij€) lekésh pér dhuraté. Nése
népunési ka dyshim pér vlerén e dhuratés, ai njofton eprorin direkt dhe i kérkon njésisé sé
burimeve njerézore té kryej€ vlerésimin e saj.

Dhuratat e pranuara nga népunési i administratés publike nga delegacione té ¢farédo natyre apo
individé, mbi vlerén e caktuar, pér shkak t€ pozicionit té tij, duhet t& deklarohen brenda 30
(tridhjet€) dit€ve tek eprorét, si dhe n€ njésiné e shérbimeve mbéshtetése.

Njésia e burimeve njerézore bén vlerésimin e dhuratave dhe inventarizon ato me vleré meé té
madhe se 10 000 (dhjeté mij€) lek€é. Dhuratat administrohen né njé vend té posacém dhe ato
mund té pérdoren pér qéllime té veprimtarisé institucionale.

Dhuratat, q¢ kané vlera artistike, muzeore apo historike, u dorézohen institucioneve té
specializuara.

NE té nj&jtén ményré administrohen edhe dhuratat g€ nuk mund t€ kthehen, sipas ligjit nr.9131,
dat€ 8.9.2003, “Pér rregullat e etikés n€ administratén publike”.

NE¢ asnjé rast, népunési nuk duhet t&€ pranojé dhurata n€ vleré monetare.
NEé rast se népunési i administratés publike déshiron té€ mbajé dhuratén me vleré mbi 10 000
(dhjeté mij€) leké, at€heré ai paguan diferencén e vlerés s€ saj, pas vlerésimit t€ béré nga

institucioni.

Jané t€ ndaluara té gjitha dhuratat, g€ ¢ojné n€ konflikt interesi sipas legjislacionit né€ kété fushé,
pavarésisht vlerés sé tyre.

Népunési 1 administratés publike nuk merr pérsipér dhe as bén premtime, lidhur me kryerjen

ose moskryerjen e veprimeve administrative né kompetencé té tij ose t€ kolegéve, q¢ mund t&
pérbéjné shkak pér njéanshméri gjaté ushtrimit t€ detyrave.
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KESHILLIMI, TRAJNIMI, MBIKEQYRJA DHE DISIPLINA PER
ZBATIMIN E RREGULLAVE TE ETIKES

Késhillimi dhe informimi

1. Njésia e burimeve njerézore €shté pérgjegjése pér késhillimin e ¢do népunési té€ administrates
publike pér detyrimet qé burojné nga legjislacioni n€ fuqi pér standardet e sjelljes etike.

2. Késhillimi pér standardet e sjelljes etike ofrohet nga njésia e burimeve njerézore:

a) né momentin e fillimit t€ punés, pérmes njohjes me legjislacionin pérkatés né fuqi, si dhe
manualeve apo fletépalosjeve t€ pérgatitura pér etikén;

b) gjaté ushtrimit t&€ detyrés, pérmes formimit profesional/trajnimeve té planifikuara;

c) rast pas rasti, mbi bazén e kérkesés s€ népunésit.

3. Me qéllim mbajtjen t€ informuar t€ népunésve té administratés publike, Departamenti i
Administratés Publike dhe njésit€ e burimeve njerézore realizojné késhillime dhe informime
periodike pér ¢éshtje t& rregullave té etikés.

4. Informimi dhe késhillimi periodik realizohet:

a) népérmjet e-mail-eve informuese, mbledhjeve dhe/apo sesioneve té shkurtra, me géllim
pérditésimin e népunésve pér situata apo raste qé€ kané té b&jné me rregullat e etikés;

b) mbi bazén e rasteve konkrete, nga praktika administrative né Shqipéri, né vende té tjera apo
né organizata ndérkombétare. K&éto raste mund té jepen né ményré individuale apo si
pérgjithésim i praktikés administrative.

5. Pér realizimin e procesit t€ informimit dhe k&shillimit periodik, Departamenti i Administratés

Publike:

a) u dérgon né¢ ményré periodike e-mail-e informuese njésive t& burimeve njerézore t& ¢do
institucioni raste dhe situata qé pérfshijné zbatimin e rregullave té etikés e ményrén e
zgjidhjes s€¢ tyre, me udhézimin pér t’ua shpérndaré népunésve t€ atij institucioni
oserealizimin ¢ sesioneve té shkurtra informuese;

b) realizon me pérfagésues té burimeve njerézore té institucioneve t€ administratés publike, né
ményré periodike, sesione trajnuese pér problematikat e shfaqura né lidhje me rregullat e
etikés, zgjidhjen e tyre dhe ményrén e transmetimit té tyre te népunésit e ¢do institucioni.
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11.

Departamenti 1 Administratés Publike dhe njésit€ e burimeve njerézore kujdesen qé, gjaté
procesit t€ informimit dhe késhillimit periodik, t€ dhénat t€ jepen né ményré t€ anonimizuar,
duke shmangur identifikimin e népunésve, si edhe t€ institucioneve t& pérfshira né kété proces.

Njésit€ e burimeve njerézore raportojné né ményré periodike, né Departamentin e
Administratés Publike, rastet e situatat q€ kané t€ b&jné me ményrén e zbatimit t€ rregullave té
etikés, si edhe zgjidhjen e dhéné.

Njésia e burimeve njerézore, pér raste t€ vecganta, késhillohet edhe me Departamentin e
Administratés Publike.

Né rast se népunési 1 administratés publike, gjaté realizimit t€ detyrave té tij funksionale ka
dyshime se sjellja, veprimi dhe/apo mosveprimi i tij mund t€ vijé né kundérshtim me rregullat
e etiké&s, ai ka t& drejté t’1 drejtohet njésis€ s€ burimeve njerézore té institucionit, e cili duhet ta
késhillojé dhe ta informojé népunésin pér sjelljen, veprimin apo mosveprimin qé duhet té
kryejé.

Pér situata apo raste tepér t€ dyshimta dhe t€ patrajtuara mé paré, njésia e burimeve njerézore
mund té kérkojé ndihmén e Departamentit t&€ Administratés Publike.

Késhillimi mund té kérkohet dhe nga eprori pér sjellje, veprime apo mosveprime t&€ népunésit,
nése mendon se vijné né kundérshtim me rregullat e etikés.

Manuali

Departamenti 1 Administraté€s Publike harton njé manual, qé trajton, shpjegon e komenton
rregullat e etikés. Ky manual shoqérohet me raste dhe shembuj konkreté té zbatimit té
rregullave té etikés.

Departamenti i Administraté€s Publike kujdeset g€, n€ ményré periodike, t€ paktén 1 (njé&) heré
né 3 (tre) vjet, t€ b&jé pérdit€simin e manualit t&é etikés.

Ky manual u jepet t€ gjithé népunésve t&é administratés publike dhe béhet pjesé e trajnimeve, si
edhe sesioneve késhilluese.

Njésité e burimeve njerézore t&€ ¢do institucioni kané té drejté q€ t€ béné pérshtatje t& kétij
manuali né pérputhje me tematikén dhe problematikat qé lidhen ekskluzivisht me ké&té
institucion. Kjo pérshtatje béhet népérmjet materialeve shtesé dhe gjithmoné nén mbikéqyrjen
e Departamentit t€ Administratés Publike.
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Trajnimi

1. Formimi profesional/trajnimi i népunésve t&€ administratés publike pér standardet e sjelljes etike
ofrohet nga institucioni pérgjegjés pér trajnimin e népunésve t& administratés publike.

2. Pér népunésit civilé, standardet e sjelljes etike béhen pjesé e:

a) programit t€ formimit fillestar pér népunésit civilé;

b) programit t€¢ formimit t&€ vazhdueshém, sipas kérkesave té institucioneve té administratés
publike, si dhe né rastet e ndryshimit/pérditésimit t€ kétyre rregullave.

3. Pér népunésit e administratés publike, marrédhéniet e punésimit té€ té ciléve rregullohen me
legjislacion té ndryshém nga legjislacioni 1 shérbimit civil, trajnimi pér standardet e sjelljes
etike ofrohet nga institucioni pérgjegjés pér trajnimin e népunésve t€ administratés publike pa
pagesé individuale té€ népunésit, sipas pércaktimit pér két€ qéllim né vendimin pérkatés té
Késhillit t€¢ Ministrave pér trajnimin e népunésve civilé, si dhe t&€ ¢do individi tjetér jashté
shérbimit civil.

4. Né fillim t€ ¢do viti, Departamenti i Administraté€s Publike harton planin e trajnimeve dhe t&
nevojave pérkatése pér kété tematiké mbi bazén e kérkesave t€ institucioneve t€ administratés
publike dhe njofton edhe institucionin pérgjegjés pér trajnimin e né€punésve t€ administratés
publike pér kété géllim.

Mbikéqyrja

1. Mbikéqyrja e zbatimit t€ rregullave té etikés realizohet nga Departamenti i Administratés
Publike, nga njésité e burimeve njerézore, si edhe nga eprorét direkté.

2. Departamenti i Administratés Publike merr informacione nga njésité e burimeve njerézore pér
cdo rast t€ evidentuar, si edhe realizon inspektime perioridike népér institucione, me géllim
mbikéqyrjen e zbatimit té rregullave té etikés.

3. Njésité e burimeve njerézore marrin informacione n€ ményré t€ vazhdueshme pér ¢éshtjet qé
kané t€ b&jné me rregullat e etikés né institucion dhe ia raportojné rregullisht Departamentit té
Administratés Publike, titullarit t& institucionit, si edhe eprorit t&€ népunésit/punonjé- sit, pér
marrjen e masave pérkatése.

4. Eprori 1 népunésit, n€ rast se gjat€ veprimtaris€ sé¢ pérditshme véren shkelje apo problematika
né zbatimin e rregullave t€ etikés, pérve¢ masave q€ mund t€ marré veté, informon edhe njésiné
e burimeve njerézore.

Adresa: Rruga “28 Néntori” Shkodér, Telefon/Faks 00355 2224 2705 , e-mail: prefekti.shkoder@mb.gov.al



mailto:prefekti.shkoder@mb.gov.al

Disiplina

Procedura disiplinore n€ kuadér té€ shkeljes sé rregullave t€ etikés pér:
a) népunésit civilé rregullohet sipas legjislacionit n€ fuqi pér népunésin civil;

b) népunésit e tjeré jashté shérbimi civil rregullohet sipas legjislacionit pérkatés, q€ gjen zbatim
pér marrédhénien e tyre té punés.

Masat disiplinore ndaj népunésve t€ administratés publike jepen nga organet kompe- tente,

sipas legjislacionit respektiv.

Moszbatimi 1 parashikimeve t€ kétij vendimi pérbén shkak pér marrjen e masave ndaj
népunésve t€ administratés publike.

Masat disiplinore pér shkelje t€ rregullave té etikés béhen pjesé e dosjes personale té€ népunésit
té institucioneve t& administratés publike dhe hidhen n€ Regjistrin Qendror té Personelit, t&

administruar nga Departamenti i Administratés Publike.

Njésité e burimeve njerézore kané detyrimin e hedhjes s€ masave disiplinore né Regjistrin
Qendror té€ Personelit brenda 10 (dhjeté) ditéve nga marrja e saj.

Masat disiplinore pér népunésit e administratés publike shuhen pas kalimit té afateve té
pércaktuara né€ legjislacionin e tyre respektiv.

Masa disiplinore e shuar fshihet nga dosja e personelit dhe higet menjéheré nga Regjistri
Qendror i Personelit prej njésis€ s€ burimeve njerézore.

Adresa: Rruga “28 Néntori” Shkodér, Telefon/Faks 00355 2224 2705 , e-mail: prefekti.shkoder@mb.gov.al



mailto:prefekti.shkoder@mb.gov.al



